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Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI A-11 

Sporządzanie aktu planowania przestrzennego 
Wersja Nr 23 

Data zatwierdzenia: 
28.11.2023 r. 

    
    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 
1) sporządzanie lub zmiana planu ogólnego, miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, zintegrowanego 
planu inwestycyjnego, miejscowego planu rewitalizacji, uchwały ustalającej zasady i warunki sytuowania obiektów małej 
architektury, tablic reklamowych i urządzeń reklamowych oraz ogrodzeń, ich gabaryty, standardy jakościowe oraz 
rodzaje materiałów budowlanych, z jakich mogą być wykonane;  
2) wnoszenie wniosków i uwag do projektów lub konsultowanych projektów aktów wymienionych w pkt 1. 
 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
1) Wypełniony wniosek A-11-01 – Pismo dotyczące aktu planowania przestrzennego (druk do pobrania w sekretariacie 
Wydziału Architektury i Urbanistyki – pokój nr 303, w Biurze Obsługi Klienta lub na stronie www.bip.koszalin.pl), 
2) załączniki do wniosku A-11-01: 
– (nieobowiązkowo) określenie granic terenu w formie graficznej w przypadku wskazania terenu objętego pismem jako 
części działki ewidencyjnej lub działek ewidencyjnych, 
– pełnomocnictwo do reprezentowania składającego pismo lub pełnomocnictwo do doręczeń jeżeli składający pismo 
działa przez pełnomocnika wraz z potwierdzeniem uiszczenia opłaty skarbowej od pełnomocnictwa jeżeli obowiązek 
uiszczenia takiej opłaty wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. 
poz. 2111). 
 
3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Wniosek można złożyć również drogą elektroniczną za pośrednictwem: 
1) poczty elektronicznej: um.koszalin@um.koszalin.pl,  
2) Elektronicznej Skrzynki Podawczej na stronie www.bip.koszalin.pl lub  
3) Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej na stronie http://epuap.gov.pl - usługa dostępna tylko  
w przypadku posiadania podpisu kwalifikowanego. 
 
4. OPŁATY 
Nie podlega opłacie. 
 
5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
1) W przypadku gdy dokumenty są przesyłane pocztą tradycyjną: 
Urząd Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7, 
2) W przypadku gdy dokumenty są składane w kancelarii Urzędu: 
Kancelaria Urzędu Miejskiego, Rynek Staromiejski 6-7, parter, 
w poniedziałek w godzinach od 9.00 do 17.00, od wtorku do piątku w godzinach od 7.15 do 15.15.  
 
6. OSOBY  DO  KONTAKTU 
1. Anna Józefowicz (Kierownik Referatu)  - Rynek Staromiejski 6-7, III piętro, pok. nr 312 - tel. 94-34-88-785 
2. Anna Rink (Główny Specjalista)   - Rynek Staromiejski 6-7, III piętro, pok. nr 310 - tel. 94-34-88-780 
3. Ewelina Ziemniewicz (Główny Specjalista) - Rynek Staromiejski 6-7, III piętro, pok. nr 310 - tel. 94-34-88-780 
4. Andrzej Popowicz (Starszy Specjalista)  - Rynek Staromiejski 6-7, III piętro, pok. nr 310 - tel. 94-34-88-780 
5. Alina Danes (Główny Specjalista)                 - Rynek Staromiejski 6-7, III piętro, pok. nr 311 - tel. 94-34-88-782 
6. Witold Korzyński (Główny Specjalista)  - Rynek Staromiejski 6-7, III piętro, pok. nr 311 - tel. 94-34-88-782 
7. Łukasz Adamczyk (Inspektor)         - Rynek Staromiejski 6-7, III piętro, pok. nr 313 - tel. 94-34-88-786 
8. Jacek Kammer (Inspektor)   - Rynek Staromiejski 6-7, III piętro, pok. nr 313 - tel. 94-34-88-786 
 
7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  
Załatwienie sprawy zgodnie z trybem i terminami przewidzianymi w ustawie, o której mowa w ust. 9 niniejszej karty. 
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8. TRYB  ODWOŁAWCZY 
Propozycja rozpatrzenia wniosków do projektu aktu planowania przestrzennego i uwag zgłoszonych w ramach 
konsultacji społecznych nie podlega zaskarżeniu do sądu administracyjnego (art. 8l ustawy, o której mowa w ust. 9 
niniejszej karty). 
Tryb odwoławczy nie przysługuje.  
Zaskarżeniu do sądu administracyjnego podlega uchwała Rady Miasta w sprawie miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego lub jego zmiany w trybie określonym w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.). 
 
 
9. PODSTAWA  PRAWNA  
• art. 6 ust. 2, art. 8g ust 1, art. 14, art. 27 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z późn zm.). 
 
10. UWAGI  
Bez uwag. 
 
Opracował Łukasz Adamczyk 28.11.1023 r. 
Sprawdził Anna Józefowicz 28.11.1023 r. 
Zatwierdził Iwona Stepanow 28.11.1023 r. 
Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Łukasz Adamczyk 

 


