KARTA UStUGI N-10

Wersja Nr 50

Przekazywanie nieruchomosci do korzystania,

w tym w dzierzawe lub najem Data zatwierdzenia:

01.12.2023r.

w Koszalinie

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Zawarcie umowy dzierzawy/najmu na nieruchomos¢ gruntowa lub jej cze$¢ stanowigcg wtasnos¢ Gminy Miasto Koszalin
lub Skarbu Panstwa.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Wypetniony wniosek (druk do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, w pokoju nr 236 lub na stronie www.bip.koszalin.pl)
Zataczniki do karty ustugi:

N-10-01 Wniosek o zawarcie umowy dzierzawy/najmu gruntow.

N-10-02 Whniosek o rezygnacje z umowy dzierzawy/najmu gruntow.

N-10-03 Informacje dotyczace ulg.

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
Brak.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w Kancelarii Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter (pn.: 9:00 - 17:00,
wt - pt.: 07:15 - 15:15) lub

przesta¢ poczty na adres:

Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7

6. 0SOBY DO KONTAKTU
W odniesieniu do nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miasto Koszalin:

1. Karolina Wegrzynowska ( Gtéwny Specjalista ) - Rynek Staromiejski 6-7, Il pietro, pok. nr 236
tel. 94 34 88 809
2. Katarzyna Nowakowska ( Inspektor ) - Rynek Staromiejski 6-7, Il pietro, pok. nr 236

tel. 94 34 88 809

W odniesieniu do nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa:

1. Ewa Studziiska ( Gtdwny Specjalista ) - Rynek Staromiejski 6-7, Il pietro, pok. nr 227
tel. 94 34 883 818

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
1. Zawarcie umowy w terminie do 2 miesiecy a w przypadku spraw skomplikowanych do 3 miesiecy
- zarejestrowanie i przygotowanie wniosku do realizacji - do 7 dni,
- uzyskanie opinii niezbednych do realizacji wniosku i przedstawienie sprawy do decyzji wtasciwego organu —
do 30 dni,
- czynnosci wynikajgce z przepiséw ustawy o gospodarce nieruchomosciami dotyczace realizacji wniosku (zarzadzenie
Prezydenta Miasta i podanie do publicznej wiadomosci — wykaz) — do 60 dni,
- przygotowanie umowy dzierzawy — do 2 dni,
- akceptacja umowy dzierzawy — do 2 dni.
2. W przypadku sktadania wnioskéow o wydzierzawienie nieruchomosci lub ich czesci w celu prowadzenia sprzedazy
sezonowej, wnioski nalezy sktada¢ nie wczesniej niz 2 miesigce przed planowanym rozpoczeciem prowadzenia ww.
sprzedazy.

8. TRYB ODWOLAWCZY
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9. PODSTAWA PRAWNA

e art. 659 — 709 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023r., poz. 1610 z pdzn. zm.),

e art. 4 pkt 9, art. 13 ust. 1, art. 23 ust. 1 pkt 7a, art. 35 ust. 1i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2023r., poz. 344 z pdzn. zm.),

e zarzadzenie Nr 243/1002/08 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 16 lipca 2008 r. w sprawie okreslenia warunkow
dzierzawy nieruchomosci gruntowych stanowigcych wtasnos$¢ Miasta Koszalina wydzierzawianych na cele rolnicze oraz
wysokosci i zasad stosowania stawek czynszu dzierzawnego,

e zarzadzenie Nr 886/3033/23 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 06 listopada 2023r. w sprawie okre$lenia warunkow
dzierzawy oraz najmu nieruchomosci lub ich czesci i obiektow budowlanych stanowigcych wtasnos¢ Miasta Koszalina
wydzierzawianych lub wynajmowanych na cele nierolnicze oraz wysokosci i zasad stosowania stawek czynszu
dzierzawnego i czynszu za najem,

e zarzgdzenie Nr 884/3027/23 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 27 pazdziernika 2023r. w sprawie okreslenia
warunkow wydzierzawiania dla wspdlnot mieszkaniowych nieruchomosci lub ich czesci stanowigcych wtasnosé Miasta
Koszalina, ktére wraz z dotychczas wydzielong dziatkg gruntu mogg spetnia¢ wymogi dziatki budowlanej,

e zarzadzenie nr 305/1260/08 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie okreslenia zasad
wydzierzawiania, na cele rolnicze, nieruchomosci gruntowych stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa potozonych

w granicach administracyjnych Miasta Koszalina,

e zarzadzenie nr 895/3073/23 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 listopada 2023r. w sprawie okreslenia wysokosci
stawek i zasad wydzierzawiania, na cele poza rolnicze, nieruchomosci wchodzgcych w sktad zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa, potozonych w granicach administracyjnych Miasta Koszalina,

e uchwata Nr XX/190/2008 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie zasad zarzadu
nieruchomosciami (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Nr 36, poz. 743 z pdzn. zm.).

10. UWAGI

Bez uwag.

Opracowat Karolina Wegrzynowska 01.12.2023r.
Sprawdzit Ryszard Waszkiewicz 01.12.2023r.
Zatwierdzit Teresa Labisch 01.12.2023r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Karolina Wegrzynowska
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