KARTA UStUGI BDG-02

Wersja Nr 39

Zmiana wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o

Urzad Miejski . , . . Data zatwierdzenia:
w Koszalinie Dziatalnosci Gospodarczej 59 12.2023

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Przyjecie wniosku o zmiane wpisu w CEIDG na formularzu CEIDG-1 w formie papierowej oraz przeksztatcenie go na
forme dokumentu elektronicznego i przestanie do CEIDG.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1) Wnhniosek o wpis CEIDG-1 (druk do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, w Biurze Dziatalnosci Gospodarczej pok. 53 lub

na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl).

2) Dowdd tozsamosci - do wgladu

3) W przypadku zatatwienia sprawy za posrednictwem petnomocnika , petnomocnictwo upowazniajagce do ztozenia
whniosku. Nie dotyczy przypadkdw, gdy informacja o petnomocniku jest zawarta we wpisie przedsiebiorcy w CEIDG.

4) Wnhniosek przestany do Urzedu Miejskiego w Koszalinie listem poleconym powinien by¢ opatrzony notarialnym
poswiadczeniem podpisu wnioskodawcy.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Whniosek o zmiane wpisu w CEIDG mozna ztozy¢ drogg elektroniczng bezposrednio na stronie www.biznes.gov.pl

4. OPLATY
Whniosek o zmiane wpisu w CEIDG nie podlega opfacie.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ w:

Biurze Dziatalnosci Gospodarczej Urzedu Miejskiego w Koszalinie, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. 53
w godzinach przyjec Klientow:
w poniedziatki -9.00-17.00 (przerwa 11:00—11:15)
od wtorku do pigtku -8.00-14.30 (przerwa 11:00—11:15)

6. OSOBY DO KONTAKTU

1) Henryk Bagier (Kierownik ) - pok. nr 55 tel. 94-348-86-01
2) Aneta Chmielinska (Inspektor) - pok. nr 16 tel. 94-348-87-96
3) lzabela Dudzinska (Inspektor) - pok. nr 54 tel. 94-348-87-95
4) Mariusz Krzos (Gtéwny specjalista) - pok. nr 54 tel. 94-348-87-95

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

1) Przeksztatcenie wniosku z formy papierowej na forme dokumentu elektronicznego i przestanie do CEIDG nastepuje
nastepnego dnia roboczego od daty wptywu wniosku.

2) W przypadku, gdy ztozony wniosek okaze sie niepoprawny, Prezydent Miasta Koszalina wezwie przedsiebiorce do
jego uzupetnienia lub skorygowania.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Od powyzszych czynnosci nie przystuguja srodki odwotawcze.

9. PODSTAWA PRAWNA
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e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z pdz. zm.),

e art. 17 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r Prawo Przedsiebiorcow ( Dz. U. z 2023 r. poz. 221 z p6z. Zm),

e art. 8 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Infomacji dla Przedsiebiorcy ( Dz.U. z 2022 r. poz.541 ).

10. UWAGI
Zaswiadczenie o wpisie przedsiebiorca drukuje samodzielnie ze strony internetowej CEIDG ( www.ceidg.gov.pl)

Opracowat Aneta Chmielinska 29.12.2023
Sprawdzit wz. kierownika Mariusz Krzos 29.12.2023
Zatwierdzit wz. kierownika Mariusz Krzos 29.12.2023
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Aneta Chmielinska
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