Wydanie nr 57
Obowigzuje od 02 stycznia 2024 r.

OA-1-3.0143.3.2023.MR

)

KATALOG UStUG

URZEDU MIEJSKIEGO
W KOSZALINIE

Opracowata: Sprawdzita: Zatwierdzit:
Gtéwny specjalista Dyrektor Wydziatu Sekretarz Miasta
W Wydziale Organizacyjno- Organizacyjno-Administracyjnego
Administracyjnym Elektronicznie
Elektronicznie dpisany przez
. . M a r I e n a podpisany przez TomaSZ $§m2:zac§fczaek
Mariola Raniszewska Marlena Szczygiet Czucza k pata: 2024.01.03
1@} pata: 2024.01.02 15:24:20 +01°00'
02.01.2024 r. S Zczyg I e* 18:09:20 +01'00'

Katalog Ustug Urzedu Miejskiego w Koszalinie Str. 1/7



| I | I
Wydanie nr 57 ' ]

Obowigzuje od 02 stycznia 2024 r.

WYKAZ KART UStUG

Liczba kart ustug

. A - Wydziat Architektury i Urbanistyki - 19 kart
Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne, administracja architektoniczno-
budowlana

A-01  Woydawanie decyzji o warunkach zabudowy

A-02  Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

A-03  Wydawanie wypisow i wyrysdw z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego

A-04 Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu terendw w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego

A-05  Potwierdzenie ostatecznosci decyzji

A-06  Zatwierdzanie projektéw budowlanych i wydawanie pozwoleh na budowe oraz wydanie odrebnej
decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu Ilub projektu
architektoniczno-budowlanego

A-07  Przyjmowanie zgtoszen budowy lub wykonywania robot budowlanych — za wyjatkiem budowy lub
przebudowy budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych

A-08  Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego/ czesci obiektu
budowlanego

A-09  Wydawanie dziennika budowy

A-10  Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali

A-11  Sporzadzanie aktu planowania przestrzennego

A-12  Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz praw i obowigzkdw wynikajacych ze zgtoszenia,
wobec ktérego organ nie wnidst sprzeciwu

A-13  Przyjmowanie zgtoszen rozbiorki

A-14  Przyjmowanie zgtoszen budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego

A-15 Woydawanie informacji o potozeniu dziatki na obszarze rewitalizacji, wyznaczonym zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r.

A-16  Wydawanie pozwolen na rozbiorke

A-17  Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe

A-18 Wydanie decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej
nieruchomosci

A-19  Wydanie decyzji o wytgczeniu stosowania przepisow art. 45a ust. 1 ustawy Prawo budowlane

1. GK - Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru - 9kart
Geodezja, ewidencja gruntéw i budynkéw, koordynacja usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu

GK-01 Wypisy, wypisy i wyrysy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego gruntéw i budynkéw Miasta Koszalina

GK-02 Aktualizacja operatu ewidencji gruntéw i budynkéw

GK-03 Udostepnianie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w postaci kopii mapy
zasadniczej, mapy ewidencyjnej, rejestru cen i wartosci nieruchomosci oraz uwierzytelnienie
dokumentéw opracowanych przez wykonawce prac geodezyjnych lub kartograficznych

GK-04 Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

GK-05 Zatwierdzanie geodezyjnych podziatéw nieruchomosci

GK-06 Ustalenie adresu nieruchomosci

GK-07 Ochrona gruntéw rolnych i lesnych, wytaczenie gruntéw z produkgji rolnej i lesnej

GK-08 Zgtaszanie prac geodezyjnych

GK-09 Gleboznawcza klasyfikacja gruntow
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N-01
N-02
N-03
N-04
N-05
N-06
N-07

N-08

N-09

Iv.

N - Wydziat Nieruchomosci - 10 kart
Gospodarka nieruchomosciami

Sprzedaz lokali na rzecz najemcéw

Zbycie przylegtej nieruchomosci gruntowej na rzecz wspolnot mieszkaniowych

Zbywanie nieruchomosci na poprawienie warunkéw zagospodarowania nieruchomosci przylegtych
Sprzedaz nieruchomosci na rzecz uzytkownika wieczystego

Przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci

Uzyczenie nieruchomosci

Bonifikaty od optat rocznych za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci przeznaczonych/
wykorzystywanych na cele mieszkaniowe

Ustalenie innego terminu zapfaty optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego lub trwatego
zarzadu

Zezwolenie na zaktadanie, przeprowadzanie i wykonanie na nieruchomosci urzadzen technicznych
oraz zezwolenie na czasowe zajecie nieruchomosci

Przekazywanie nieruchomosci do korzystania, w tym w dzierzawe lub najem

INW - Wydziat Inwestycji - 1 karta
Zadania inwestycyjne inicjatyw spotecznych

INW-01 Planowanie i finansowanie zadan inwestycyjnych inicjatyw spotecznych

WS-01
WS-02
WS-03
WS-04

WS-05

VI.

Km-01
Km-02
Km-03
Km-04
Km-05

Km-06
Km-07

Km-08
Km-09

WS - Wydziat Srodowiska - 5kart
Gospodarka odpadami, karty wedkarskie i towieckie, sprzet plywajacy,

gospodarstwa rolne, rejestracja zwierzat, zbiorniki bezodptywowe, psy rasy

uznanej za agresywna

Przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Wydawanie kart wedkarskich oraz kart fowiectwa podwodnego

Wydawanie zezwolen na opréznianie zbiornikéw bezodptywowych

Wydawanie zaswiadczeh o posiadaniu gospodarstwa rolnego i jego wielkosci lub o jego
nieposiadaniu

Rejestracja zwierzat egzotycznych

Km - Wydziat Komunikacji - 29 kart
Sprawy dotyczace pojazddéw

Rejestracja nowego pojazdu

Rejestracja pojazdu zarejestrowanego wczesniej w Urzedzie Miejskim w Koszalinie

Rejestracja pojazdu zarejestrowanego wczesniej poza Koszalinem

Rejestracja uzywanego pojazdu sprowadzonego z Unii Europejskiej

Rejestracja pojazdu sprowadzonego z UE zakupionego od podmiotu prowadzacego sprzedaz
pojazdow na terenie RP

Rejestracja pojazdu sprowadzonego z panstwa nie bedacego cztonkiem Unii Europejskiej
Rejestracja pojazdu sprowadzonego z poza UE zakupionego od podmiotu prowadzacego sprzedaz
pojazdow na terenie RP

Rejestracja pojazdu zabytkowego

Rejestracja czasowa pojazdu w celu wywozu pojazdu za granice
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Km-10

Km-11
Km-12
Km-13

Km-14
Km-17
Km-18
Km-19
Km-20
Km-21

Km-22
Km-23

Km-25
Km-26
Km-32

Km-27

Km-28

Km-29

Km-30

Km-31

VIlL.

SO-01
SO-02
SO-03
SO-04
SO-05
SO-06
SO-07

SO-08
SO-09
SO-10
SO-11
SO-12

Czasowe wycofanie z ruchu s. ciezarowego i przyczepy o dmc od 3.5t, ciggnika samochodowego,
pojazdu specjalnego, autobusu

Wyrejestrowanie pojazdu w przypadku ztomowania

Wyrejestrowanie pojazdu w przypadku jego kradziezy

Wymiana dowodu rejestracyjnego w zwigzku z brakiem miejsc na kolejne wpisy terminéw badania
technicznego pojazdu

Wydanie wtornika dowodu rejestracyjnego

Wydanie wtornika tablic (tablicy) rejestracyjnych

Zawiadomienie o zbyciu pojazdu

Zmiana miejsca zamieszkania wiasciciela pojazdu w Koszalinie

Zawiadomienie o dokonaniu montazu instalacji przystosowujacej pojazd do zasilania gazem
Zawiadomienie o wpisie do dowodu rejestracyjnego TAXI, HAK, L, VAT, PIT, CIT, poziomu emisji
spalin EURO

Wprowadzenie w pojezdzie zarejestrowanym zmian konstrukcyjnych zmieniajacych rodzaj pojazdu
Zwrot zatrzymanego przez Policje lub Inspekcje Transportu Drogowego dowodu rejestracyjnego

Prawa jazdy

Wydanie prawa jazdy

Wydanie miedzynarodowego prawa jazdy
Wydanie karty kwalifikacji kierowcy (KKK)

Przewozy oséb i rzeczy

Udzielenie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w zakresie krajowego
przewozu osob/rzeczy

Udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie
rzeczy

Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb
taksowka

Wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wtasne

Instruktorzy
Wopis do ewidencji instruktoréw

SO - Wydziat Spraw Obywatelskich - 12 kart
Meldunki, dowody osobiste, zgromadzenia, rejestr wyborcéw

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy

Wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub z miejsca pobytu czasowego

Wydawanie zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci

Udostepnianie danych z rejestréw mieszkancéw i rejestru PESEL

Wydawanie dowodéw osobistych

Wydawanie zaswiadczen z Rejestru Dowoddéw Osobistych

Udostepnianie danych z rejestru dowoddw osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi

Przyjecie zawiadomienia o zgromadzeniu publicznym

Ujecie w statym obwodzie gtosowania

Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacej diuzej niz 6 miesiecy
Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskigj

Zastrzezenie albo cofniecie zastrzezenia numeru PESEL
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VIIL.

E-01
E-02
E-03
E-04

IX.

KS-01

Fn-01
Fn-02
Fn-03

XL

Fk-01
Fk-02

Fk-03

Fk-04
Fk-05
Fk-06

XIl.

USC-01
USC-02
USC-03
USC-04
USC-05
USC-06
USC-07
USC-08

E - Wydziat Edukacji - 4 karty
Dofinansowanie ksztatcenia pracownika mtodocianego, kierowanie dzieci

i_ miodziezy do osrodkéw, egzaminy na stopien nauczyciela mianowanego,

rejestracja placowek oswiatowych

Rejestracja przedszkoli, szkét i placowek niepublicznych

Kierowanie uczniow do miodziezowych osrodkéw socjoterapii

Dofinansowanie kosztow ksztatcenia pracownika mtodocianego

Awans nauczycieli

KS — Wydziat Kultury i Spraw Spotecznych - 1 karta
Zorganizowanie imprezy na terenie Koszalina
Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania imprezy artystycznej lub rozrywkowe;j

Fn - Wydziat Finansowy - 3 karty
Wymiar podatkéw lokalnych

Opodatkowanie nieruchomosci os6b fizycznych podatkiem od nieruchomosci

Opodatkowanie nieruchomosci oséb prawnych podatkiem od nieruchomosci

Opodatkowanie pojazdéw podatkiem od Srodkéw transportowych

Fk - Wydziat Ksiegowosci - 6 kart
Ulgi w podatkach i optatach lokalnych, zaswiadczenia o niezaleganiu/ stanie

zalegtosci, zwrot optaty skarbowej

Ulgi w sptacie zalegtosci dotyczacych zobowigzan podatkowych

Ulgi w sptacie zalegtosci dotyczacych zobowigzan o charakterze cywilnoprawnym wobec Gminy
Miasta Koszalin

Ulgi w sptacie zalegtosci dotyczacych niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym

Udzielanie informacji o stanie zobowigzan

Zaswiadczenia w sprawach podatkowych

Zwrot optaty skarbowej

USC - Urzad Stanu Cywilnego - 14 kart
Sprawy z zakresu akt stanu cywilnego

Zgtoszenie urodzenia dziecka

Oswiadczenie o uznaniu ojcostwa

Sporzadzenie aktu zgonu

Zawarcie zwigzku matzenskiego cywilnego i wyznaniowego ze skutkami cywilnymi
Zaswiadczenie o moznosci prawnej do zawarcia zwiagzku matzenskiego za granica
Zaswiadczenie o stanie cywilnym

Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego

Sprostowanie i uzupetnienie aktéw stanu cywilnego
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USC-09
USC-10
USC-11
USC-12

USC-13

USC-14

Xl

BRM-01

XIv.

BDG-01
BDG-02
BDG-03
BDG-04
BDG-05
BDG-06
BDG-07
BDG-08
BDG-09

XV.

KSiP-01
KSiP-02

XVL.

BZK-01

XVII.

PU-01
PU-02
PU-03

Przeniesienie do Rejestru Stanu Cywilnego aktéw sporzadzonych za granica

Zmiana imion i nazwisk

Nadanie medali za dtugoletnie pozycie matzenskie (Ztote Gody)

Pozwolenie na sprowadzenie zwtok i szczatkdédw ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania
w Koszalinie

Uznanie wyroku rozwodowego orzeczonego po 1 maja 2004 r. w panstwach nalezacych do Unii
Europejskiej

Uznanie wyroku rozwodowego orzeczonego po 1 lipca 2009 r. w panstwach spoza Unii
Europejskigj

BRM - Biuro Rady Miejskiej - 1 karta

Medal za zastugi dla Koszalina
Przyznanie medalu ,Za zastugi dla Koszalina”

BDG - Biuro Dziatalnosci Gospodarczej - 9kart
Dziatalno$¢ gospodarcza, zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

ewidencja obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie

Wopis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

Zmiana wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej

Wykreslenie wpisu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

Zawieszenie i wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j

Zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

Zezwolenia jednorazowe na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych

Zezwolenie na wyprzedaz posiadanych zapaséw napojow alkoholowych

Zezwolenie na organizowanie przyje¢ (ustugi kateringowe)

Wopis do ewidencji obiektow, nie bedacych obiektami hotelarskimi, w ktorych swiadczone sa ustugi
hotelarskie

KSiP — Wydziat Komunikacji Spotecznej, Promogji i Turystyki - 2 karty
Patronat Prezydenta, wydawnictwa promocyjne

Przyznawanie patronatéw Prezydenta Miasta

Wydawanie materiatow i wydawnictw promocyjno-informacyjnych

BZK - Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - 1 karta
Imprezy masowe
Decyzje o organizacji imprez masowych

PU - Biuro Petnomocnika ds. Uzaleznien - 4 karty
Przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii

Objecie leczeniem odwykowym

Udzielanie dotacji organizacjom pozarzagdowym realizujgcym zadania MPPiRPA oraz PN
Wspdtorganizacja dziatan o charakterze profilaktycznym
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PU-04 Udzielenie zamdwienia na $wiadczenia zdrowotne

XVIIl.  IKW - Wydziat Obstugi Inwestoréw Kluczowych i Wspierania Przedsiebiorczosci — 3 karty
Srodki PFRON

IKW-01 Refundacja kosztow wyposazenia stanowiska pracy dla osoby niepetnosprawnej

IKW-02  Przyznanie srodkéw PFRON dla osoby niepetnosprawnej na podjecie dziatalnosci gospodarczej

IKW-03  Zwrot kosztdw przystosowania istniejacych stanowisk pracy dla oséb niepetnosprawnych

XIX. PN - Petnomocnik ds. Oséb Niepetnosprawnych - 1 karta
Dowéz uczniéw niepetnosprawnych do placéwek oswiatowych poza Koszalin
PN-01 Zapewnienie przewozu oraz zwrotu kosztow przewozu ucznia poza Koszalin

XX. MZON - Miejski Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci - 5 kart
Orzeczenia o niepelnosprawnosci, o stopniu niepetnosprawnosci, do ulg
i uprawnien, legitymacje dla oséb niepetnosprawnych, karty parkingowe
dla 0séb niepetnosprawnych i placéwek
MZON-01 Wydawanie orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci osobom powyzej 16 roku zycia
MZON-02 Wydawanie orzeczen o niepetnosprawnosci osobom ponizej 16 roku zycia
MZON-03 Wydawanie orzeczen do ulg i uprawnien art. 5 A
MZON-04 Wydawanie legitymagji (duplikatu legitymacji) dokumentujacej niepetnosprawnos¢/
dokumentujacej stopien niepetnosprawnosci
MZON-05 Wydawanie kart parkingowych dla os6b niepetnosprawnych oraz dla placéwek

Razem: 139 kart
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