ZARZADZENIE NR 105/379/15
PREZYDENTA MIASTA KOSZALINA

z dnia 25 czerwca 2015 roku

w sprawie trybu przeprowadzenia ogltoszenia otwartego konkursu ofert na prowadzenie Centrum
Organizacji Pozarzagdowych w Koszalinie

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pdin. zm.) w zwigzku z art. 13 ust. 1 oraz art. 5 ust. 7 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014r. poz. 1118
z pdin. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1 Okresla sie tryb przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na prowadzenie Centrum
Organizacji Pozarzgdowych w Koszalinie.

2. llekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) Organizacjach — nalezy przez to rozumiec organizacje pozarzagdowe okreslone w art. 3
ust. 2 ustawy oraz podmioty, wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

2) konkursie — rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert, o ktdrym mowa w art. 11 ust. 2

iart. 13 ustawy;

3) COP —rozumie sie przez to Centrum Organizacji Pozarzgdowych w Koszalinie;

4) zadaniu — rozumie sie przez to zadania okreslone w art. 4 ustawy, ktére stanowig
zadania Miasta i zostaty okreslone w programie jako priorytetowe.

§ 2. W ramach konkursu zostang wybrane zadania, ktére zapewnig Organizacjom
niedysponujgcym zasobami lokalowymi oraz technicznymi bezptatne korzystanie z zasobow
COP.

§ 3. Wzor ogtoszenia o otwartym konkursie ofert, stanowi zaftgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydentowi Miasta ds. spotecznych.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016r.

Prezydent Miasta

Piotr Jedlinski



Zatacznik do zarzadzenia Nr 105/379/15
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 25 czerwca 2015r.

Wz6r ogtoszenia otwartego konkursu ofert

PREZYDENT MIASTA KOSZALINA

na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziaftalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie ogtasza otwarty konkurs ofert na prowadzenie Centrum Organizacji Pozarzgdowych
w Koszalinie.

Konkurs jest adresowany do organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust.
3 powyzej okreslonej ustawy.

I. Rodzaj zadania i wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacje tego zadania

Prowadzenie Centrum Organizacji Pozarzgdowych w Koszalinie
w kwocie

Il. Zasady przyznawania dotacji

1.Postepowanie w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert odbywa sie zgodnie z ustawg z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania, a takze uchwatg Nr ..., Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia
............................................... w sprawie przyjecia Programu wspodfpracy Miasta Koszalina
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego,
NA covereere e rok.

2. Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem dotacji.

3. Prezydent Miasta Koszalina przyznaje dotacje na realizacje zadan wytonionych w konkursie
w trybie indywidualnych rozstrzygnie¢, dla ktérych nie stosuje sie trybu odwotania.

4. Prezydent Miasta Koszalina moze uniewaznié konkurs w sytuacji, gdy nie ztozono zadnej oferty lub
zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymogdéw zawartych w ogtoszeniu.

5. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze byé nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
oferentowi przystuguje prawo negocjowania zmniejszenia zakresu rzeczowego i finansowego zadania
lub rezygnacji z realizacji zadania.



6. Aktualizacje harmonogramu i kosztorysu zadania nalezy sporzadzi¢c na podstawie danych
przedstawionych w ofercie w terminie 30 dni od ogtoszenia wynikéw konkursu. W przypadku nie
przedtozenia aktualizacji harmonogramu i kosztorysu umowa nie zostanie zawarta.

7. Procentowy udziat przyznanej ostatecznie dotacji nie moze by¢ wyzszy niz wnioskowany w ofercie.
8. Whnioski dotyczace zmian umowy mogg by¢ sktadane w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni przed
dniem zakonczenia realizacji zadania.

9. Prezydent Miasta moze odmodwi¢ oferentowi wybranemu w konkursie przyznania dotacji
i podpisania umowy w przypadku, gdy oferent lub jego reprezentanci utracg zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosc
merytoryczng lub finansowg oferenta.

10. W celu wyeliminowania podwéjnego dofinansowania, z budzetu Miasta moze by¢ przyznana tylko
jedna dotacja na realizacje konkretnego zadania pozytku publicznego.

lll. Termin i warunki realizacji zadania

1. Termin realizacji zadan wyznacza si€ Na rok .......ccceeeeeeeceeceeerrennnne.

2. Rozliczenie srodkow finansowych z dotacji podlegaé bedg wytacznie wydatki poniesione od dnia
zawarcia umowy.

3. Podmioty sktadajgce oferte powinny wykaza¢ sie doswiadczeniem oraz zasobami rzeczowymi
i kadrowymi niezbednymi przy realizacji zadania.

4. W ramach konkursu zostang wybrane zadania, ktére zapewnig Organizacjom niedysponujgcym
zasobami lokalowymi oraz technicznymi bezptatne korzystanie z zasobdw COP polegajgce
w szczegodlnosci na mozliwosci:

1) uczestnictwa i organizacji spotkan oraz warsztatéw w celu rozwoju Organizacji;
2) prowadzenia przez Organizacje prac administracyjnych zwigzanych z realizacjg ich dziatalnosci
statutowej, a zwtaszcza dziatan na rzecz mieszkancéw Koszalina;
3) organizowania w zaleznosci od potrzeb poradnictwo, szkolen, pomocy prawnej przede wszystkim
w zakresie:
- rozwoju NGO i planowania dziatan,
- pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych przez Organizacje,
- prawnych aspektdw dziatania Organizacji,
- ksiegowych aspektéw dziatania Organizacji,
4) udostepniania zamykanych szafek w celu przechowywania dokumentéw Organizacji,
5) udostepniania sprzetu biurowego i IT dla koszalinskich Organizacji;
6) prowadzenia kampanii informacyjno-promocyjnych o aktywnosci dziatalnosci koszalinskich
Organizacji,
7) prowadzenia kampanii informacyjnych na rzecz rozwoju wolontariatu oraz filantropii,
8) prowadzenia ustug ksiegowych dla Organizacji;
9) animowania oddolnych inicjatyw lokalnych;
10) prowadzenia ustug informacyjnych na rzecz mieszkancéw Miasta w zakresie mozliwosci
wspotpracy z Organizacjami, radami osiedla i innymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu;
11) budowania partnerstw wewnatrz lub miedzysektorowych na poziomie lokalnym;
12) budowania wspétpracy Organizacji w ramach tworzenie zespotéw i komisji;
13) prowadzenia innych dziatan w zakresie integracji sektora pozarzgdowego wokét istotnych
problemdw spotecznych.
5. Zaproponowany do realizacji zadania lokal powinien:
1) zawiera¢ co najmniej jedno pomieszczenie mogace petni¢ funkcje sali konferencyjnej,
w  ktérej mozna bedzie przeprowadzi¢ szkolenia, warsztaty, panele dyskusyjne,
a takze w zaleznosci od potrzeb Walne Zebrania Organizacji;
2) zawierac co najmniej dwa pomieszczenia mogace petni¢ funkcje tymczasowych biur Organizacji;
3) by¢ przystosowany dla 0sdb niepetnosprawnych;



4) by¢ wyposazony w szczegolnosci w meble biurowe i w podstawowe sprzety tj: telefon, fax,
komputer, ksero, projektor.

6. Oferent powinien dysponowac zasobami kadrowymi posiadajgcymi kwalifikacje zwtaszcza w
zakresie doswiadczenia we wspétpracy z Organizacjami.

7. W pomieszczeniach COP zabronione jest prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

8. Szczegdtowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomiedzy oferentem a Gming
Miastem Koszalin.
9. Za niekwalifikowane uznaje sie miedzy innymi koszty dotyczace:
1) ptatnosci wynikajacych ze strat, dtugéw, kar, odsetek, optat skarbowych i kosztéw sgdowych,
2) prowadzeniem rachunku bankowego,
3) pokrycia deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzie¢,
4) opfat za przelew nie bedacy kosztem zadania,
5) nagrodamii premiami wyptaconymi z tytutu wynagrodzen,

przy czym jezeli koszty zawarte w ust. 9 pkt 5 sg zwigzane z realizacja zadania moga by¢
sfinansowane ze srodkéw wtasnych Organizacji przeznaczonych na realizacje zadania.
10. Za kwalifikowane uznaje sie koszty:
1) niezbedne do realizacji zadania i bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, ktére zostaty
okreslone w ofercie realizacji zadania,
2) spetniajagce  wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania S$rodkami publicznymi
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéow z danych naktadow.
11. Dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego bedzie mozliwe
gdy organizacja wskaze takg potrzebg we wiasciwej pozycji oferty, ze wskazaniem w jaki sposdb
przyczyni sie do podwyzszenia standardu realizacji zadania.
Gmina Miasto Koszalin zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia $rodkéw z dotacji na wskazany
w ofercie wydatek inwestycyjny.

IV. Termin i miejsce sktadania ofert

1. Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozyé do dnia ............................. dO godz.
sesssnsnnsensnssrs W ttiueietieette ettt as sesesestssetete ses esees et et et e enes e R st e ees A ek eseR sen et ets et ereen e et tesen serereetes

2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia oferty lub w przypadku ztozenia przesytka

pocztowq - data jej nadania.

3. Oferta, ktora wptynie po ww. terminach nie bedzie rozpatrywana.

4. Oferent zobowigzany jest do ztozenia oferty na druku zgodnym z obowigzujacymi przepisami
okre$lonymi w dziale Il pkt 1. Druk oferty jest dostepny na stronie www.bip.koszalin.pl oraz

V. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert.

1. Wszystkie oferty beda oceniane pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez Komisje
Konkursowe, powotane przez Prezydenta Miasta Koszalina. Komisje przedstawiajg protokoty
Prezydentowi Miasta, ktdry przyznaje dotacje na .......cccoeeeeevveceenennee r.

2. Ztozone w konkursie oferty nie podlegajg uzupetnieniu w czesci merytorycznej, dopuszcza sie
uzupetnienia formalne.

3. Ocena ofert pod wzgledem merytorycznym dokonywana jest przez Komisje na podstawie
nastepujacych kryteriow:

1) mozliwosc realizacji zadania publicznego przez podmioty uprawnione sktadajgce oferte,

2) kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania,

3) jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osdb, przy udziale ktérych podmioty uprawnione beda
realizowac zadanie publiczne,



4) udziat srodkéw finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzacych z innych Zrédet na realizacje
zadania publicznego,
5) planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng
cztonkow,
6) rzetelnos¢, terminowosc¢ oraz sposdb rozliczania otrzymanych dotychczas dotacji z budzetu Miasta.
4. Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Koszalina nr
........................ ZdNia e
5. Do ofert nalezy dotaczy¢:
1) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji
potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych (nie dotyczy
organizacji wpisanych do ewidencji klubdw sportowych i uczniowskich klubéw sportowych wpisanych
do rejestrow prowadzonych przez Prezydenta Miasta Koszalina).
Dane oséb umocowanych do reprezentacji organizacji powinny by¢ aktualne na dzied sktadania
oferty.
2) oswiadczenie o nie zaleganiu z optatami za czynsz oraz informacje o miesiecznym wymiarze optat
czynszowych - w przypadku ubiegania sie o srodki finansowe z przeznaczeniem na opfaty za lokal.
3) Regulamin zasad funkcjonowania Centrum Organizacji Pozarzgdowych zawierajgcy co najmniej:

- godziny funkcjonowania COP;

- zasady korzystania z pomieszczen bedacych w zasobach COP;

- zasady korzystania z urzagdzen biurowych bedacych w zasobach COP;

- zasady uczestnictwa w szkoleniach i warsztatach organizowanych przez Organizacje

prowadzaca COP,
6. Komisja konkursowa moze zgadaé¢ od oferentéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
7. Zafaczniki do oferty winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania danego podmiotu i sktadania oswiadczen
woli w jego imieniu.
8. W przypadku wskazania partnera niezbedne jest dotgczenie do oferty umowy partnerskiej,
oswiadczenia partnera lub innego dokumentu poswiadczajgcego udziat partnera w realizacji zadania.

VI. Termin dokonania wyboru oferty.

Wyboru ofert Prezydent Miasta dokona niezwtocznie po przedstawieniu opinii przez Komisje
Konkursowe.

Ogtoszenie o wynikach konkursu zostanie opublikowane :

- na stronach internetowych www.bip.koszalin.pl oraz www.koszalin.pl,

- na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

VII. Zrealizowane przez Gmine Miasto Koszalin w roku ..................... zadania publiczne tego samego
rodzaju i zwigzane z nimi koszty ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych
organizacjom pozarzgdowym i podmiotom wskazanych w art. 3 ust. 3 ustawy.

Informacja w powyzszym zakresie udostepniona jest do wglgdu W ......ccoeceeevecececiniiciieiene,

VIIl. Postanowienia koncowe.

1. Wytoniony podmiot bedzie zobowigzany pod rygorem rozwigzania umowy do zamieszczania we
wszystkich drukach i materiatach reklamowych zwigzanych z realizacjg zadania (plakatach,
zaproszeniach, regulaminach, komunikatach itp.), a takze na wtasnych stronach internetowych,
w ogtoszeniach prasowych, reklamach itp. informacji o tym, ze Zadanie jest dotowane przez Gmine
Miasto Koszalin. Informacje takie powinny by¢ réwniez podawane do publicznej wiadomosci
w trakcie realizacji zadania.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do umieszczenia logo Miasta Koszalina w wydawanych przez
siebie w ramach zadania, publikacjach, materiatach informacyjnych, promocyjnych i reklamowych.

3. Dotowany podmiot, zobowigzany bedzie do:



1) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkdéw otrzymanych na realizacje zadania,

2) dostarczenia na wezwanie wiasciwej komérki organizacyjnej Urzedu

Miejskiego oryginatéw dokumentow (faktur, rachunkdw) oraz dokumentacji

o ktérej mowa wyzej celem kontroli prawidtowosci wydatkowania dotacji oraz

kontroli prowadzenia wtasciwej dokumentacji z nig zwigzane;j.

4. Kontrola, o ktérej mowa wyzej nie ogranicza prawa Gminy Miasta Koszalin do kontroli catosci
realizowanego zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym.

Informacji w sprawie konkursu ofert udzielajg pracownicy .......ccccceeeecieeeiicciiiin e



Uzasadnienie

Koszalinskie organizacje pozarzgdowe od kilku lat zmierzajg do utworzenia silnego sektora
pozarzgdowego, dysponujgcego zasobami ludzkimi i materialnymi, dysponujgcego wiedzg,
umiejetnoscig tworzenia i realizacji projektow, umiejetnoscia przejmowania i realizacji zadan
wiasnych samorzadu. Skupiajg one najbardziej aktywnych obywateli, dziatajacych na rzecz
tagodzenia problemoéw spotecznosci lokalnej oraz rozwoju spotecznego miasta. Stopniowo
stajg sie coraz silniejszym partnerem dla sektora publicznego, uczg sie wspdtpracowac i sg
gtosem spotecznosci lokalne;.

W celu budowania szerokiej platformy wspdtpracy organizacji pozarzgdowych z samorzagdem
lokalnym zrealizowano szereg dziatan w ramach projektu ,Koszalin — miasto na model.
Program wspodtpracy samorzgdu z organizacjami pozarzadowymi”. Odbywato sie to poprzez
partnerstwo trzech podmiotéw: Pracownie Pozarzadowa, Fundacje Nauka dla Srodowiska
i Gmine Miasto Koszalin.

Urzad Miasta Koszalin we wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi wypracowat i wdraza
Program wspotpracy Miasta Koszalina z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi
podmiotami prowadzgacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego. Jednym z elementéw ,Form
wspotpracy” ww. Programu jest wypracowanie mozliwosci utworzenia i funkcjonowania
Centrum Organizacji Pozarzadowych, zwanego w skrécie COP.

W 2014 roku przeprowadzono badania w 231 organizacjach pozarzgdowych dziatajgcych na
terenie Miasta Koszalin. Badanie odbyto sie w ramach projektu , Koszalin — miasto na model.
Program wspodtpracy samorzadu z organizacjami pozarzagdowymi”.

Byt to kolejny krok w strone budowania szerokiej platformy wspdtpracy organizacji
pozarzgdowych z samorzadem lokalnym.

Rozwijajacy sie stale potencjat sektora pozarzgdowego powoduje potrzebe uruchomienia
COP. Zdecydowana wiekszo$¢ organizacji ma roczne przychody ponizej 100 tys. zt.
Podkreslaty one zbyt skomplikowane wymogi formalno-prawne oraz skomplikowang obstuge
ksiegowg. Wiekszos¢ pomiotéw wskazywata niewystarczajgce wsparcie instytucji z zewnatrz
oraz braki odpowiedniego zaplecza sprzetowego i lokalowego.

Koszalinskie Organizacje czesto nie majg miejsca spotkan swoich cztonkdw, nie posiadajg
sprzetu biurowego, komputera oraz dostepu do Internetu. Niedostateczna ilos¢ pieniedzy na
dziatalno$¢ i brak s$rodkdw na utrzymanie lokalu to gtéwne potrzeby zgtaszane przez
organizacje pozarzgdowe, ktdre potrzebujg takze doradztwa, szkolen, informacji o zmianach
prawnych dotyczacych sektora pozarzadowego. Brakuje im wiedzy na temat pozyskiwania
srodkdw finansowych na dziatalno$¢ statutowg oraz brak umiejetnosci wtasciwego
i skutecznego pisania projektow.

Powotanie COP moze pomadc organizacjom w rozwigzywaniu tych trudnosci.

Koszalinskie organizacje muszg by¢ bardziej profesjonalne, zasobne i aktywne. Powinny
poprzez swojg dziatalnos¢ wychodzi¢ naprzeciw oczekiwaniom spotecznosci lokalnej.
Centrum poprzez réznorodne dziatania bedzie mogto pomagaé organizacjom w realizacji ich
celéw oraz sprawi, iz stang sie one bardziej samodzielne, elastyczne i kreatywne.

Mozliwos¢ utworzenia Centrum wynika z art. 4 ust. 1 pkt 33 oraz art. 5 ust. 6 i 7 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



