
Zarządzenie Nr 933 / 3198 / 24 

Prezydenta Miasta Koszalina 

z dnia 14 lutego 2024 r. 

 

w sprawie organizacji i funkcjonowania na terenie miasta Koszalina  

systemu stałego dyżuru na potrzeby podwyższenia gotowości obronnej państwa 

 

 

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1526), art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122) oraz Zarządzenia Wojewody Zachodniopomorskiego Nr 225/2023 

z dnia 14 sierpnia 2023 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania na obszarze województwa 

zachodniopomorskiego systemu stałych dyżurów tworzonego na potrzeby podwyższania gotowości 

obronnej państwa   z a r z ą d z a m,   co następuje: 

 

§ 1. W celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji organów uprawnionych do realizowania zadań 

obronnych w czasie podwyższania lub obniżania stanów gotowości obronnej państwa organizuje się 

system stałego dyżuru Prezydenta Miasta Koszalina zwany dalej „stałym dyżurem”. 

 

§ 2. Skład stałego dyżuru na terenie Miasta Koszalina stanowią: 

1) stały dyżur Urzędu Miejskiego w Koszalinie; 

2) stałe dyżury miejskich jednostek organizacyjnych: 

- Zarządu Budynków Mieszkalnych, 

- Zarządu Dróg i Transportu, 

3) stałe dyżury miejskich spółek komunalnych: 

- Miejskiej Energetyki Cieplnej Sp. z o.o., 

- Miejskich Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o., 

- Miejskiego Zakładu Komunikacji Sp. z o.o., 

- Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o., 

4) Stały dyżur instytucji kultury: 

- Muzeum w Koszalinie. 

 

§ 3. 1. Za zorganizowanie, funkcjonowanie i opracowanie dokumentacji stałych dyżurów, określonych 

w §  2 odpowiedzialni są: 

1) Kierownik Biura Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Urzędu Miejskiego w Koszalinie, 

2) Dyrektorzy miejskich jednostek organizacyjnych, 

3) Prezesi miejskich spółek komunalnych, 

4) Dyrektor instytucji kultury. 

2. Stałe dyżury wymienione w § 2 organizuje się w systemie zmianowym, przy czym na jednej zmianie 

nie może być mniej niż dwie osoby. 

3. Miejsca pełnienia stałego dyżuru powinny znajdować się w stałych siedzibach podmiotów 

wymienionych w § 2 lub w miejscach pełnienia całodobowych służb dyspozytorskich. 

4. Pomieszczenia przydzielone do stałego dyżuru należy wyposażyć w niezbędne środki łączności, 

sprzęt kwaterunkowy oświetlenie zastępcze oraz materiały biurowe. 

5. Do dyspozycji stałego dyżuru przydziela się w razie potrzeby niezbędne środki transportowe wraz  

z kierowcami. 

6. Wszystkie zadania planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne mające na celu 

przygotowanie i utrzymanie w gotowości do działania systemu stałych dyżurów realizuje się w stałej 

gotowości obronnej państwa. 

 

§ 4. 1. W ramach stałych dyżurów następuje: 

1) uruchamianie procedur związanych z podwyższeniem gotowości obronnej państwa,  

w warunkach wystąpienia zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa, 



2) przekazywanie decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego na terenie miasta w sprawie 

uruchomienia w województwie określonych zadań wynikających z wprowadzenia wyższych 

stanówa. gotowości obronnej państwa oraz informowanie właściwych organów o stanie sił 

uruchomionych podczas podwyższenia gotowości obronnej państwa, 

3) wprowadzanie, zmiana lub odwołanie określonego stopnia alarmowego, w warunkach 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym lub sabotażowym, na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej lub innych państw, stanowiących zagrożenie bezpieczeństwa państwa. 

2. Zadania, o których mowa w ust. 1, realizuje się uwzględniając pierwszeństwo zadań wykonywanych 

na rzecz Sił Zbrojnych oraz uruchamiania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym. 

 

§ 5. Szczegółowe zasady organizacji i działania stałych dyżurów oraz obowiązujące dokumenty  

w tym zakresie określa „Instrukcja działania stałego dyżuru” która obowiązuje w formie nie zmienionej 

na dotychczasowych zasadach w uzgodnieniu z Biurem Bezpieczeństwa i Zarzadzania Kryzysowego. 

 

§ 6. 1. Stały dyżur określony w § 2 pkt 1 organizuje się w siedzibie Urzędu Miejskiego  

w Koszalinie ul. Rynek Staromiejski 6–7. 

2. Skład stałego dyżuru, o którym mowa w ust. 1, stanowią wyznaczeni pracownicy komórek Urzędu 

Miejskiego. 

3. Nadzór nad organizacją i funkcjonowaniem stałego dyżuru, o którym mowa w ust. 1, powierzam 

Sekretarzowi Miasta. 

4. Kierowników komórek organizacyjnych zobowiązuję do: 

1) wyznaczenia (aktualizacji) osób funkcyjnych wchodzących w skład określony w ust. 2, 

2) zapewnienia uczestnictwa w działaniach i szkoleniach stałego dyżuru pracowników komórek 

organizacyjnych. 

 

§ 7. Kierownika Biura Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Urzędu Miejskiego zobowiązuję do: 

1) opracowania Zarządzenia Wewnętrznego Prezydenta Miasta Koszalina w sprawie obsady osób 

funkcyjnych systemu stałego dyżuru w ramach stanów gotowości obronnej państwa, 

2) nadzoru nad całokształtem spraw związanych z organizacją systemu stałych dyżurów oraz 

sprawdzania jego funkcjonowania w ramach szkoleń, 

3) przygotowania i przesłania wzoru dokumentacji stałego dyżuru do instytucji kultury. 

 

§ 8. Termin włączenia w system stałych dyżurów oraz opracowania dokumentacji instytucji kultury 

zgodnie z niniejszym Zarządzeniem, wyznaczam na dzień 1 lipca 2024 r. 

 

§ 9. Tracą moc: 

1) Zarządzenie nr 478/2095/13 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 6 grudnia 2013 w sprawie 

organizacji i funkcjonowania na terenie miasta Koszalina systemu stałego dyżuru w ramach 

stanów gotowości obronnej państwa oraz wewnętrzne, 

2) Zarządzenie nr 226/828/20 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 19 marca 2020 zmieniające 

zarządzenie w sprawie organizacji i funkcjonowania na terenie miasta Koszalina systemu stałego 

dyżuru w ramach stanów gotowości obronnej państwa oraz wewnętrzne, 

3) Zarządzenie nr 619/2037/22 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 19 maja 2022 zmieniające 

zarządzenie w sprawie organizacji i funkcjonowania na terenie miasta Koszalina systemu stałego 

dyżuru w ramach stanów gotowości obronnej państwa oraz wewnętrzne, 

 

§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

PREZYDENT MIASTA 
 

Piotr Jedliński 


