Zarzadzenie Nr 13-36-24
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 03 czerwca 2024 r.

zZmieniajgce Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Koszalinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie

gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609) zarzqgdzam, conastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Koszalinie stanowiacym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 387/1325/21 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 lutego 2021 r. z pdzn. zm.
wprowadzam nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

w § 16 ust. 4 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
.5) Dyrektora Wydziatu - Gabinet Prezydenta Miasta”,

w § 18 ust. 2:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
.5) Dyrektora Wydziatu Rozwoju”,
b) skresla sie pkt 6,
c) dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
.8) Kierownika Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych”,

w § 24 ust. 1:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

. 1) Gabinet Prezydenta Miasta - symbol ,GP”
b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.2) Wydziat Rozwoju - symbol ,R”

) skresla sie pkt 3,

w § 24 ust. 3 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
.8) Biuro Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych - symbol ,ZIT",

w § 26 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:
.2a. Gabinetem Prezydenta Miasta kieruje Dyrektor Wydziatu.”,

w § 29 ust. 2 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
.14) wspédtdziatania z Gabinetem Prezydenta Miasta przy udzielaniu informacji srodkom
masowego przekazu,”,

§ 34 otrzymuje brzmienie:
.8 34. Obstuge  posiedzern  Kolegium  Prezydenta zapewnia Wydziat  Organizacyjno-
Administracyjny.”,

w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu § 1 otrzymuje brzmienie:

.$ 1. Gabinet Prezydenta Miasta

Do podstawowego zakresu dziatania Gabinetu nalezy prowadzenie spraw dotyczgcych

komunikacji spotecznej, kontaktéw z mediami, promocji Miasta oraz konsultagji spotecznych,
a w szczegélnosci:
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10.

11.

12.

13.
4.

15.
76.

17.
18.

19.

Koordynowanie dziatan w zakresie szeroko pojetej komunikacji spotecznej i informacyjnej,

kreowania wizerunku Prezydenta.

Koordynowanie spotkan dziennikarzy z Prezydentem.

Koordynacja dziatar informacyjnych w kontekscie kontaktéw z mediami.

Przygotowywanie oswiadczen, stanowisk i sprostowan medialnych.

Przygotowywanie odpowiedzi mediom oraz projektéw odpowiedzi udzielanych bezposrednio przez

Prezydenta.

Akceptacja  materiatéw  informacyjnych  umieszczanych w  mediach, wydawnictwach

okolicznosciowych, wypowiedzi Prezydenta w formie stéw wstepnych, wystgpien itp.

przygotowywanych przez wydziaty merytoryczne i jednostki podlegte Urzedowi Miejskiemu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong patentowqg znakéw Miasta (herb, logo) i marki Miasta.

Informowanie mediéw o dziatalnosci, programach ( pracy organéw Gminy Miasto Koszalin

poprzez przygotowywanie i przesytanie komunikatéw prasowych, oswiadczer, informacji, nagran

dzwigkowych i filmow.

Zapewnianie dziennikarzom dostepu do informacji w granicach przewidzianych przepisami ustaw.

Przedstawianie w mediach poglgdéw, opinii oraz stanowisk organéw Wojewddztwa w sprawach

istotnych dla regionu.

Biezgce monitorowanie prasy w kontekscie pracy organéw Gminy Miasto Koszalin oraz

informowanie tych organéw o publikacjach dotyczgcych Miasta.

Prowadzenie spraw dotyczqcych przyznania honorowych patronatdw Prezydenta, tytutéw

{ mecenatéw Miasta.

Inicjowanie i przygotowywanie wnioskow Prezydenta o odznaczenia.

Wspétpraca ze srodkami masowego przekazu, przygotowywanie materiatéw informacyjnych

skierowanych do dziennikarzy i mieszkancéw Miasta.

Prowadzenie biezqcej i okolicznosciowej korespondencji Kierownictwa Urzedu.

Wspétorganizowanie konferencji prasowych z wydziatami merytorycznymi, a takze ich

prowadzenie i zamieszczanie relacji na stronie internetowej Urzedu.

Zapewnianie obstugi medialnej spotkan, zebran i uroczystosci organizowanych przez Urzqd.

Organizowanie obchoddw rocznic, uroczystosci i swigt paristwowych i patriotycznych z udziatem

Miasta.

Promocja Urzedu Miejskiego i Gminy Miasto Koszalin, poprzez:

1) kreowanie wizerunku Prezydenta, w szczegdlnosci poprzez wykorzystanie réznych mediéw
(kampanie radiowe, internetowe, w prasie) oraz innych narzedzi promocji,

2) koordynowanie dziatan zwigzanych z promocjg Prezydenta ( Miasta oraz marki Miasta,
poprzez uzgadnianie i akceptacje tresci wnioskéw Wydziatéw w tym zakresie, kierowanych
pod obrady Kolegium i Rady,

3) opracowywanie, uzgadnianie ( koordynowanie plandw w zakresie dziatai promocyjnych
Miasta i Urzedu, realizowanych przez komérki Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne,

4) opracowywanie katalogu swiadczert promocyjnych, w zwigzku z realizacjg lub wspieraniem
wydarzenri promujgcych Miastko Koszalin, wspétdziatanie w tym zakresie z Wydziatami oraz
potencjalnymi Wykonawcami na etapie planowania tych wydarzen,

5) wspétpraca w planowaniu oraz realizowaniu zadan i wydatkéw ponoszonych z budzetu
Gminy Miasto Koszalin, w czesci realizowanej w Gabinecie,

6) udzielanie konsultacji w ramach stosowania Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta (SIW),
monitorowanie zgodnosci dziatarn promocyjnych z SIW, inicjowanie programdéw promogji
Miasta,

7) zarzqgdzanie informacjq (trescig) na stronach internetowych Urzedu, zarzgdzanie miejskimi
nosnikami informacyjnymi i reklamowymi (telebim, wiaty przystankowe, materiatami
promocyjnymdi),



20.
21.
22.
23.
24.

25.

26.

9)

8) wspétdziatanie z Woydziatami w zakresie udostepniania materiatéw informacyjno-
promocyjnych na potrzeby organizowanych wydarzen kulturalno-gospodarczych w kraju
{ za granicq,

9) tworzenie i redagowanie materiatow multimedialnych Miasta,

10)  tworzenie tematycznych prezentacji multimedialnych oraz projektéw graficznych.

Nadzér nad realizacjq zatozenr programu promocji Miasta.

Inicjowanie i organizowanie konsultacji spotecznych.

Koordynowanie procesu Koszaliriskiego Budzetu Obywatelskiego.

Koordynowanie i analiza wynikéw badan, sondazy i konsultacji prowadzonych na terenie Miasta

oraz budowanie na tej podstawie skutecznej i dtugofalowej strategii komunikacji z mieszkaricami.

Prowadzenie komunikacji skierowanej do pracownikéw Urzedu w celu informowania ich

o najistotniejszych kierunkach rozwoju Urzedu i Miasta.

Wspodtpraca w zakresie komunikacji spotecznej z organizacjami pozarzgdowymi, radami osiedli,

organizacjami kombatanckimi i innymi organizacjami, ktérych celem jest rozwdj Miasta
i spoteczenistwa obywatelskiego.
Archiwizowanie materiatow promocyjno-reklamowych oraz zgromadzonej i wytworzonej

dokumentacji, a takze materiatow prasowych i audiowizualnych oraz ich udostepnianie
zainteresowanym osobom.”,

w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu § 2 otrzymuje brzmienie:

.$ 2. Wydziat Rozwoju

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy: planowanie rozwoju Miasta, koordynacja

wdrazania, ewaluacji i aktualizacji Strategii Rozwoju Koszalina, pozyskiwanie Srodkéw finansowych
pochodzgcych z programéw pomocowych i funduszy wspierajgcych, prowadzenie spraw zwigzanych
Z udziatem Miasta w spétkach oraz z przynaleznoscig do stowarzyszenri krajowych, realizacja zadan
zwigzanych z partnerstwem publiczno—prywatnym, a w szczegolnosci:

1.

Wspétdziatanie z komdrkami organizacyjnymi i miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
koordynacji procedury wdrazania, monitoringu, ewaluacji ( aktualizacji Strategii Rozwoju
Koszalina.

Opracowywanie programdéw rozwoju Miasta w zakresie merytorycznej wtasciwosci Wydziatu
i nadzér nad ich realizacjg.

Monitorowanie realizacji sektorowych programéw rozwoju, stanowigcych instrument wdrazania
Strategii Rozwoju Koszalina.

Sporzgdzanie Raportu o stanie Miasta za dany rok.

Prowadzenie spraw dotyczgcych udziatu Miasta w spétkach podlegajgcych Wydziatowi:

a) Pomorskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.

b) Koszalinskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.

c) Parku Technologicznego S.A.

d) Telewizji Kablowej Koszalin Sp. z o.o.

Koordynowanie spraw zwigzanych z przynaleznoscig Miasta do stowarzyszen krajowych
i stowarzyszen o charakterze transnarodowym, w tym dziatajgcych na rzecz turystyki i wspotpracy
miedzynarodowe.

Wspétdziatanie z komérkami organizacyjnymi [ miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz
z innymi podmiotami w zakresie przygotowania, koordynacji i zarzgdzania projektami w formule
partnerstwa publiczno—prywatnego w Gminie Miasto Koszalin.

Koordynowanie dziatari zwigzanych z promocjg waloréw turystycznych Miasta oraz wspdtpraca
z gminami nadmorskimi w zakresie turystyki.

Wspétpraca z Centrum Informacji Kulturalnej i Turystycznej w zakresie turystyki.

Opracowywanie wydawnictw turystycznych (mapy, broszury, ulotki, informatory turystyczne) oraz
zarzqdzanie miejskimi produktami turystycznymi, w tym aplikacjg Turystyczny Koszalin.
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Wspdtpraca z Punktem Informacji Turystycznej przy Rynku Staromiejskim.

Koordynowane dziatan zwigzanych ze wspdtpracq zagraniczng, w tym wspétdziatanie z miastami
partnerskimi, przygotowywanie delegacji zagranicznych Kierownictwa i pracownikéw Urzedu oraz
radnych Rady Miejskiej w Koszalinie, ttumaczenie dokumentacji urzedowej oraz wszelkie inne
sprawy w obszarze wspotpracy zagraniczney.

Prowadzenie dziatari na rzecz upowszechniania turystyki rowerowej — w tym ustalanie lokalizacji
stojakéw rowerowych, tablic rowerowych, realizacja umowy na Koszaliriski Rower Miejski.
Pozyskiwanie inwestoréw na teren Koszalina. Kompleksowa obstuga w zakresie inicjagji
i prowadzenia proceséw inwestycyjnych w miescie, we wspotpracy z odpowiednimi instytucjami
miejskimi { zewnetrznymi.

Obstuga oraz wsparcie merytoryczne inwestoréw i przedsiebiorcéw realizujgcych inwestycje oraz
prowadzgcych dziatalnosci gospodarcze na terenie Miasta.

Swiadczenie dla przedsiebiorcéw kompleksowych —ustug informacyjnych, obejmujgcych
przekazywanie informacji dot. miasta, doradztwo oraz organizacje cyklicznych spotkan w zakresie
systemow wsparcia i dostepnych instrumentéw finansowych skierowanych do inwestorow
[ przedsiebiorcéw.

Zapewnienie opieki po inwestorskiej.

W ramach wspétpracy Powiatowym Urzedem Pracy w Koszalinie, prowadzenie doradztwa dla
cudzoziemcéw przebywajqgcych na terenie Koszalina w zakresie lokalnego rynku pracy.
Nawigzywanie [ utrzymywanie wspétpracy oraz koordynowanie dziatari pomiedzy i instytucjami
gospodarczymi i zawodowymi, a takze instytucjami otoczenia biznesu.

Nawigzywanie i utrzymywanie wspdlpracy z Polskg Agencjg Inwestycji i Handlu, Centrum
Inicjatyw  Gospodarczych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
Pomorskq Agencjq Rozwoju Regionalnego w Stupsku.

Nawigzywanie i utrzymywanie wspétpracy z Ambasadami RP za granicg oraz placéwkami
zagranicznymi w kraju, konsulatami honorowymi za granicq, krajowymi [ zagranicznymi
instytucjami otoczenia biznesu oraz firmami konsultingowymi w zakresie pozyskiwania i obstugi
inwestoréw.

Nawigzywanie i utrzymywanie wspotpracy z samorzgdami, wyzszymi uczelniami oraz instytucjami
naukowo-badawczymi w celu wspierania rozwoju przedsiebiorczosci w miescie.

Promocja terenéw inwestycyjnych i atutéw gospodarczych Koszalina w mediach elektronicznych
{ internecie, a takze w wydawnictwach branzowych, katalogach oraz publikacjach okazjonalnych.
Opracowywanie wtasnych wydawnictw gospodarczych (mapy, broszury, ulotki, informatory).
Organizacja oraz udziat w wydarzeniach gospodarczych, takich jak konferencje, seminaria, misje
gospodarcze, targi branzowe oraz imprezy wystawiennicze.

Nadzér nad dziatalnosciq Rady Gospodarczej przy Prezydencie Miasta.

Wspédtpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie programowania { wdrazania aktywnych
form wspierania przedsiebiorczosci na rynku pracy, w tym dofinansowywania dziatalnosci
statutowey.

Analiza biezgcych informacji ze swiata gospodarki i biznesu oraz tworzenie bazy danych
potencjalnych inwestordw, instytucji wspdtpracujgcych.

Koordynacja dziatan udziatu Miasta w Konkursach, rankingach gospodarczych i inwestycyjnych.
Nadzér merytoryczny nad Fundacjg Centrum Innowagji i Przedsiebiorczosci w Koszalinie.
Koordynacja dziatari w zakresie zarzqdzania lokalami w Centrum Biznesu.

Doradztwo dotyczqce Programu Interreg VI A Niemcy / Polska na lata 2021-2027.

Realizacja zadan oraz organizacja wydarzeri w projekcie ,Sie¢ Informacyjno-Doradcza”, w tym:
Sprawozdawczosc i ewaluacja projektu, promocja projektu, prowadzenie dokumentacji projektowey,
Przygotowywanie plandw rocznych dziatalnosci projektu.

Wspétpraca z partnerami projektu ,Sie¢ Informacyjno-Doradcza” i wsparcie przedsigbiorcow
Z Euroregionu Pomerania.

Wspétdziatanie z komérkami organizacyjnymi [ miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz
z innymi podmiotami w zakresie przygotowania, koordynacji i zarzgdzania projektami w formule
partnerstwa publiczno-prywatnego w Gminie Miasto Koszalin.
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10)

11)

12)

Zapewnienie ttumaczenia podstawowej korespondencji urzedowej przestanej w jezyku obcym.
Zbieranie i przekazywanie informacji oraz konsultacje na temat Zrédet pozyskiwania dodatkowych
srodkdéw finansowych pochodzgcych z zagranicznych i wybranych krajowych zZrédet finansowania.
Wspétpraca z komérkami organizacyjnymi i miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz innymi
podmiotami [ organizacjami pozarzgdowymi w zakresie przygotowywania oraz realizacji
projektéw opartych o dotacje ze srodkéw finansowych pochodzgcych z zagranicznych i wybranych
krajowych zrédet finansowania.

Przygotowywanie wnioskéw o przyznanie Miastu Srodkéw finansowych pochodzqgcych
z programéw Unii Europejskiej oraz zagranicznych i wybranych krajowych programéw
pomocowych.

Monitoring rozliczania projektéw, ktére otrzymaty dofinansowanie z zagranicznych i wybranych
krajowych zrédet finansowania.”,

w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu skresla sie § 3,

w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu w § 13:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
. 1. Realizacja zadan w zakresie organizacji i funkcjonowania Urzedu:
1) obstuga organizacyjno-administracyjna [ kancelaryjna Prezydenta, Zastepcow
Prezydenta i Sekretarza Miasta,
2)  przygotowywanie i obstuga techniczna posiedzeri Kolegium,
3) prowadzenie rejestru zarzqdzeni Prezydenta oraz poleceri Prezydenta i Sekretarza
Miasta,
4) opracowywanie projektow regulaminéw oraz innych dokumentow dotyczgcych
funkcjonowania Urzedu,
5) koordynacja dziatalnosci komdrek organizacyjnych w zakresie okreslonym przez
Kierownictwo Urzedu,
6) nadzorowanie stosowania przepisow instrukcji kancelaryjnej w Urzedzie,
7) prowadzenie  zbiorczej ewidencji udzielonych  pracownikom  upowaznien
[ petnomocnictw.”
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.2.  Zapewnienie realizacji spraw zwigzanych z komunikacjg wewnetrzng pomiedzy
kierownictwem Urzedu i pozostatymi komérkami Urzedu.",

w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu dodaje sie § 28a w brzmieniu:

.§ 28a. Biuro Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

Do podstawowego zakresu dziatania Biura nalezy realizacja zadania zwigzanego z petnieniem roli

lidera w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Koszalirisko-Kotobrzesko-Biatogardzkiego
Obszaru Funkgjonalnego, a w szczegélnosci:

1.

2.

W

Realizacja porozumiern majgcych na celu rozwéj Koszalirisko-Kotobrzesko-Biatogardzkiego
Obszaru Funkcjonalnego (KKBOF),

Wzmocnienie powiqgzan i wspotpracy pomiedzy jednostkami samorzgdu terytorialnego tworzgcymi
Zwigzek ZIT KKBOF oraz partnerami spotecznymi, gospodarczymi i organizacjami spoteczeristwa
obywatelskiego w celu rownomiernego rozwoju KKBOF,

Opracowanie | wdrazanie dokumentdw strategicznych dla KKBOF, w tym: strategii rozwoju
ponadlokalnego, planu zrownowazonej mobilnosci miejskiej, strategii ZIT oraz ich aktualizacja,
Wspétpraca z Instytucjg Zarzgdzajgcq FEPZ 2021-2027 i ministerstwem wtasciwym ds. rozwoju
regionalnego w zakresie przygotowania i realizacji ZIT KKBOF,

Okreslenie przedsiewziec priorytetowych, waznych dla rozwoju KKBOF,

Monitorowanie i sprawozdawczos¢ realizacji dziatarn wynikajgcych ze Strategii ZIT oraz ocena
postepow ich wdrazania,
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§2.

Inicjowanie zadarn istotnych dla rozwoju KKBOF,

Koordynacja wspotpracy z Radq doradczq ZIT KKBOF,

Zapewnienie obstugi administracyjnej Zwigzku ZIT KKBOF,

Obstuga systemow informatycznych zwigzanych z dziatalnoscig Biura ZIT,
Dziatania edukacyjno-promocyjne na rzecz partnerstwa ZIT KKBOF,
Planowanie i rozliczanie srodkdw finansowych dedykowanych dla ZIT KKBOF.”,

w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu w § 34 dodaje sie ust. 16 w brzmieniu:
. 16.  Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przyznawaniem srodkdw finansowych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej dla oséb niepetnosprawnych.”,

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 03 czerwca 2024 r.

Tomasz Sobieraj



