KOSZALIN Urzad Migjski

Centrum Pomorza wW Kosza“nie

Koszalin, dnia 04 wrzesnia 2024 r.

OA-1-3.1431.160.2024. MR

Whioskodawca:

pani [

Sposdb udostepnienia informacji

e-mail: [

W odpowiedzi na przestany w dniu 26 sierpnia 2024 r. (data wptywu do Kancelarii Urzedu)
— za posrednictwem poczty elektronicznej — wniosek o udostepnienie informacji publicznej, informuje:

1.

Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu, zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie
Miejskim w Koszalinie jest system kancelaryjny tradycyjny, rozumiany jako system wykonywania
czynnosci kancelaryjnych dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia
dokumentacji w postaci nieelektronicznej, wspomagany elektronicznym systemem informatycznym;

a) elektronicznym systemem informatycznym jest eKancelaria Zaktadu Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej Sp. z 0.0. w Koszalinie;

b) eKancelaria jest systemem dostosowanym do przejscia na Elektroniczne Zarzadzanie
Dokumentacja (EZD) jako podstawowy sposdb dokumentowania przebiegu, zatatwiania
i rozstrzygania spraw;

c) aktem wewnetrznym regulujacym obecny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych jest
Zarzadzenie wewnetrzne Nr 186/23 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 29 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad postepowania z dokumentacjq i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miejskim w Koszalinie.

Od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu, zatatwiania i rozstrzygania spraw, o ktérym
mowa w pkt. 1 wprowadzono wyjatki poprzez okreslenie klas z wykazu akt, w ktorych sprawy sa
rejestrowane i prowadzone w systemie EZD.

Prace zwigzane z wdrozeniem systemu EZD rozpoczety sie w Urzedzie w maju 2023 r. Prezydent
Miasta Koszalina Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 71/23 z dnia 15 maja 2023 r, powotat Zespdt
wdrozeniowy do przeprowadzenia prac zwigzanych z wprowadzeniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego — e-Doreczenia oraz Elektronicznego Zarzqdzania Dokumentacjq — EZD
w Urzedzie Miejskim w Koszalinie.

| etap wdrozenia EZD nastapit z dniem 01 stycznia 2024 .

z up. PREZYDENT MIASTA
SEKRETARZ MIASTA
Maria Czesyk

(Dokument opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym)
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