
 

Data wydruku: 27.09.2024                                                                                                                                                       Str. 1/2 

 
Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI SO - 13 

Nadanie numeru PESEL na wniosek  
Wersja Nr 01 

Data zatwierdzenia: 
27.09.2024 

    

    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 
Nadanie numeru PESEL na wniosek.  

 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
1. Wypełniony wniosek o nadanie numeru PESEL ze wskazaniem podstawy prawnej, z której wynika obowiązek 
posiadania numeru PESEL. 
Formularze do pobrania w holu na pierwszym piętrze Urzędu Miejskiego w Koszalinie, w pokoju nr 120 lub 121 lub na 
stronie www.bip.koszalin.pl. 
2. Dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo (do wglądu). 
 
Załączniki do karty usługi: 
1. SO-13-01 Wniosek o nadanie numeru PESEL  
 

3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Nie można złożyć elektronicznie. 
 
4. OPŁATY 
Nie podlega opłacie skarbowej. 
- 17, 00 zł opłaty skarbowej za pełnomocnictwo w przypadku działania przez pełnomocnika (nie podlega opłacie 
skarbowej jeżeli pełnomocnikiem jest małżonek, wstępny, zstępny lub rodzeństwo). 
 
Opłaty można dokonać: 
- w kasie Urzędu Miejskiego w Koszalinie, 
- na konto Urzędu - mBank S.A. Oddział Korporacyjny w Koszalinie nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033. 
 
5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
Dowolny organ gminy na terenie Polski 
W Koszalinie: 
Urząd Miejski w Koszalinie, ul. Rynek Staromiejski 6-7 
Wydział Spraw Obywatelskich 
I piętro 
Referat Ewidencji Ludności - Biuro Meldunkowe - pok 120, 121 
Telefon: 94 34 88 697,  94 34 88 699 
 
Godziny przyjęć klientów: 
pn.                         9.00  - 17.00 
wt., śr., czw., pt.  8.00 - 14.30 

 
6. OSOBY  DO  KONTAKTU 
1.  Magdalena Zwolińska (Podinspektor )                tel. 94 34 88 699 
2.  Iwona Mariak (Główny Specjalista)             tel. 94 34 88 699 
3.  Wioletta Borysiewicz (Główny specjalista)          tel. 94 34 88 697 
4.  Sylwia Król-Małecka (Inspektor)                             tel. 94 34 88 697  

 
7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  
W dniu zgłoszenia. 
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8. TRYB  ODWOŁAWCZY 
Brak. 
 
 

 
9. PODSTAWA  PRAWNA  
1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U.z 2024 r. poz.736 ze zm.). 
2. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 6 maja 2022 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie nadania lub zmiany 
numeru PESEL (Dz. U z 2022 r., poz. 996). 

 
10. UWAGI  
Wniosek o nadanie numeru PESEL można złożyć przez pełnomocnika. W tym przypadku pełnomocnik po okazaniu 
ważnego dowodu osobistego lub paszportu dołącza do wniosku pisemne pełnomocnictwo oraz przedstawia oryginały 
lub poświadczone kopie dokumentów potwierdzających tożsamość i obywatelstwo osoby ubiegającej się o nadanie 
numeru PESEL. 
 

 

Opracował Joanna Ratuszna 27.09.2024 

Sprawdził Iwona Potrzebna 27.09.2024 

Zatwierdził Iwona Potrzebna 27.09.2024 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Joanna Ratuszna 

 


