KARTA UStUGI SO-14

Wersja Nr 01

Urzad Miejski Potwierdzanie Profilu zaufanego ePUAP Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 27.09.2024

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Potwierdzanie Profilu zaufanego ePUAP.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Wazny dowdd osobisty lub paszport lub inny dokument tozsamosci, pozwalajgcy na jednoznaczne potwierdzenie
tozsamosci osoby wnioskujacej o potwierdzenie profilu zaufanego posiadajgcej numer PESEL (np. zagraniczny paszport,
karta pobytu).

Przed wizyta w placéwce potwierdzajacej profil zaufany (np. w Urzedzie Miejskim w Koszalinie) nalezy:

- zarajestrowac sie na platformie ePUAP (wymagane posiadanie konta ePUAP),

- wypetni¢ wniosek o zatozenie profilu.

Szczegotowe wyjasnienia dotyczace postepowania znajdujg sie w Instrukcji uzytkownika systemu profil zaufany na
stronie: https://www.gov.pl/web/profilzaufany/dla-uzytkownikow.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

Jesli uzytkownik posiada dowdd osobisty z warstwa elektroniczng i czytnik NFC lub smartfon z modutem NFC i aplikacjg
mobilng eDO App moze ztozy¢ wniosek o profil zaufany i potwierdzi¢ go przy uzyciu e-dowodu (bez koniecznosci wizyty
w placowce potwierdzajacej).

Szczegotowe wyjasnienia dotyczace postepowania znajdujg sie w Instrukcji uzytkownika systemu profil zaufany na
stronie: https://www.gov.pl/web/profilzaufany/dla-uzytkownikow.

4. OPLATY
Nie podlega optacie skarbowe;j.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Wypetnij wniosek online i potwierdz go w placéwce (ponad 2 tysigce miejsc w Polsce i za granicg)
W Koszalinie:

Urzad Miejski, ul. Rynek Staromiejski 6-7

Wydziat Spraw Obywatelskich

| pietro

Referat Ewidencji Ludnosci — pok. 110

Telefon: 94 34 88 696 i 94 34 88 646
Godziny przyjec klientéw:

pon. 9.00-17.00

wt., $r., czw.,pt. 8.00-14.30

6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Joanna Szatega (Gtéwny Specjalista) tel. 94 34 88 696
2. Urszula Wotodkowicz (Inspektor) tel. 94 34 88 696
3. Grzegorz Bazyk (Starszy Specjalista) tel. 94 34 88 646
4. Matgorzata Stankowska (Inspektor) tel. 94 34 88 646

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
W dniu zgtoszenia

8. TRYB ODWOLAWCZY
Brak
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9. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2024 r.
poz. 307 ze zm.)

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2024 poz. 422 ze zm)
Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego (Dz.U.
2023 poz. 2551)

10. UWAGI

Uzytkownikiem profilu zaufanego moze by¢ kazda osoba fizyczna posiadajaca petng albo ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych i posiadajgca numer PESEL. Profil zaufany mogg posiadac takze osoby matoletnie (takie, ktére
ukonczyty 13 lat) pod warunkiem, ze majg mozliwosc¢ jego potwierdzenia.

W przypadku osob matoletnich (13-17 lat) nie jest konieczna obecnos$¢ opiekuna prawnego. Nie jest tez wymagana
zgoda opiekuna prawnego. Profil zaufany potwierdza sie na podstawie okazywanego przez osobe matoletnig dokumentu
tozsamosci na wydanie i posiadanie ktérego opiekun prawny musiat wczesniej wyrazi¢ zgode.

Opracowat Joanna Ratuszna 27.09.2024
Sprawdzit Iwona Potrzebna 27.09.2024
Zatwierdzit Iwona Potrzebna 27.09.2024
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Joanna Ratuszna
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