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Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI GKS-05 

Rejestracja zwierząt egzotycznych 
Wersja Nr 26 

Data zatwierdzenia: 
06.11.2025 

    

    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 
Rejestracja zwierząt gatunków wymienionych w załącznikach A i B rozporządzenia Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 
1996 r. w sprawie ochrony gatunków dzikiej fauny i flory w drodze regulacji handlu nimi, zaliczonych do płazów, gadów, 
ptaków lub ssaków.   

 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
1) wypełniony wniosek GKS-05-01 (druk do pobrania na stronie www.bip.koszalin.pl lub w Wydziale Gospodarki 
Komunalnej i Środowiska  ul. Mickiewicza 26 pokój nr 25) 
Załącznik do karty usługi:  
GKS-05-01   Wniosek o dokonanie wpisu do rejestru zwierząt należących do gatunków wymienionych w załącznikach A i 
B rozporządzenia Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r. w sprawie ochrony gatunków dzikiej fauny i flory w 
drodze regulacji handlu nimi, zaliczonych do płazów, gadów, ptaków lub ssaków 
2) kopia dokumentu o którym mowa w art. 64 ust. 4 pkt 11 ustawy o ochronie przyrody (oryginał do wglądu), 
3) dowód zapłaty opłaty skarbowej.   
 

3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną. 
 
4. OPŁATY 
- za dokonanie wpisu do rejestru  - 26 zł. 
Opłaty można dokonać w kasie Urzędu, na konto Urzędu: mBank SA Oddział Korporacyjny w Koszalinie przy ul. Okrzei 3 
nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 lub w kasie mBanku SA Oddziału Korporacyjnego w Koszalinie przy ul. Okrzei 3     
w Koszalinie, w godz. 9.00-17.00. 
 
5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
Dokumenty należy złożyć w kancelarii Urzędu Miejskiego w Koszalinie, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter  (pn. w godz.- 
8.00 -16.00, wt. do pt. - 7.15 - 15.15) lub: 
w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Środowiska, ul. Adama Mickiewicza 26, pokój nr 25, w godzinach przyjęć klientów:  
pn. - 8.00 - 16.00,  
wt., śr., czw., pt. - 8.00 - 14.30 lub:  
przesłać pocztą na adres: Urząd Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7  

 
6. OSOBY  DO  KONTAKTU 
Janusz Śnieżek (inspektor) – ul. Adama Mickiewicza 26, I piętro, pok. nr 25,  tel. 94 348 86 82    

 
7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  
Wydanie zaświadczenia o wpisie do rejestru zwierząt należących do gatunków wymienionych w załącznikach A i B 
rozporządzenia Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r. w sprawie ochrony gatunków dzikiej fauny i flory w drodze 
regulacji handlu nimi, zaliczonych do płazów, gadów, ptaków lub ssaków, w terminie do 7 dni od daty przedłożenia 
kompletu dokumentów. 

 
8. TRYB  ODWOŁAWCZY 
Od sposobu rozstrzygnięcia sprawy nie przysługuje odwołanie.      

 
9. PODSTAWA  PRAWNA  
• art. 64 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2025 r., poz. 1478 ze zm.) 
• Rozporządzenie Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r. w sprawie ochrony gatunków dzikiej fauny i flory 
w drodze regulacji handlu nimi (Dz. U. UE.L.1997.61.1, ze zm.) 
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• cześć I, pkt 19 załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 1154 t.j.) 
 

 
10. UWAGI  
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia. 

 

Opracował Janusz Śnieżek 06.11.2025 

Sprawdził Aleksandra Kozieł-Klein  06.11.2025 

Zatwierdził Aleksandra Kozieł-Klein 06.11.2025 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Janusz Śnieżek 

 


