Zarzadzenie Nr 91/304/24
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 19 listopada 2024 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug

w Gminie Miasto Koszalin

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 365/1278/16 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 30 listopada 2016 roku
w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miasto Koszalin

wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) § 2 otrzymuje brzmienie:

»,8§& 2 Wspdlne rozliczanie podatku VAT, jak tez procedury okre$lone w niniejszym zarzgdzeniu
obejmujg Gmine Miasto Koszalin oraz jej jednostki wymienione w zatgczniku Nr 3 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
Nr 387/1325/21 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 lutego 2021 r.”

2) w§3:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) ustawie VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug ( Dz.U. z 2024 r. poz. 361)";

b) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

» 9) czastkowej deklaracji VAT — nalezy przez to rozumiec deklaracje sporzgdzang dla celéw podatku
VAT za poszczegdlne okresy rozliczeniowe przez jednostki i Urzad w formie ,Podsumowania

dla podatku od towardw i ustug” zgodnie z plikiem JPK_V7M”;
c) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

, 10) skonsolidowanej deklaracji VAT — nalezy przez to rozumieé deklaracje sporzagdzang dla celéw
VAT dla Gminy Miasta Koszalin za poszczegdlne okresy rozliczeniowe w formie ,,Podsumowania
dla podatku od towardw i ustug” zgodnie z plikiem JPK_V7M, uwzgledniajagcg dane wykazane

w czgstkowych deklaracjach VAT”;



d) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,11) innych deklaracjach VAT Miasta — nalezy przez to rozumiec inne informacje sporzgdzane
dla celéw podatku VAT przez Miasto na obowigzujgcych formularzach, w tym na formularzach
VAT-UE, VAT-26";

e) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

»12) innych czastkowych deklaracjach VAT — nalezy przez to rozumie¢ inne informacje sporzadzane
dla celéw podatku VAT przez jednostki i Urzad na obowigzujgcych formularzach, w tym
na formularzach VAT-UE, VAT-26, na podstawie ktorych sporzadzone zostang ,inne deklaracje VAT”

Miasta”.

3)w§4:

a) w pkt 4 zwrot ,,JPK_VAT” zastepuje sie zwrotem ,,JPK_V7M”;
b) pkt 8 oznacza sie jako pkt 7;

c) pkt 9 oznacza sie jako pkt 8.

4)w§5:

a) w ust. 2 zwroty ,,JPK_VAT” zastepuje sie zwrotami ,,JPK_V7M”;
b) uchyla sie ust.4;

c) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,6. W przypadku wystgpienia przestanek umozliwiajgcych dokonanie korekty podstawy
opodatkowania oraz podatku naleznego w trybie art. 89a ust. 1 (,ulga na zte dtugi”), jednostka
umieszcza dane o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego

bezposrednio w Jednolity Plik Kontrolny JPK_V7M”;
d) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7. W przypadku, gdy wszystkie kwoty podatku naliczonego, wykazane w czgstkowej deklaracji VAT
za dany miesigc, wynikajg z faktur dokumentujgcych kwoty naleznosci, ktdre zostaty przez
jednostke w catosci zaptacone, z uwzglednieniem art. 19 ustawy z dnia 5 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcow (Dz.U. z 2024 r. poz. 236), do 20. dnia kazdego miesigca nastepujgcego po
miesigcu, za ktéry sktadana jest deklaracja, jednostka zobowigzana jest do przekazania do Wydziatu
Ksiegowosci Urzedu Miejskiego stosownego oswiadczenia w tej sprawie podpisanego przez

Dyrektora jednostki”;
5)w§9:
a) ust.1 otrzymuje brzmienie:

»1. Czastkowe deklaracje VAT, sporzadzone przez jednostki za poszczegdlne miesigce, nalezy

przekaza¢ do Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miejskiego w terminie do 15 dnia kazdego miesigca za
2



miesigc poprzedni. Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to dokumenty,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym
ten dzien. Dokumenty te muszg by¢ podpisane przez dyrektora i gtdwnego ksiegowego jednostki
elektronicznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES z graficznym symbolem podpisu.
Przekazanie dokumentdéw nastepuje poprzez ich przestanie na adres elektronicznej skrytki UM
Koszalin, wskazanej na stronie https://bip.koszalin.pl/. W przypadku braku mozliwosci opatrzenia
czastkowych deklaracji elektronicznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES z graficznym
symbolem podpisu lub awarii elektronicznej skrytki, dokumenty wraz z podpisem i pieczecig
nalezy przesta¢ na adres mailowy wyznaczonych pracownikédw Wydziatu Ksiegowosci, zachowujac
termin ich przekazywania. Czgstkowe ewidencje VAT, stanowigce podstawe tworzenia czgstkowych

deklaracji VAT, pozostajg do wgladu w celach kontrolnych w siedzibie jednostek”;
b) w ust. 2 zwrot ,JPK_VAT” zastepuje sie zwrotem ,JPK_V7M”;

c) w ust. 6 zwrot , JPK_VAT” zastepuje sie zwrotem , JPK_V7M”;

6)w§12:

a) w ust. 1 zwrot ,,JPK_VAT” zastepuje sie zwrotem ,, JPK_V7M”;

b) ust.3 otrzymuje brzmienie:

»3. W oparciu o czgstkowe deklaracje VAT jednostek, rejestry i faktury otrzymane od Wydziatéw
Urzedu Miejskiego oraz czastkowe deklaracje VAT Urzedu, pracownik Wydziatu Ksiegowosci

sporzgdza skonsolidowang deklaracje VAT dla Gminy Miasto Koszalin”;
¢) w ust. 4 wyraz , konsolidowanej” zastepuje sie wyrazem ,skonsolidowane;j”;
d) w ust. 6 zwrot ,,JPK_VAT” zastepuje sie zwrotem ,JPK_V7M”;

7) zatgcznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom jednostek, Dyrektorom
wydziatow oraz pracownikom Urzedu Miejskiego w Koszalinie dokumentujgcym i rozliczajgcym

czynnosci podlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2024 roku.

Tomasz Sobieraj

Prezydent Miasta Koszalina



