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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 109/358/25
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 09 stycznia 2025 roku

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Programie

~Asystent osobisty osoby z niepelnosprawnoscia”
dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025
ze Srodkow Funduszu Solidarnosciowego

Podstawa prawna Programu:

Podstawa prawna Programu jest art. 7 ust. 5 oraz art. 13 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
o Funduszu Solidarnosciowym.

§1
Informacje ogdlne

1. Realizatorem Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025 na terenie miasta Koszalina jest organizacja pozytku
publicznego wybrana w ramach konkursu ofert na podstawie ustawy o pozytku publicznym
i wolontariacie - zwana dalej ,Realizatorem”, ktora dziata zgodnie z Programem ,Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025,
ogtoszonym przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,Programem”.

2. Program realizowany jest ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego.

3. Osoba niepetnosprawna zwana dalej ,Uczestnikiem Programu” nie ponosi odptatnosci za
ustugi $wiadczone w ramach Programu.

4. Ustugi asystencji osobistej — zwane dalej ,ustugami”, sa $wiadczone na rzecz oséb
z niepetnosprawnoscia z Koszalina, a ich celem jest wprowadzenie ustug jako formy
ogolnodostepnego wsparcia w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz funkcjonowaniu
W Zyciu spotecznym.

5. Odbiorcami ustugi asystencji osobistej sa:

1) dzieci od ukonhczenia 2. roku zycia do ukonczenia 16. roku zycia z orzeczeniem
0 niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami w pkt 7 i 8 tego orzeczenia koniecznosci statej
lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczona



mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz

2) osoby niepetnosprawne posiadajace orzeczenie:

a) 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci ze sprzezeniami albo

b) o znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo

¢) o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci ze sprzezeniami albo

d) o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci traktowane na réwni z orzeczeniami
wymienionymi w lit. a i b, zgodnie z art. 5iart. 62 ustawy zdnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

6. Gtéwny cel Programu:

wprowadzenie ustug asystencji osobistej jako formy ogélnodostepnego wsparcia
w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz funkcjonowaniu w zyciu spotecznym.

7. Ustugi $wiadczone sg przez asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnoscia, zwanego
dalej ,Asystentem”, na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej zawartej
z Realizatorem.

8. Ustugi polegaja w szczegdlnosci na pomocy asystenta przy:

1) wykonywaniu przez Uczestnika Programu czynnosci dnia codziennego;

2) wyjsciu, powrocie lub dojazdach w wybrane przez Uczestnika Programu miejsce;
3) zatatwianiu przez Uczestnika Programu spraw urzedowych;

4) korzystaniu przez Uczestnika Programu z dobr kultury (np. muzeum, teatr, kino, galeria
sztuki, wystawy itp.);

5) zaprowadzaniu i odbieraniu dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci do placowki
oswiatowe;j.

9. Zakres czynnosci Asystenta okreslony jest w Karcie zakresu czynnosci w ramach ustug
asystencji osobistej do Programu” Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025.

10. W godzinach realizacji ustug nie moga by¢ swiadczone ustugi opiekuncze lub
specjalistyczne ustugi opiekuricze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej i inne ustugi finansowane w ramach Funduszu Solidarnosciowego lub ustugi
obejmujace analogiczne wsparcie.

11. Ustugi realizowane sa na zasadzie wspétdziatania Uczestnika Programu i Asystenta.
Asystent nie wyrecza Uczestnika Programu, a jedynie wspomaga wykonywane przez niego
€Zynnosci.

12. Asystent ma obowigzek uwzgledni¢ decydujacy wplyw Uczestnika Programu na
podejmowane wspdlnie dziatania i wtasng sytuacje zyciowa.



13. Asystenta i Uczestnika Programu obowiagzuje profesjonalna relacja wzajemnego szacunku.

§2
Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia
1. Ustugi moga swiadczy¢ osoby, niebedace cztonkami rodziny Uczestnika Programu

1) posiadajace dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w nastepujacych kierunkach:
asystent osoby niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny, pedagog,
psycholog, terapeuta zajeciowy, pielegniarka, siostra PCK, fizjoterapeuta,

lub

2) posiadajace co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom niepetnosprawnym np. doswiadczenie zawodowe, udzielanie
wsparcia osobom niepetnosprawnym w formie wolontariatu,

lub

3) wskazane przez Uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego, pod warunkiem,
Ze osoba wskazana spetnia przynajmniej jeden z warunkoéw, o ktérych mowa w pkt 1 lub 2.

2. Posiadanie doswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2, moze zosta¢ udokumentowane
pisemnym oswiadczeniem podmiotu, ktéry zlecat udzielanie bezposredniej pomocy osobom
niepetnosprawnym.

§3
Procedura przyjmowania zgtoszen do Programu

1. Zgtoszenia do Programu przyjmowane sa w u Realizatora zadania wytonionego na podstawie
konkursu ofert - w jego siedzibie.

2. Nabor Uczestnikow do Programu ogtasza sie na stronie Urzedu Miejskiego w Koszalinie
www.koszalin.pl w zaktadce Aktualnosci.

3. Forma zgtoszenia:

Na kompletne zgtoszenie do wsparcia w ramach asystencji osobistej sktadajg sie nastepujace
dokumenty:

1) Karta zgtoszenia do Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025 - Zat. 1 do Regulaminu,

2) Karta zakresu czynnosci w ramach ustug asystencji osobistej do Programu ,Asystent osobisty
osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025, - Zat. 2
do Regulaminu,

3) Oswiadczenia Uczestnika Programu lub opiekuna prawnego w jego imieniu - Zat. 3 do
Regulaminu,



4) Kserokopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia réwnowaznego
- umozliwiajacego weryfikacje, czy osoba posiada uprawnienia do uczestnictwa w Programie
(oryginat do wgladu);

5) Kserokopia petnomocnictwa notarialnego, orzeczenia lub zaswiadczenia sadu o ustaleniu
opiekuna prawnego (oryginat do wgladu) - jedli dotyczy,

6) Dokument wskazania asystenta (jesli dotyczy) - zatacznik 4 do Regulaminu,

7) Klauzula informacyjna RODO w ramach Programu Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025 Ministra
Rodziny i Polityki Spotecznej - Zat. 5 do Regulaminu,

8) Klauzula informacyjna Realizatora zadania.
7. Na kompletne zgtoszenie kandydata na Asystenta sktadaja sie nastepujace dokumenty:
1) curriculum vitae;

2) dokument potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub doswiadczenie we wskazanym zakresie
(certyfikaty/zaswiadczenia, kserokopia uméw zlecen lub umowy o prace itp.),

3) W przypadku, gdy ustugi beda swiadczone na rzecz dzieci z niepetnosprawnoscia od 2. do
16. roku zycia wymaga sie réwniez:

a) zaswiadczenia o niekaralnosci;

b) informacji o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, w postaci
wydruku pobranej informacji z Rejestru (ten dokument do teczki osobowej kandydata, przed
podpisaniem umowy przygotowuje Realizator),

c) pisemnej akceptacji osoby Asystenta ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka
Z niepetnosprawnoscia.

8. Kandydat na Uczestnika Programu moze ztozy¢ tylko jedno zgtoszenie w trakcie trwania
Programu w danym roku kalendarzowym.

9. Przyjecie zgtoszenia do Programu nie jest rbwnoznaczne z przyznaniem ustugi asystencji
osobistej.

10. Realizator moze zastrzec prawo wczesniejszego zakonczenia naboru w momencie
zrekrutowania zaktadanej liczby uczestnikow do Programu.

11. Jesli liczba osob kwalifikujacych sie do Programu bedzie wieksza od liczby przewidzianych
miejsc zostanie utworzona lista rezerwowa.

§4
Kryteria oceny zgtoszen i potwierdzenie zakwalifikowania

1. O zakwalifikowaniu osob do uczestnictwa w Programie decydowa¢ bedzie powotany przez
Realizatora zadania Zespot.



2. Zgtoszenia podlegaja weryfikacji formalnej polegajacej na sprawdzeniu przez Zespot
kompletnosci ztozonych dokumentow.

3. Po spetnieniu warunkéw formalnych, zgtoszenie bedzie podlegato ocenie merytoryczne;.

4. Ocenie merytorycznej bedzie podlega¢ przede wszystkim uzasadniona potrzeba korzystania
ze wsparcia asystenta.

5. Preferencje beda miaty osoby z niepetnosprawnoscia:
a) samodzielnie zamieszkujace (nie dotyczy dzieci),
b) niepracujace zawodowo,

c) ktore nie korzystaty z ustug asystencji osobistej w ramach poprzednich edycji Programu oraz
w ramach innych projektéw,

d) ktdre nie korzystajg aktualnie z dodatkowego wsparcia np. w formie ustug opiekunczych,
specjalistycznych ustug opiekunczych, uczestnictwa w dziennych osrodkach wsparcia.

6. W przypadku dzieci z niepetnosprawnoscig preferowane beda:

a) dzieci rodzicéw aktywnych zawodowo,

b) dzieci przebywajace w rodzinach zastepczych,

¢) dzieci wychowujace sie w gospodarstwie domowym z innym dzieckiem niepetnosprawnym,
d) dzieci wychowywane przez jednego rodzica.

7. Realizator poinformuje pisemnie lub telefonicznie za pomoca wiadomosci SMS lub droga
mailowa o przyznaniu ustugi. W przypadku umieszczenia na liscie rezerwowej osoba
Z niepetnosprawnoscig zostanie poinformowana réwniez w w/w sposob.

8. W przypadku zakwalifikowania sie, jak i niezakwalifikowania do Programu, nie jest wydawana
decyzja administracyjna i nie przystuguje odwotanie.

9. W przypadku rezygnacji Uczestnika Programu z ustugi asystencji osobistej Realizator
kwalifikuje do Programu osobe z listy rezerwowej, jesli na danym etapie jest to mozliwe.

10. W przypadku wyczerpania listy rezerwowej i dostepnosci godzin Realizator moze ogtosi¢
dodatkowy nabér Uczestnikéw do Programu.

11. Realizator zastrzega sobie mozliwosc:

1) przyznania Uczestnikowi Programu mniejszej liczby godzin, niz wskazana zostata przez
Uczestnika Programu w Zgtoszeniu do Programu,

2) zmiany w trakcie trwania ustugi asystencji osobistej liczby przyznanych godzin, o ktérych
mowa w §5 ust. 3,

3) odmowy kontynuowania $wiadczenia ustug w przypadku stwierdzenia nieadekwatnosci
przyznanego wsparcia do rzeczywistych potrzeb  Uczestnika Programu  osoby
niepetnosprawnej, zgodnych z nadrzednym celem Programu, ktérym jest dazenie do poprawy
funkcjonowania osoby z niepetnosprawnoscia w jej srodowisku, zwiekszenia mozliwosci
zaspokajania jej potrzeb oraz wiaczenia jej w zycie spoteczne,



4) zmiany Asystenta Swiadczacego ustugi w danym srodowisku w uzasadnionych przypadkach.

§5
Szczegoly realizacji ustug asystencji osobistej

1. Rodzaj ustugi i jej zakres godzinowy uzaleznione sg od osobistej sytuacji osoby
z niepetnosprawnoscia, z uwzglednieniem stopnia i rodzaju niepetnosprawnosci.

2. Z ustug jednego Asystenta w tym samym czasie moze korzystaé jeden Uczestnik Programu.
Dodatkowo zastrzega sie, aby Asystent nie Swiadczyt ustugi jednoczesnie dwém osobom
zamieszkujacym pod tym samym adresem.

3. Limit godzin ustug przypadajacych na jednego Uczestnika Programu uzalezniony jest od
indywidualnych potrzeb i wynosi nie wiecej niz:

1) 840 godzin rocznie dla 0s6b z niepetnosprawnoscia posiadajacych orzeczenie o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci z niepetnosprawnoscig sprzezona,

2) 720 godzin rocznie dla 0séb z niepetnosprawnoscia posiadajacych orzeczenie o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci,

3) 480 godzin rocznie dla o0séb z niepetnosprawnoscia posiadajacych orzeczenie
o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci z niepetnosprawnoscia sprzezona,

4) 360 godzin rocznie dla:

a) oséb z niepetnosprawnoscia posiadajacych orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci,

b) dzieci od ukonczenia 2. roku zycia do 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tacznie ze wskazaniami koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby
w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci
stalego wspotudziatu na co dzieh opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji
i edukacji.

4. Do czasu realizacji ustugi asystencji osobistej wlicza sie czas oczekiwania/ gotowosci na
Swiadczenie ustugi nie dtuzszy niz 90 minut. Jezeli czas oczekiwania wynosi wiecej niz 90 minut,
woéwczas ustuge dojazdu do wybranego miejsca i powrotu z niego rozlicza sie jako dwie
odrebne ustugi powiekszone tgcznie o 90 minut trwania.

5. Godzina ustugi jest godzing zegarowa liczona jako faktycznie przepracowany czas w domu
Uczestnika Programu lub czas czynnosci wykonywanych wraz z Uczestnikiem Programu poza
domem, bez czasu dojazdu lub dojscia do jego miejsca zamieszkania/pobytu osoby
niepetnosprawne;j.

6. Uczestnik Programu zobowigzany jest aktualizowac zgtoszenie do Programu, w kazdym
przypadku zmiany danych z nim zwigzanych.

7. Zardbwno Asystent jak i Uczestnik Programu jest zobowigzany do kazdorazowego
informowania Realizatora zadania o zmianie stanu zdrowia (pobycie w szpitalu, sanatorium,



wyjezdzie do rodziny itp., czyli sytuacjach zwigzanych z nieobecnoscig Uczestnika Programu
w miejscu zamieszkania).

8. Rezygnacja z uczestnictwa w Programie lub inne istotne informacje, dotyczace realizacji
ustugi asystencji osobistej, przyjmowane sg droga pisemna u Realizatora zadania.

9. Ustugi asystencji osobistej moga by¢ realizowane przez 24 godziny na dobe, 7 dni
w tygodniu, przy czym przez tg sama osobe maksymalnie do 12 godzin na dobe. Przez dobe
nalezy rozumie¢ 24 kolejne godziny, poczynajac od godziny, w ktoérej asystent rozpoczyna
realizacje ustugi asystencji osobiste;j.

Do czasu realizacji ustugi nie wlicza sie dojazdu do i od Uczestnika Programu.
10. Asystent przerywa realizacje ustugi, jezeli:

1) zastana sytuacja badz wykonanie danej czynnosci zagraza zdrowiu lub zyciu Asystenta,
Uczestnika Programu lub osob trzecich,

2) agresja lub postawa Uczestnika Programu nie pozwalaja na kontynuowanie ustugi, zgodnie
z zasadami Regulaminu,

3) zachodzi podejrzenie, ze dziatania podejmowane przez Uczestnika Programu zmierzajg do
tamania prawa.

11. O przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w §5 ust. 10 Asystent niezwtocznie
informuje Realizatora zadania.

12. W sytuacjach bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia zaréwno Asystent, jak
i Uczestnik Programu zobowigzani s, w miare swoich mozliwosci, do niezwtocznego
powiadomienia odpowiednich stuzb, a nastepnie Realizatora zadania.

13. Asystent posiada dowodd osobisty i identyfikator wydany przez Realizatora zadania,
zawierajacy co najmniej: imie i nazwisko Asystenta oraz piecze¢ Realizatora zadania.

14. W ramach ustugi mozliwy jest zakup biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe,
sportowe lub spoteczne itp. dla Asystenta towarzyszacego Uczestnikowi Programu.

15. Asystent nie ma prawa wprowadzania do domu Uczestnika Programu oséb
nieupowaznionych.

16. W obecnosci Uczestnika Programu i w jego domu Asystent nie moze pali¢ papierosow
i e-papieroséw, spozywac alkoholu i uzywac substancji psychoaktywnych.

17. Asystent zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jakie uzyskat
w trakcie wykonywania obowigzkdéw, w szczegdlnosci do nieujawniania osobom trzecim
danych personalnych osob, u ktérych sprawujg ustugi asystencji osobistej, ich sytuacji
rodzinnej, materialnej i zdrowotnej.

§6
Rozliczanie i monitoring ustug asystencji osobistej

1. Ustugi Swiadczone przez Asystentéw rozliczane sg w miesiecznym okresie rozliczeniowym.



2. Rozliczenie godzin Asystenta odbywa sie na podstawie wypetnionej Karty realizacji ustug
asystencji osobistej w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025", Uczestnik Programu lub jego
Przedstawiciel ustawowy oraz Asystent zobowigzani sg kazdorazowo potwierdzi¢ realizacje
ustugi swoim podpisem na Karcie realizacji ustug. Karte realizacji ustug nalezy uzupetnia¢ na
biezaco tj. po wykonaniu kazdej ustugi - Zat. nr 6.

3. Godziny pracy Asystenta wykraczajace poza jego miesieczne limity zgodnie z § 5 ust. 4 nie
beda podlegaty rozliczeniu. Asystent kazdorazowo przy sktadaniu Karty realizacji ustug za dany
miesigc zobowigzany bedzie do wypetniania oswiadczenia dotyczacego realizacji lub podjecia
innej pracy zarobkowej, majacej wptyw na limity godzin oraz liczbe oséb, ktéorym moga
Swiadczy¢ ustugi.

4. Koszt trasy przejazdu z Uczestnikiem Programu liczac od jego miejsca zamieszkania
i z powrotem jest wliczany w czas pracy Asystenta (rozliczenie na podstawie prawidtowej
ewidencji biletow komunikacji publicznej/prywatnej lub ewidencji przebiegu pojazdu
stanowigcego wtasnos¢ Asystenta lub pojazdu udostepnionego przez osobe trzeciag - Zat. 71 8
do Regulaminu.

5. Asystent zobowigzany jest przedstawi¢ Realizatorowi do 1 dnia miesigca wstepny lub
ustalony grafik ustalonych ustug.

6. Realizator Programu moze dokonywac doraznych kontroli i monitorowania swiadczonych
ustug w miejscu realizacji ustugi.

7. Wyniki monitoringu ustug sa odpowiednio dokumentowane.

8. Korzystanie z ustug oznacza jednoczesne wyrazenie zgody przez Uczestnika Programu na
prowadzenie kontroli i monitorowania jakosci ustug przez Realizatora zadania.

§7
Postanowienia koncowe

1. Osoba z niepetnosprawnoscia, ktorej przyznano ustugi w ramach Programu, zobowigzana
jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

2. Realizator zastrzega sobie mozliwos¢ stosowania dokumentéw (zatacznikdw) nie ujetych
w Regulaminie, usprawniajacych i wptywajacych na prawidtowe rozliczanie $wiadczonych
ustugi.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg zapisy
Programu oraz obowigzujace przepisy prawa.

(pieczec i podpis Prezydenta Miasta)



Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik 1 - Karta zgtoszenia do ,Programu Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025,

Zatacznik 2 - Karta zakresu czynnosci w ramach ustug asystencji osobistej do Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025,

Zatacznik 3 - Oswiadczenia uczestnika (tj. osoby, wobec ktérej majg by¢ swiadczone ustugi asystencji osobistej) do
,Programu Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025

Zatacznik 4 - Wskazanie asystenta do Program ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025,

Zatacznik 5 - Klauzula informacyjna RODO w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia”
dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025,
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