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Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI GKS-01 

Przyjmowanie deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami 

komunalnymi 

Wersja Nr 13 

Data zatwierdzenia: 
19.02.2025 

    

    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 
Przyjmowanie deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnym od właścicieli nieruchomości na 

których zamieszkują mieszkańcy oraz dla nieruchomości, na których w części zamieszkują mieszkańcy, a w części nie 

zamieszkują mieszkańcy, a powstają w nich odpady komunalne (nieruchomości mieszane). 

Do złożenia deklaracji obowiązany jest: 

a.właściciel budynku jednorodzinnego, 

b.właściciel budynku wielorodzinnego (w przypadku wspólnoty/spółdzielni mieszkaniowej w imieniu wszystkich 

lokatorów deklarację składa zarządca wspólnoty/spółdzielni mieszkaniowej). 

 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
1. Wypełniona deklaracja o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (GKS-01-01).  

2. Właściciele budynków wielorodzinnych składają deklaracje wraz z załącznikiem (GKS-01-02), 

(druki do pobrania w Biurze Obsługi Klienta, ul. Rynek Staromiejski 6-7, lub w Wydziale Gospodarki Komunalnej  

i  Środowiska,ul.Mickiewicza 26, pokój nr 26, 27 na I piętrze lub na stronie: www.bip.koszalin.pl).  

3. Załączniki do karty usługi: 

GKS-01-01 Deklaracja o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 

GKS-01-02 Informacja o nieruchomości, dla której składana jest deklaracja. 
 

3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Wniosek można złożyć również drogą elektroniczną za pośrednictwem Elektronicznej Platformy Usług Administracji 

Publicznej na stronie http://epuap.gov.pl. na adres skrytki ePUAP UM Koszalin: /UMKoszalin/SkrytkaESP 

oraz w systemie e-Doręczeń na adres: AE:PL-11793-91081-CUJHJ-10 
 
4. OPŁATY 
Nie podlega opłacie. 
 
5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
Dokumenty należy złożyć w: 

- Kancelarii Urzędu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter (pn.w godz. 9.00 do 17.00, od wt. do pt. w godz. 7.15 

do 15.15), 

- Wydział Gospodarki Komunalnej i Środowiska, ul. Mickiewicza 26, I piętro, pok. 26,27  

w godzinach przyjęć klientów: 

pn.  -9.00 - 17.00 

wt.,śr., czw., pt.  - 8.00 - 14.30 

- przesłać pocztą na adres: 

Urząd Miejski w Koszalinie 

Wydział Gospodarki Komunalnej i Środowiska 

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7 

 

 
6. OSOBY  DO  KONTAKTU 
1.Natalia Chojnacka  (starszy specjalista) - Mickiewicza 26, I piętro, pok. nr 20 tel. 94 34 88 884 

2.Ewelina Janiszek (podinspektor) - Mickiewicza 26, I piętro, pok. nr 26 tel. 94 34 88 867 

3.Bogumiła Michalska (inspektor) - Mickiewicza 26, I piętro, pok. nr 26 tel. 94 34 88 867 

4.Aleksandra Zięba (starszy specjalista) - Mickiewicza 26, I pietro, pok.26 tel. 94 34 83 973 

5.Anna Grzesiak (inspektor) - Mickiewicza 26, I pietro, pok. 27 tel. 94 34 88 893 

6.Małgorzata Kamyk (inspektor)  - Mickiewicza 26, I piętro, pok. nr 27 tel. 94 34 88 892 

7.Natalia Kulesza (inspektor) - Mickiewicza 26, I piętro, pok. nr 27 tel. 94 34 88 892 

 

 
7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  
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Przyjmowanie od właścicieli nieruchomości deklaracji na bieżąco. 

 
8. TRYB  ODWOŁAWCZY 
Od złożenia deklaracji nie przysługuje odwołanie. 

 
9. PODSTAWA  PRAWNA  
- art. 6n ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2024 r., poz. 399), 

- uchwała Nr XI/119/2024 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 28 listopada 2024 r. w sprawie określenia wzoru deklaracji 

o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi składanej przez właścicieli nieruchomości, na których 

zamieszkują mieszkańcy oraz przez właścicieli nieruchomości, które w części stanowią nieruchomości, na których 

zamieszkują mieszkańcy, a w części nieruchomości, na których nie zamieszkują mieszkańcy, a powstają odpady 

komunalne, oraz warunków i trybu składania deklaracji za pomocą środków komunikacji elektronicznej  (Dz. Urz. Woj. 

Zach. z 2024 r. poz. 6420). 

 
10. UWAGI  
- Właściciel nieruchomości jest zobowiązany złożyć deklarację o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami 

komunalnymi w terminie 14 dni od dnia zamieszkania na danej nieruchomości pierwszego mieszkańca lub powstania na 

danej nieruchomości odpadów komunalnych. 

- Aktualizację  deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi należy złożyć do 10 dnia 

miesiąca następującego po miesiącu, w którym nastąpiła zmiana. 

 

Opracował Bogumiła Michalska 19.02.2025 

Sprawdził Katarzyna Staniszewska 19.02.2025 

Zatwierdził Klaudia Jaworska 19.02.2025 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Bogumiła Michalska 

 


