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Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI GP-02 

Wydawanie materiałów promocyjnych 
Wersja Nr 19 

Data zatwierdzenia: 
13.09.2024 

    

    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 
Wydawanie materiałów promocyjnych.  

 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
Wypełniony wniosek GP-02-01 (druk do pobrania w Kancelarii Urzędu, ul. Rynek Staromiejski 6-7 lub na stronie 
www.bip.koszalin.pl) 
Załączniki do karty usług: 
 
   GP-02-01  Wniosek o wydawanie materiałów promocyjnych 
   GP-02-02  Regulamin wydawania materiałów promocyjnych 
 
 

3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Wypełniony wniosek GP-02-01  należy przesłać na adres: 
 
- gabinet.prezydenta@um.koszalin.pl 

 
 
4. OPŁATY 
Nie podlega opłacie 
 
5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
Kancelaria Urzędu   
Urząd Miejski w Koszalinie 
75-007  Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7 
Godziny przyjęć interesantów: pon. w godz. 9:00 - 17:00, od wt. do pt.  w godz. 7:15 - 15:15 

 
6. OSOBY  DO  KONTAKTU 
    
Jakub Staniak                                                      –  ul. Rynek Staromiejski 6-7, pok. nr 201      
     – tel. 94 348-89-02  

 
7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  
 Terminy: 
- na komisyjne rozpatrzenie wniosku – 7 dni od daty złożenia wniosku 
- wydanie przyznanych materiałów – do 7 dni od daty złożenia wniosku 
 Materiały są wydawane wyłącznie w: 
- poniedziałki w godzinach 12:00 – 14:30 
- czwartki w godzinach od 12:00 – 14:30 

 
8. TRYB  ODWOŁAWCZY 
Nie przysługuje   
 

 
9. PODSTAWA  PRAWNA  
· §16 Zał. Nr 2, Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Koszalinie (Zarządzenie Nr  387/1325/ 21 Prezydenta 
Koszalina z dnia 24 lutego 2021 r.) z późniejszymi zmianami. 
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10. UWAGI  
      

 

Opracował Klara Krzemińska 09.09.2024 r. 

Sprawdził Jakub Staniak  12.09.2024 r. 

Zatwierdził Marta Orzechowska  13.09.2024 r. 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Klara Krzemińska 

 


