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1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Wydanie pozwolenia na sprowadzenie z zagranicy zwtok i szczatkéw ludzkich w celu ich pochowania na Cmentarzu
Komunalnym w Koszalinie.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Wniosek o uzyskanie pozwolenia na sprowadzenie zwtok i szczagtkdw ludzkich moze ztozy¢ najblizsza pozostata rodzina
osoby zmartej, tj.:

- pozostaty/a matzonek/ka,

- krewni zstepni i wstepni,

- krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa,

- powinowaci w linii prostej 1 stopnia,

- prawo pochowania zwtok przystuguje réwniez osobom, ktére do tego dobrowolnie sie zobowiaza.

Whiosek powinien zawierac:

- nazwisko, imie lub imiona, nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia, ostatnie miejsce zamieszkania osoby zmartej,
- date i miejsce zgonu,

- miejsce, z ktorego zwtoki albo szczatki ludzkie zostang przewiezione,

- miejsce pochdéwku,

- $rodek transportu, ktérym zostang przewiezione zwtoki albo szczatki ludzkie,

- nazwisko, imie lub imiona, adres zamieszkania wnioskodawcy oraz numer i seria dokumentu tozsamosci.

2. Jezeli w dokumencie stwierdzajgcym zgon nie zostata okreslona przyczyna zgonu wymagany jest dokument urzedowy,
z ktérego wynika, iz przyczyng zgonu osoby nie byta choroba zakazna.

4. Zaswiadczenie o kremacji zwtok wraz z urzedowym ttumaczeniem gdy wniosek dotyczy sprowadzenia urny z prochami
zmartego.

5. Wszystkie dokumenty zagraniczne wydane w jezykach obcych powinny by¢ sktadane wraz z ich urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski. Urzedowe ttumaczenia dokumentow na jezyk polski winno by¢ dokonane przez:
1) ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,

2) ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG),

3) konsula.

Nie podlegajg ttumaczeniu odpisy aktéw stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym (unijnym).

6. W przypadku gdy z wnioskiem wystepuje inny podmiot niz wskazany w pkt 1 - winien on dodatkowo dotgczy¢
do wniosku dokument (petnomocnictwo) upowazniajgcy go do zatatwiania w imieniu podmiotu uprawnionego wszelkich
spraw formalno-prawnych zwigzanych z transportem zwtok i szczagtkdw ludzkich z obcego paristwa i/lub ich pochowania.
Zatgcznik do karty ustugi:

USC-12-01 Whniosek o uzyskanie pozwolenia na sprowadzenie zwtok i szczatkdw.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia drogg elektroniczng.

4. OPLATY

Wydanie pozwolenia zwolnione jest z optaty skarbowe;.

za kazdorazowe petnomocnictwo - 17 zt

Opftate skarbowg mozna uiscic:

- w kasie Urzedu Miejskiego,

- u inkasenta optaty skarbowej w pokoju nr 5i 14 w budynku Urzedu Stanu Cywilnego
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- w kasie Oddziatu mBanku S.A. w Koszalinie, ul. Okrzei 3 (Budynek Galerii Kosmos), w godz. 9.00-17.00 (bez prowizji).
- lub na konto:

Urzad Miejski w Koszalinie

Kod SWIFT: BREX PL PW + numer rachunku

Kod IBAN: PL+ numer rachunku

mBank S.A. Oddziat Korporacyjny Koszalin nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Urzad Stanu Cywilnego 75-007 Koszalin, ul. Dgbréwki 1 w godzinach obstugi klientéw:

poniedziatek -8.00-16.00
wtorek -8.00-14.00
$roda - 8:00 - 14:00
czwartek - 8:00 - 14:00
piagtek - 8:00 - 14:00

6. OSOBY DO KONTAKTU
Ewa Chomicz (Starszy Specjalista) - pok nr21 tel. 94 34 88 694 usc-koszalin@um.koszalin.pl

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Pozwolenie wydaje sie w drodze decyzji administracynej niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia otrzymania
kompletnego wniosku.

8. TRYB ODWOtLAWCZY
Od decyzji przystuguje odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania decyzji, za posSrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina.

9. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.

2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007r. w sprawie wydawania pozwolen i zaswiadczen na przewdz
zwtok i szczatkdw ludzkich.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

10. UWAGI
1. Wniosek o uzyskanie pozwolenia na sprowadzenie zwtok i szczgtkow ludzkich sktada sie do starosty (Prezydenta Miasta
dla miasta na prawach powiatu) wtasciwego miejscowo dla miejsca pochdéwku.

2. Zezwolenie wydaje sie po uzyskaniu pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Zgodnie z rozporzgdzniem Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie wykazu choréb zakaznych, w przypadku
ktorych stwierdzenie zgonu wymaga szczegdlnego postepowania ze zwtokami oséb zmartych na te choroby (Dz.U.2022 r.
poz. 1141) do chordb zakaznych wykluczajgcych przewdz zwtok i szczgtkdw ludzkich zaliczono: cholere, dur wysypkowy
i inne riketsjozy, dzume, gorgczke powrotng, nagminne porazenie dzieciece, nosacizne, trad, waglik, wscieklizne, z6ttg
gorgczke i inne wirusowe goraczki krwotoczne.

|| Opracowat Katarzyna Spychalska 01.07.2025 ||
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