KARTA UStUGI N-01

Wersja Nr 35

Urzad Miejski Sprzedaz lokali na rzecz najemcow Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 04.07.2025

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Sprzedaz bezprzetargowa lokali na rzecz najemcéw.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Wypetniony wniosek:

N-01-01 Wniosek w sprawie sprzedazy lokalu mieszkalnego

lub

N-01-02 Wniosek w sprawie sprzedazy lokalu uzytkowego

(druki do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, w pokojach nr 328a, 329, w Dziale Lokalowym Zarzgdu Budynkow
Mieszkalnych lub na stronie www.bip.koszalin.pl).

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

Whiosek wraz z zatacznikami moze by¢ przestany elektronicznie za posrednictwem:

- Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) na adres: /ZBMKoszalin/SkrytkaESP.
- eDoreczen ZBM na adres: AE:PL-32082-79752-UCUJG-14.

4. OPLATY

- Wniosek nie podlega optacie skarbowe;j.

- Koszty przygotowania nieruchomosci do zbycia reguluje Zarzadzenie Nr 794/2616/23 Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 20.04.2023 r.

- Przed umowa notarialng - wptata ceny sprzedazy lokalu lub pierwszej raty w przypadku ratalnej sprzedazy lokalu oraz
ceny udziatu w prawie wtasnosci nieruchomosci gruntowej lub wniesienie pierwszej optaty wraz z podatkiem VAT za
oddanie udziatu w prawie uzytkowania wieczystego nieruchomosci gruntowej zwigzanego z wtasnoscia lokalu.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Koszalinie ul. Potczyniska 24.

6. OSOBY DO KONTAKTU
W sprawie lokali uzytkowych
1. Julia Walesic - Staciwa (Inspektor) — Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 3283, tel. 94 348 88 15,

W sprawie lokali mieszkalnych
2. Anna Lech-Formanowicz (Gtéwny Specjalista) — Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 32843, tel. 94 348 88 15,
3. Anna Simoniuksztis (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, 1l pietro, pok. 329, tel. 94348 88 16.

Godziny przyjec klientow:
poniedziatki 8:00 - 16:00,
od wtorku do pigtku 8:00 - 14:30.

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

- Termin: 5 miesiecy (od daty przekazania zaopiniowanego wniosku przez Zarzad Budynkow Mieszkalnych)

- Rejestracja wniosku i przygotowanie wniosku do realizacji - do 14 dni.

- Pozyskanie stosownych opinii do realizacji wniosku — do 14 dni.

- Porozumienie w sprawie poniesienia kosztow przygotowania lokalu do zbycia - do 14 dni.

- Czynnosci wynikajgce z ustawy o gospodarce nieruchomosciami, zmierzajgce do realizacji wniosku (o$wiadczenie
o samodzielnosci lokalu, wycena lokalu, wniosek na posiedzenie Kolegium Prezydenta Miasta, Zarzagdzenie PM, wykaz,
ogtoszenie w prasie) — do 90 dni.

- Przygotowanie materiatdw do zawarcia umowy notarialnej konczacej realizacje wniosku (protokét uzgodnien, akt
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notarialny) — do 14 dni.

- W przypadku koniecznosci uregulowania stanu prawnego nieruchomosci (podziat geodezyjny, zmiana udziatu, nabycie
nieruchomosci przylegtej do dziatki pod budynkiem), brak mozliwosci szczegétowego okreslenia terminu.

- Forma: umowa w formie aktu notarialnego.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Od sposobu rozstrzygniecia sprawy nie przystuguje odwotanie.

9. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2024 r., poz. 1145 z pdzn. zm.),

- Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (Dz. U. z 2021 r., poz. 1048),

- Uchwata Nr XIV/173/2025 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 20 lutego 2025 r. w sprawie zasad sprzedazy lokali
stanowigcych wtasnos$¢ Gminy Miasto Koszalin (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2025 r., poz. 885),

- Zarzadzenie Nr 208/669/25 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 25 czerwca 2025 r. w sprawie wydzielenia budynkéw
mieszkalnych, w ktérych znajdujg sie lokale mieszkalne stanowigce wtasno$¢ Gminy Miasto Koszalin jako zasobu
niezbywalnego.

10. UWAGI

Brak uwag.

Opracowat Radostaw Ochrymiuk 04.07.2025
Sprawdzit Paulina Maciejewska 04.07.2025
Zatwierdzit Marek Gutowski 04.07.2025
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Radostaw Ochrymiuk
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