Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 661/2770/14

Prezydenta Miasta Koszalina
zdnia 05.12.2014 r.

Zastepca Dyrektora jest zobowigzany do:

1. przestrzegania zasad i procedur wynikajacych z polityk wspdlnotowych, przepiséw
obowigzujgcego prawa, a w szczegdlnosci:

a. ustawy Prawo zamdwien publicznych,

b. ustawy Prawo budowlane,

c. wytycznych Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
nalata 2007-2013 i innych obowigzujacych przepiséw dla realizacji projektéw
umieszczonych na LiScie projektéw indywidualnych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-
2013 oraz Uszczegdtowienia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013) (zwanego dalej RPO
WZ ), Priorytet Il;

2. przestrzegania postanowied umowy o dofinansowanie projektu ,Usprawnienie uktadu
komunikacyjnego miasta Koszalina — etap IlI” (zwanego dalej Projektem);

3. zrealizowania Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i jego zatgcznikami
oraz zgodnie z zatgcznikami do umowy o dofinansowanie, w tym: Opisem Projektu
oraz Harmonogramem Projektu i Planem Finansowania Projektu, przy wspétudziale
Dyrektora Wydziatu Inwestycji w zakresie zrealizowanego zadania: budowa ul. Sybirakdw;

4. zrealizowania Projektu zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w ramach RPO WZ, w tym
zasadami dotyczacymi kwalifikowania wydatkdw, kontroli, sprawozdawczosci, przeptywodw
finansowych oraz informacji i promocji, przy wspétudziale Wydziatéw Urzedu Miasta wedtug
wiasciwosci merytorycznej wynikajgcej z zakresu projektu;

5. przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych, a w szczegdlnosci zaciggania zobowigzan na
przygotowanie i realizacje zadan wchodzacych w zakres Projektu wytgcznie do kwot
ustalonych w budzecie Miasta Koszalina na dany rok oraz w obowigzujacej Wieloletniej
Prognozie Finansowej Miasta Koszalina;

6. prowadzenie odrebnych kont analitycznych w ramach istniejgcego systemu finansowo —
ksiegowego (ksiegowosci), zapewniajgcego rozliczenie wydatkdw zwigzanych z realizacjg
Projektu;

7. sporzadzania i akceptacji sprawozdan z realizacji projektu, w tym wnioskdéw o ptatnos¢, przy
wspotudziale Urzedu Miasta wedtug wtasciwosci merytorycznej wynikajacej z zakresu
projektu;

8. realizacji celdw Projektu oraz osiggniecia wskaznikow rezultatu i produktu okreslonych we
whniosku o dofinansowanie, przy wspétudziale Dyrektora Wydziatu Inwestycji w zakresie
zrealizowanego zadania: budowa ul. Sybirakow;



10.

11.

utrzymania i monitorowania wskaznikdw Projektu oraz zapewnienia trwatosci projektu,
w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006, przez okres wynikajgcy
z umowy o dofinansowanie, w tym co najmniej w okresie 5 lat od daty zakoniczenia realizacji
Projektu, przy wspodtudziale Dyrektora Wydziatu Inwestycji w zakresie zrealizowanego
zadania: budowa ul. Sybirakow;

prowadzenia biezgcej korespondencji w sprawie Projektu, w tym m.in. z Instytucjami
Wdrazajgca, Posredniczacy i Zarzadzajaca;

kierowania sie nalezytg starannoscig oraz zasadami rzetelnosci i gospodarnosci dbajac
o dobre imie kierowanej przez siebie jednostki oraz Gminy Miasto Koszalin;

Informacje dotyczace projektu

10.
11.

Beneficjentem projektu pn. ,Usprawnienie uktadu komunikacyjnego miasta Koszalina —
etap II” jest Gmina Miasto Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin — jednostka
samorzadu terytorialnego.

Podmiotem upowaznionym do realizacji projektu oraz do ponoszenia wydatkéw w imieniu
beneficjenta jest Zarzad Drég Miejskich w Koszalinie, ul. Potczyfiska 24, 75-815 Koszalin
(zwany dalej takze ZDM) — jednostka organizacyjna Gminy Miasto Koszalin upowazniony do
realizacji projektu i ponoszenia wydatkédw w imieniu beneficjenta.

Zarzad Drog Miejskich w Koszalinie zarzagdza drogami w granicach administracyjnych miasta
Koszalin. Realizacja projektu przez ZDM jest zgodna zkompetencjami i zadaniami
zdefiniowanymi w Statucie tej jednostki (petnienie funkcji inwestora).

Projekt jest finansowany ze S$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Srodkow budzetu panstwa oraz sSrodkéw wtasnych beneficjenta.

Catkowity koszt realizacji projektu, zgodnie z podpisang umowg o dofinansowanie wynosi:
18408 640,62 PLN (stownie: osiemnascie milionéw czterysta osiem tysiecy szeséset
czterdziesci 62/100 ztotych).

Catkowite wydatki kwalifikowalne w projekcie, zgodnie z podpisang umowa
o dofinansowanie wynoszg: 18 406 550,85 PLN (stownie: osiemnascie milionéw czterysta
sze$é tysiecy pieéset piecdziesigt 85/100 ztotych).

Dofinansowanie ze s$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego stanowi
74,9999999593% catkowitych wydatkow kwalifikowanych, tj. 13 804 913,13 PLN (stownie:
trzynascie osiemset cztery tysigce dziewieéset trzynascie 13/100).

Wymagany wkfad wifasny Beneficjenta wynosi¢ bedzie 25,0000000407 % catkowitych
wydatkéw kwalifikowanych projektu tj. 4 601 637,72 PLN (stownie: cztery miliony szes$cset
jeden tysiecy sze$¢ set trzydziesci siedem 72/100 ztotych) , ktdre zostang pokryte ze $rodkéw
wtasnych beneficjenta/podmiotu upowaznionego i budzetu parstwa.

Jesli wystepujg rozbieznosci pomiedzy wnioskiem o dofinansowanie a umowa
o dofinansowanie, ustala sie, ze pierwszenstwo w stosowaniu ma umowa o dofinansowanie.
Okres realizacji projektu: od 10.12.2007 roku do31.03.2015 roku.

Okres obowigzywania zarzadzenia odpowiada harmonogramowi projektu oraz okresowi
utrzymania i monitorowania efektéw Projektu, ktéry wynosi 5 lat od jego zakoriczenia.



12.

13.

14.

W okresie obowigzywania zarzadzenia zapewniona zostanie trwato$é projektu, w rozumieniu
art. 57 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006, w okresie 5 lat od daty zakorczenia
realizacji Projektu, pod rygorem obowigzku zwrotu Srodkéw. Wszelkie okolicznosci mogace
powodowac zasadniczg modyfikacje projektu beda zgtaszane Instytucji Wdrazajacej.

W okresie przechowywania dokumentacji ZDM bedzie wspodtpracowat z Instytucja
Wdrazajgca, Instytucjg Posredniczgca, Instytucjg Zarzadzajgcy lub Komisjg Europejska celem
przeprowadzenia ewaluacji projektu.

ZDM petni funkcje podmiotu witasciwego do kontaktéw z whasciwymi instytucjami w systemie
realizacji RPO WZ oraz jest uprawniony do sprawowania nadzoru nad projektem.

Przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na realizacje inwestycji

Zastepca Dyrektora, dziatajagc przy pomocy ZDM, na podstawie i w granicach przekazanych

upowaznien udzielonych przez Prezydenta Miasta Koszalina:

1.

Opracowuje dokumentacje przetargowa na zamowienia dotyczgce realizacji catosci zadania
wchodzgcego w zakres Projektu (wykonawcy robét, nadzér inwestorski oraz inne, niezbedne
do realizacji zamoéwienia). Poprzez nadzér inwestorski rozumie sie Inzyniera Kontraktu wraz
z zespotem Inspektoréw Nadzoru lub zapewnienie nadzoru inwestorskiego zgodnie
z przepisami prawa budowlanego oraz zapewnienie specjalistycznego nadzoru technicznego,
wymaganego przepisami szczegdlnymi.

Powotuje Komisje przetargowg, ktdora podejmuje wszelkie czynnosci do przygotowania
i opracowania materiatdw niezbednych dla ogtoszenia postepowania przetargowego i jego
prowadzenia. Gotowg dokumentacje przetargowg, w tym Specyfikacje Istotnych Warunkdéw
Zamowienia (SIWZ) oraz wszelkie zmiany w tej dokumentacji zatwierdza Zastepca Dyrektora.

Podpisuje umowy z wykonawcami robét i ustug.

Proces realizacji inwestycji

1. Zastepca Dyrektora, dziatajac przy pomocy ZDM, na podstawie i w granicach upowaznienia

udzielonego przez Prezydenta Miasta Koszalina:

a) akceptuje wszystkie dokumenty niezbedne do realizacji zamoéwien publicznych,
a wynikajgcych z umoéw z Wykonawcami oraz Umowy o dofinansowaniu.

b) tworzy zespot ds. realizacji projektu zgodnie z jego ksztattem opisanym w projekcie
(szczegdtowo w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie: ,,Studium wykonalnosci”).

c) dokonuje merytorycznej weryfikacji faktur VAT wystawionych przez Wykonawce robdt
lub ustug.

d) dokonuje realizacji faktur VAT lub rachunkow (czesciowych i koncowych) przy udziale
Gtéwnego Ksiegowego ZDM.

e) powotuje Komisje Odbiorowg, ktéra prowadzi czynnosci odbiorowe, w wyniku ktérych
sporzadza protokét odbioru koricowego, a w przypadku odbioréw czesciowych — protokét
odbioru czesciowego.



f) organizuje narady koordynacyjne, techniczne, organizuje odbiory czesciowe, dokonuje
przegladow i odbioréw z tytutu gwarancji i rekojmi.

g) zapoznaje sie z treScig protokotow oraz akceptuje poprzez ztozenie swojego podpisu.
h) powotuje komisje do odbioru pogwarancyjnego.

2. Dokumentem PT - Gmina Miasto Koszalin przekazuje powstaty infrastrukture w trwaty zarzad
Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie.

3. Zastepca Dyrektora, dziatajac przy pomocy ZDM oraz komérki organizacyjne Urzedu Miasta
wedtug wiasciwosci merytorycznej wynikajacej z zakresu projektu, przechowujg i archiwizujg
wszystkie dokumenty zwigzane zrealizacjag projektu, przez okres okreslony w umowie
o dofinansowanie.

Wspotfinansowanie srodkami Unii Europejskiej

1. Zastepca Dyrektora ZDM i Dyrektor Wydziatu Inwestycji, kazdy w odniesieniu do
realizowanych przez siebie zadan wchodzgcych w sktad projektu czuwajg nad prawidtowa
realizacjg projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z Wytycznymi
okreslonymi przez Instytucje Zarzadzajgca.

2. Zastepca Dyrektora ZDM, dziatajagc przy pomocy ZDM prowadzi petng sprawozdawczosé
inwestycyjng dotyczaca projektu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami
Instytucji Zarzadzajacej.

3. Zastepca Dyrektora ZDM, dziatajac przy pomocy ZDM sprawdza i akceptuje wnioski
o pfatnosé¢ dla projektu, wtym jego cze$s¢ sprawozdawczg, kompletuje dokumentacje
dotyczaca realizacji projektu niezbedng do poswiadczania wydatkéow ujetych we wniosku
o pfatnosé, a takze biezgcy korespondencje z Instytucjg Zarzadzajaca.

4. Zastepca Dyrektora ZDM, we wniosku o ptatnos¢ uwzgledni zadanie wykonane przez Wydziat
Inwestycji — budowa ul. Sybirakdw.

a) Dyrektor Wydziatu Inwestycji odpowiedzialny jest za archiwizacje dokumentacji
oraz zobowigzany jest do przedktadania niezbednych dokumentéw i wyjasnien
do rozliczenia zakresu tego zadania, w przypadku zalecen Instytucji Oceniajgcej bedzie
odpowiednio korygowat zapisy na dokumentach finansowo- ksiegowych,

b) Dyrektor Wydziatu Ksiegowosci odpowiedzialny jest za archiwizacje dokumentow
finansowo- ksiegowych,

5. Zastepca Dyrektora ZDM, we wniosku o ptatnos¢ uwzgledni zadanie wykonane przez Wydziat
Rozwoju, Wspétpracy Zagranicznej i Promocji — opracowanie dokumentacji aplikacyjnej:

a) Dyrektor Wydziatu Rozwoju, Wspotpracy Zagranicznej i Promocji odpowiedzialny jest za
archiwizacje dokumentacji oraz zobowigzany jest do przedktadania niezbednych
dokumentéw i wyjasnied do rozliczenia zakresu tego zadania, w przypadku zalecen
Instytucji Oceniajacej bedzie odpowiednio korygowat zapisy na dokumentach finansowo-
ksiegowych,

b) Dyrektor Wydziatu Ksiegowosci odpowiedzialny jest za archiwizacje dokumentow
finansowo- ksiegowych.

6. Zastepca Dyrektora ZDM uwzgledni rowniez we wniosku o ptatnos¢ wydatki poniesione przez
ZDM do czasu podpisania niniejszego zarzadzenia i bedace przedmiotem zakresu projektu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zastepca Dyrektora ZDM, dziatajac przy pomocy ZDM udostepnia na wniosek Gminy Miasto
Koszalin dokumentacje zwigzang z realizowanym projektem bedgca w jego posiadaniu.
Zastepca Dyrektora ZDM, niezwtocznie powiadamia Instytucje Wdrazajacg o wszelkich
zdarzeniach, ktére mogtyby prowadzi¢ do czasowego lub ostatecznego zaprzestania realizacji
projektu lub jakiejkolwiek zmiany w projekcie, a fakt ten zgtasza Gminie Miasto Koszalin.
Zastepca Dyrektora ZDM dostosowuje sie do warunkéw i realizuje wytyczne w zakresie
ksiegowosci okreslone w ust. 14.

Zastepca Dyrektora ZDM oraz komorki organizacyjne Urzedu Miasta wedtug witasciwosci
merytorycznej wynikajgcej z zakresu projektu, zapewniajg wtasciwg sciezke audytu dla
dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu.

Zastepca Dyrektora ZDM oraz komorki organizacyjne Urzedu Miasta wedtug witasciwosci
merytorycznej wynikajgcej z zakresu projektu, poddajg sie kontroli, w zakresie i na zasadach
okreslonych w wydanych przez Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Wytycznych do
monitoringu i kontroli trwatosci projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013, w tym w szczegdlnosci zapewnig
przedstawicielom instytucji kontrolujgcej dostep do dokumentacji oraz miejsc realizacji
projektu.

Zastepca Dyrektora zawiera umowy w zakresie zadan zwigzanych z realizacjg projektu
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi beneficjenta w ramach RPO WZ na lata 2007-
2013 opisywanymi w Rozdziale 3. Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw w Podreczniku Wnioskodawcy
RPO WZ 2007-2013.

Zastepca Dyrektora dziatajgc przy pomocy ZDM dokonuje analizy porealizacyjnej oraz
prowadzi monitoring wskaznikéw dla poszczegdlnych zadan przez okres wynikajacy z umowy
o dofinansowanie projektu, przy wspétpracy Wydziatu Inwestycji.

Zastepca Dyrektora odpowiada za rzeczowa i terminowa realizacje zadan drogowych,
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

W zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw:

a. Zarzad Drdg Miejskich w Koszalinie jest podmiotem upowaznionym do ponoszenia
wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

b. Zastepca Dyrektora jest obowigzany do ponoszenia wydatkdw zgodnie
z postanowieniami zawartymi w Podreczniku Wnioskodawcy RPO WZ 2007-2013.
opisywanymi w Rozdziale 3. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw, wydanym przez Zarzad
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, w tym w szczegdlnosci z postanowieniami
umowy o dofinansowanie.

c. Wszelkie zmiany w zakresie podmiotéw, ktére mogga ponosi¢ wydatki kwalifikowalne,
beda dokonywane w formie zarzadzenia zmieniajgcego.

W zakresie finansowania projektu:

a. Zarzad Drdg Miejskich bedzie wspodtpracowat z Gming Miastem Koszalin przy
realizacji wszelkich dziatan zmierzajgcych zaréwno do spetnienia obowigzkéw
wynikajgcych ze zfozonego wniosku o dofinansowanie, oraz wynikajgcych
z wykonania robdt budowlanych oraz wszelkich innych dziatan niezbednych do ich
realizacji

b. Catkowitg odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie finansowe i rozliczanie projektu ponosi
beneficjent.

W zakresie ksiegowania srodkdw zwigzanych z realizacjg projektu:



a. ZDM zapewni w odniesieniu do zadan przez niego realizowanych prowadzenie
odrebnych kont analitycznych w ramach istniejacego systemu finansowo -
ksiegowego (ksiegowosci), zapewniajgcego rozliczenie wydatkéw zwigzanych
z realizacjq Projektu.

b. ZDM realizujagc powierzone zadania w okreslonym dla niego zakresie, dokonuje
zaptaty za faktury i rachunki ze swojego rachunku bankowego w zakresie okreslonym
umowag z wykonawca.

18. W zakresie sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli:

a. Zastepca Dyrektora, dziatajgc przy pomocy ZDM przekazuje niezbedne
informacje/dokumenty rzeczowo-finansowe dla potrzeb sprawozdawczosci, kontroli,
ewaluacji, w zakresie jego obowigzkéw zwigzanych z realizacja projektu, na
wezwanie beneficjenta.

b. ZDM poddaje sie kontroli prowadzonej przez upowaznione instytucje, w tym
udostepnia wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu.

c. Zastepca Dyrektora, dziatajgc przy pomocy ZDM bedzie wspdtpracowat z podmiotami
upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajacg, Instytucje Posredniczaca, Instytucje
Wdrazajgca lub Komisje Europejska do przeprowadzania ewaluacji projektu.

d. Zastepca Dyrektora ZDM i Dyrektor Wydziatu Inwestycji, kazdy w odniesieniu do
realizowanych przez siebie zadan wchodzacych w sktad projektu bedzie informowat
beneficjenta o okolicznosciach majacych wptyw na wysoko$¢ przyznanego
dofinansowania, = w szczegdlnosci  dotyczgcych  incydentalnych  dochodéw
nieuwzglednionych we wniosku o dofinansowanie, mozliwosci odzyskania VAT-u
uznanego za kwalifikowalny i innych zdarzen powodujacych obnizenie kwoty
dofinansowania.

19. Zarzad Drég Miejskich wraz z komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta wedtug wtasciwosci
merytorycznej wynikajgcej z zakresu projektu, przechowujg wszelkg dokumentacje zwigzana
z zarzgdzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania umoéw z wykonawcami,
dokumentacje przetargowg, w wersji papierowej lub na informatycznych nosnikach danych
w sposéb gwarantujacy nalezyte bezpieczerstwo informacji, przez caty okres realizacji
projektu, w okresie trwatosci oraz co najmniej 3 lat od daty zamkniecia RPO WZ na lata 2007-
2013.

20. Zastepca Dyrektora, dziatajagc przy pomocy ZDM bedzie prowadzit dziatania informacyjne
i promocyjne kierowane do opinii publicznej, informujace o finansowaniu realizacji projektu
przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
uchylajgcym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz
rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcym szczegotowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z27.12.2006,
str. 1-169) oraz w obowigzujgcych wytycznych.

21. Zastepca Dyrektora ZDM jest zobowigzany do:



a. umieszczenia w miejscu realizacji Projektu, w widocznym miejscu tablic
informacyjnych i pamigtkowych o Projekcie,

b. informowania instytucji  wspdtpracujgcych i spoteczenstwa o  fakcie
wspotfinansowania Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i osiggnietych rezultatach Projektu,

c. prowadzenia innych dziatan promocyjnych, okreslonych we  wniosku
o dofinansowanie.

22. Zastepca Dyrektora ZDM oraz komoérki organizacyjne Urzedu Miasta wedtug wtasciwosci
merytorycznej wynikajgcej z zakresu projektu, zobowigzane s3 do umieszczania, zgodnie
zwytycznymi, oktérych mowa w ust. 1, informacji oZrédfach finansowania oraz
obowigzujgcych logotypdw, a takie logotypow beneficjenta, we wszelkich dokumentach
zwigzanych z realizacjg Projektu.

Piotr Jedlinski

PREZYDENT MIASTA



