KARTA UStUGI N-05

Wersja Nr 40

Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo

P s - Data zatwierdzenia:
. wtasnosci nieruchomosci
w Koszalinie 24.09.2025r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ USLUGI

Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci gruntowej zabudowanej budynkiem
garazowym albo przeznaczonej pod tego rodzaju zabudowe lub pod zabudowe na cele mieszkaniowe oraz
nieruchomosci rolnej.

(UWAGAI!!! NIE DOTYCZY NIERUCHOMOSCI ZABUDOWANYCH NA CELE MIESZKANIOWE)

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Wypetniony wniosek:

N-05-01 - wraz z zatgcznikami, w sprawie przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci gruntowe;.

(druki do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, w pokoju nr 329 lub na stronie www.bip.koszalin.pl)

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. OPLATY

Optata skarbowa w kwocie 10 zt za wydanie decyzji - wptata w kasie Urzedu Miejskiego w Koszalinie, Rynek Staromiejski
6-7, na rachunek bankowy Urzedu: mBank SA 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 lub w kasie mBanku ul. Stefana Okrzei
3 w Koszalinie (Budynek Galerii Kosmos), pon. - pt. w godz. 9.00 - 17.00 (bez prowizji).

Whnioskodawce obcigzaja:

- koszty przygotowania nieruchomosci do przeksztatcenia, na pokrycie ktérych zobowigzany jest dokonaé wptaty
okreslonej kwoty - dotyczy wytacznie nieruchomosci stanowigcych wtasnosé Gminy Miasto Koszalin

- optata za przeksztatcenie - ustalona na podstawie wartosci nieruchomosci okreslonych przez rzeczoznawce
majatkowego.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Kancelaria Urzedu

Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7, parter (pon. 8:00 do 16:00; wt-pt. w godz. 7:15 do 15:15)
lub

przesta¢ pocztg na adres:

Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin,

Rynek Staromiejski 6-7,

Godziny przyjec klientow:

poniedziatki 8:00 - 16:00,

od wtorku do pigtku 8:00 - 14:30

6. 0OSOBY DO KONTAKTU

Nieruchomosci stanowigce wiasnos¢ Gminy Miasto Koszalin:

Radostaw Ochrymiuk (Inpektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 329, tel. 94 34 88 816
Nieruchomosci stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa:

Katarzyna Lis (Starszy Specjalista) - Rynek Staromiejski 6-7, Il pietro, pok. nr 228, tel. 94 34 88 817

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
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® Sposdb zatatwienia: wydanie decyzji w sprawie przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.
e Termin: 2 miesigce

- rejestracja wnioskdw i przygotowanie do realizacji —do 5 dni,

- skompletowanie dokumentéw niezbednych do rozpatrzenia wniosku ( w tym uzyskanie operatu szacunkowego
nieruchomosci) — 30 dni,

- poinformowanie strony o mozliwosci zapoznania sie z aktami sprawy wraz z jednoczesnym powiadomieniem

o wysokosci ustalonej optaty za przeksztatcenie — 18 dni,

- przygotowanie i wydanie decyzji koriczacej postepowanie administracyjne — 7 dni.

8. TRYB ODWOLAWCZY

e Termin wniesienia odwotania od decyzji — 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Koszalina, do:

- Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie w przypadku nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy
Miasto Koszalin,

- Wojewody Zachodniopomorskiego w przypadku nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa.

9. PODSTAWA PRAWNA

e ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci nieruchomosci
(Dz. U. 22024 r., poz. 900),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pdzn. zm.),

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 2111 z pdzn. zm.).

Nieruchomosci stanowigce wtasnos¢ Gminy Miasto Koszalin:

e uchwata Nr XX/189/2008 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie bonifikat udzielanych przy
przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci i przy sprzedazy nieruchomosci na rzecz
uzytkownikéw wieczystych oraz w sprawie ustalenia stawek oprocentowania naleznosci roztozonych na raty (Dz. Urz.
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Nr 36, poz. 742 z pdzn. zm.).

Nieruchomosci stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa:
e zarzgdzenie Nr 94/2012 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wyrazenia zgody na
stosowanie stopy procentowej,

10. UWAGI

Z zadaniem moga wystapic:

1) osoby fizyczne

2) osoby fizyczne i prawne bedace wtascicielami lokali, ktérych udziat w nieruchomosci wspdlnej obejmuje prawo
uzytkowania wieczystego;

3) spotdzielnie mieszkaniowe bedace wtascicielami garazy.

Opracowat Radostaw Ochrymiuk 24.09.2025 r.
Sprawdzit Paulina Maciejewska 24.09.2025 r.
Zatwierdzit Marek Gutowski 24.09.2025r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Radostaw Ochrymiuk

Data wydruku: 24.09.2025 Str. 2/2




		2025-09-24T11:15:25+0200




