Zarzadzenie Nr 445/1966/13
Prezydenta miasta Koszalina
z dnia 30 wrzesnia 2013r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu przekazywania materiatébw promocyjno-
informacyjnych.
Na podstawie § 16 ust.3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie.
Zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin przekazywania materiatéw promocyjno-informacyjnych
stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Podmiot ubiegajacy sie o przekazanie materiatéw promocyjno-informacyjnych sktada
whniosek, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik Nr2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Rozwoju, Wspdtpracy
Zagranicznej i Promogji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piotr Jedlinski



Zatacznik Nr1 do Zarzadzenia Nr 445/1966/13
Prezydenta Miasta z dnia 30.09.2013r.

REGULAMIN PRZEKAZYWANIA MATERIAtOW PROMOCYJNO-INFORMACYJNYCH

10.

Materiaty promocyjno- informacyjne wydawane sg przez Wydziat Rozwoiju,
Wspétpracy Zagranicznej i Promocji Urzedu Miejskiego w Koszalinie wytgcznie
organizatorom imprez, projektédw, wydarzen majgcych szczegdlne znaczenie dla
promocji miasta, tj.: wizyty inwestorow, targi miedzynarodowe i krajowe, misje
gospodarcze, imprezy kulturalne i sportowe o charakterze miedzynarodowym
i krajowym, wymiany mtodziezowe z zagranicg itp., na potrzeby reprezentacji
i promocji miasta realizowane bezposrednio przez Prezydenta Miasta.

Wydziat Rozwoju, Wspodtpracy Zagranicznej i Promocji nie wydaje materiatow
promocyjno-informacyjnych podmiotom w celach komercyjnych, jak rowniez
jednostkom organizujgcym imprezy typu: pikniki, festyny, konkursy szkolne.
Materiaty promocyjne nie bedg rowniez wydawane podmiotom, ktére otrzymaty juz
wsparcie finansowe z budzetu miasta na realizacje swojego zadania .

Wydawnictwa promocyjno-informacyjne przekazywane bedg na podstawie wniosku,
ktory bedzie rozpatrywany przez Referat Promocji, Turystyki i Wspdtpracy
Zagranicznej.

Whioski mozna sktada¢ osobiscie w Kancelarii Urzedu Miejskiego w Koszalinie, Rynek
Staromiejski, wysta¢  faksem lub  przesta¢c na  skrzynke  mailowa:
um.koszalin@um.man.koszalin.pl nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed realizacjg
przedsiewziecia.

Tylko prawidtowo wypetnione i podpisane wnioski bedga rozpatrywane.

llos¢ materiatdow promocyjnych jest kazdorazowo przyznawana dla konkretnego
wydarzenia, imprezy, projektu ale nie czesciej niz dwa razy w roku kalendarzowym.
W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwos¢ wydania mniejszej
ilosci materiatéw niz wnioskowana. Ztozenie wniosku nie jest réwnoznaczne
z przyznaniem materiatdw promocyjno-informacyjnych.

Formularz  wniosku  znajduje sie na stronie BIP Urzedu Miasta
w Koszalinie: www.bip.koszalin.pl lub w sekretariacie Wydziatu Rozwoju, Wspédtpracy
Zagranicznej i Promocji i w Kancelarii Urzedu Miejskiego.

O przyznaniu lub tez nie przyznaniu materiatdw promocyjno - informacyjnych
Whioskujgcy bedg powiadamiani telefonicznie bgdz za pomocg poczty elektronicznej
w terminie do 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Materiaty promocyjno-informacyjne bedg wydawane w UM ( ul. Rynek Staromiejski
6-7 ) w poniedziatki i czwartki w godz. 12: 00 — 14:30.

Whnioskujgcy zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania (wzdr sprawozdania stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) w formie pisemnej z przeprowadzonego
dziatania promocyjnego z wykorzystaniem przekazanych materiatéw promocyjno -
informacyjnych do 14 dni po zakoriczeniu dziatan promocyjnych zwigzanych z danym
wydarzeniem, imprezg czy projektem.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr445/1966/13
Prezydenta Miasta z dnia 30.09.2013r.

......................................... KOSZaliNu.uoooveeviieeeveiee e

osoba upowazniona do odbioru

WNIOSEK O WYDANIE MATERIALtOW | WYDAWNICTW PROMOCYINO-
INFORMACYJNYCH

1. Informacje o wnioskodawcy (instytucja, osoba prywatna, podmiot gospodarczy, rok
zatozenia, profil dziatalnosci )

3. Przeznaczenie materiatow i wydawnictw :

a/ opis przedsiewziecia ( konferencja, targi, wizyta oficjalnych gosci, inne - opis):

¢/ Charakter przedsiewziecia
... edukacyjny

...obywatelski

...kulturalny



...sportowy
... naukowy
e INNY = JAKI2 et e e

c/ ilo$¢ potrzebnych materiatéw (podac liczbe 0SOb) ......ceevevvveeecveeiicieeeeenne. i do kogo beda
adresowane.......

d/W jaki sposdb realizacja przedsiewziecia przyczyni sie do promocji Koszalina?

e/ Zasieg terytorialny przedsiewziecia:

... miedzynarodowy
...ogolnopolski

... regionalny
...miejski
...Srodowiskowy

f/ Rodzaj materiatéw, o ktére wystepuje wnioskodawca:
materiaty informacyjne []

upominki reklamowe [

Informuje, ze zapoznatem/-am sie z Regulaminem przekazania materiatéw promocyjno-
informacyjnych i zobowigzuje sie do jego przestrzegania w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku.

Odebrano (czytelny podpis odbierajacego oraz data)



Zatacznik nr 1 do Regulaminu przekazywania
materiatéw promocyjno - informacyjnych

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA Z WYKORZYSTANIEM MATERIALtOW
PROMOCYJNO-INFORMACYJNYCH

1. Nazwa jednostki sktadajgcej sSprawozdani: ........cevueiievene e et s
2. Nazwa przedsiewziecia , doktadny termin i miejsce realizacji:......ccceeveveveeeiveervrevenenne.
3. OPpis PrzebieguU PrzedSiBWZIECIA: .oviveeereeeeerevereeeeeiee et ceee oottt sbesbeseessaesaessesses sbesbesnnannans

4. Podjete dziatania promocyjne i ich zasieg z wykorzystaniem przekazanych materiatow
PromoCyjNO-iINFOIMACYJNYCN: w.cceiiieee ettt ettt sreerestesserae s e e sbesbesanennes

miejscowosé, data podpis
organizatora/wnioskujgcego
lub osoby upowaznionej do
jego reprezentowania



