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Za cznik Nr 1 
do Zarz dzenia Nr 445/1965/13 
Prezydenta Miasta Koszalina 
z dnia 30.09 2013 r. 

 
 
 
Dyrektor Zarz du Dróg Miejskich w Koszalinie jest zobowi zany do: 

1. przestrzegania zasad i procedur wynikaj cych z polityk wspólnotowych, przepisów 
obowi zuj cego prawa, a w szczególno ci: 

a. ustawy Prawo zamówie  publicznych,  
b. ustawy Prawo budowlane,  
c. wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego, Ministra Transportu, Budownictwa i 

Gospodarki Morskiej, Ministra Finansów i innych obowi zuj cych dla realizacji 
projektów indywidualnych oraz projektów w ramach Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i rodowisko (zwanego dalej POIi ), Priorytet VIII; 

2. przestrzegania postanowie  umowy o dofinansowanie projektu „Usprawnienie drogi 
krajowej nr 6 na terenie miasta Koszalina” (zwanego dalej Projektem); 

3. zrealizowania Projektu w pe nym zakresie, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i jego 
za cznikami oraz zgodnie z za cznikami do umowy o dofinansowanie, w tym: Opisem 
Projektu oraz Harmonogramem Projektu i Planem Finansowania Projektu; 

4. zrealizowania Projektu zgodnie z zasadami obowi zuj cymi w ramach POIi , w tym zasadami 
dotycz cymi kwalifikowania wydatków, kontroli, sprawozdawczo ci, przep ywów 
finansowych oraz informacji i promocji; 

5. przestrzegania dyscypliny finansów publicznych, a w szczególno ci zaci gania zobowi za  na 
przygotowanie i realizacj  zada  wchodz cych w zakres Projektu wy cznie do kwot 
ustalonych w bud ecie Miasta Koszalina na dany rok oraz w obowi zuj cej Wieloletniej 
Prognozie Finansowej Miasta Koszalina; 

6. prowadzenia odr bnej ksi gowo ci w zakresie realizowanego Projektu. 
7. stosowania odr bnego systemu ksi gowania lub odr bnego kodu ksi gowego dla potrzeb 

rozliczania wydatków zwi zanych z realizacj  Projektu. 
8. sporz dzania i akceptacji sprawozda  z realizacji projektu, w tym wniosków o p atno ; 
9. realizacji celów Projektu oraz osi gni cia wska ników rezultatu i produktu okre lonych we 

wniosku o dofinansowanie. 
10. utrzymania i monitorowania wska ników Projektu oraz zapewnienia trwa ci projektu, 

w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozporz dzenia Rady (WE) 1083/2006, przez okres wynikaj cy 
z umowy o dofinansowanie, w tym co najmniej w okresie 5 lat od daty zako czenia realizacji 
Projektu; 

11. prowadzenia bie cej korespondencji w sprawie Projektu, w tym m. in. z Instytucjami 
Wdra aj , Po rednicz  i Zarz dzaj ; 

12. kierowania si  nale yt  staranno ci  oraz zasadami rzetelno ci i gospodarno ci dbaj c 
o dobre imi  kierowanej przez siebie jednostki oraz Gminy Miasto Koszalin; 
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Informacje dotycz ce projektu 
 

1. Beneficjentem projektu pn. „Usprawnienie drogi krajowej nr 6 na terenie miasta Koszalin” 
jest Gmina Miasto Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin – jednostka 
samorz du terytorialnego. 

2. Podmiotem upowa nionym do realizacji projektu oraz do ponoszenia wydatków w imieniu 
beneficjenta jest Zarz d Dróg Miejskich w Koszalinie, ul. Po czy ska 24, 75-815 Koszalin 
(zwany dalej tak e ZDM) – jednostka organizacyjna Gminy Miasto Koszalin.  

3. Zarz dem Dróg Miejskich zgodnie ze statutem ZDM kieruje Dyrektor – Andrzej Zubrzycki, 
który na mocy nadanego mu pe nomocnictwa jest uprawnionym do reprezentacji 
beneficjenta, w tym podpisywania umów z wykonawcami robót i us ug.  

4. Zarz d Dróg Miejskich w Koszalinie zarz dza drogami krajowymi w granicach 
administracyjnych miasta Koszalin. Realizacja projektu przez ZDM jest zgodna 
z kompetencjami i zadaniami zdefiniowanymi w Statucie tej jednostki (pe nienie funkcji 
inwestora). 

5. Projekt b dzie finansowany ze rodków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
rodków bud etu pa stwa oraz rodków w asnych beneficjenta. 

6. Planowany ca kowity koszt realizacji projektu wynosi 29 447 501,56 PLN (s ownie: 
dwadzie cia dziewi  milionów czterysta czterdzie ci siedem tysi cy pi set jeden z otych 
pi dziesi t sze  groszy). 

7. Planowane koszty kwalifikowalne w projekcie wynosz  27 361 001,60 PLN (s ownie: 
dwadzie cia siedem milionów trzysta sze dziesi t jeden tysi cy jeden z oty sze dziesi t 
groszy). 

8. Dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego stanowi maksymalnie 85% 
warto ci kosztów kwalifikowalnych, tj. 23 013 751,36 PLN (s ownie: dwadzie cia trzy miliony 
trzyna cie tysi cy siedemset pi dziesi t jeden z otych trzydzie ci sze  groszy). 

9. Wydatki niekwalifikowalne oraz wk ad w asny w wysoko ci co najmniej 15% warto ci 
kosztów kwalifikowalnych zostan  pokryte ze rodków w asnych beneficjenta / podmiotu 
upowa nionego i bud etu pa stwa.  

10. Je li wyst puj  rozbie no ci pomi dzy wnioskiem o dofinansowanie a umow  
o dofinansowanie, ustala si , e obowi zuj ce do realizacji dane znajduj  si  w umowie 
o dofinansowanie. 

11. Okres realizacji projektu: od 10 lutego 2009 do 1 grudnia 2014 roku. 
12. Okres obowi zywania upowa nienia odpowiada harmonogramowi projektu oraz okresowi 

utrzymania i monitorowania efektów Projektu, który wynosi 5 lat od jego zako czenia. 
13. W okresie obowi zywania upowa nienia zapewniona zostanie trwa  projektu, 

w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozporz dzenia Rady (WE) 1083/2006, w okresie 5 lat od daty 
zako czenia realizacji Projektu, pod rygorem obowi zku zwrotu rodków. Wszelkie 
okoliczno ci mog ce powodowa  zasadnicz  modyfikacj  projektu b  zg aszane Instytucji 
Wdra aj cej. 

14. W okresie przechowywania dokumentacji ZDM b dzie wspó pracowa  z Instytucj  
Wdra aj , Instytucj  Po rednicz , Instytucj  Zarz dzaj  lub Komisj  Europejsk  celem 
przeprowadzenia ewaluacji projektu. 

15. ZDM pe ni funkcj  podmiotu w ciwego do kontaktów z w ciwymi instytucjami w systemie 
realizacji POIi  oraz jest uprawniony do sprawowania nadzoru nad projektem. 
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Przeprowadzanie post powa  o udzielenie zamówie  publicznych na realizacj  inwestycji 
 
Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM, na podstawie i w granicach upowa nienia udzielonego 
przez Prezydenta Miasta Koszalina: 

1. Opracowuje dokumentacj  przetargow  na zamówienia dotycz ce realizacji ca ci zadania  
wchodz cego w zakres Projektu (wykonawcy robót, nadzór inwestorski oraz inne, niezb dne 
do realizacji zamówienia). 

2. Poprzez nadzór inwestorski rozumie si  In yniera Kontraktu wraz z zespo em Inspektorów 
Nadzoru lub zapewnienie nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami prawa budowlanego 
oraz zapewnienie specjalistycznego nadzoru technicznego, wymaganego przepisami 
szczególnymi. 

3. Powo uje Komisj  przetargow , która podejmuje wszelkie czynno ci do przygotowania 
i opracowania materia ów niezb dnych dla og oszenia post powania przetargowego i jego 
prowadzenia. Gotow  dokumentacj  przetargow , w tym Specyfikacj  Istotnych Warunków 
Zamówienia (SIWZ) oraz wszelkie zmiany w tej dokumentacji zatwierdza Dyrektor ZDM. 

4. Umow  z wykonawcami robót i us ug podpisuje Dyrektor ZDM. 
 
Proces realizacji inwestycji 
 

1. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM akceptuje wszystkie dokumenty niezb dne do 
realizacji zamówie  publicznych, a wynikaj cych z umów z Wykonawcami oraz Umowy 
o dofinansowaniu. 

2. Dyrektor ZDM tworzy zespó  ds. realizacji projektu zgodnie z jego kszta tem opisanym w 
projekcie (szczegó owo w za czniku do wniosku o dofinansowanie: „Studium 
wykonalno ci”).  

3. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM dokonuje merytorycznej weryfikacji faktur VAT 
wystawionych przez Wykonawc  robót lub us ug. 

4. Realizacji faktur VAT lub rachunków (cz ciowych i ko cowych) dokonuje G ówny Ksi gowy 
ZDM. 

5. W celu dokonania odbioru ko cowego Dyrektor ZDM powo uje Komisj  Odbiorow . Komisja 
prowadzi czynno ci odbiorowe, w wyniku których sporz dza protokó  odbioru ko cowego, 
a w przypadku odbiorów cz ciowych – protokó  odbioru cz ciowego. 

6. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM organizuje narady koordynacyjne, techniczne, 
organizuje odbiory cz ciowe, dokonuje przegl dów i odbiorów z tytu u gwarancji i r kojmi. 

7. Dyrektor ZDM zapoznaje si  z tre ci  protoko ów oraz sk ada swój podpis. 
8. Na podstawie protoko u odbioru ko cowego Gmina Miasto Koszalin przekazuje powsta  

infrastruktur  w trwa y zarz d Zarz du Dróg Miejskich w Koszalinie. 
9.  Dyrektor ZDM powo uje komisj  do odbioru pogwarancyjnego. 
10. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM przechowuje i archiwizuje wszystkie dokumenty 

zwi zane z realizacj  projektu z wyj tkiem orygina ów faktur, przez okres okre lony 
w umowie o dofinansowanie. 

 
Wspó finansowanie rodkami Unii Europejskiej 
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1. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM czuwa nad prawid ow  realizacj  projektu 
wspó finansowanego ze rodków Unii Europejskiej, zgodnie z Wytycznymi okre lonymi przez 
Instytucj  Zarz dzaj . 

2. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM prowadzi pe  sprawozdawczo  inwestycyjn  
dotycz  projektu, zgodnie z obowi zuj cymi przepisami prawa i procedurami Instytucji 
Zarz dzaj cej. 

3. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM sprawdza i akceptuje wnioski o p atno  dla 
projektu, w tym jego cz ci sprawozdawczej, przekazuje dokumentacj  dotycz  realizacji 
projektu niezb dn  do po wiadczania wydatków uj tych we wniosku o p atno , a tak e 
bie  korespondencj  z Instytucj  Zarz dzaj . 

4. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM udost pnia na wniosek Gminy Miasto Koszalin 
dokumentacj  zwi zan  z realizowanym projektem. 

5. Dyrektor ZDM niezw ocznie powiadamia Instytucj  Wdra aj  o wszelkich zdarzeniach, 
które mog yby prowadzi  do czasowego lub ostatecznego zaprzestana realizacji projektu lub 
jakiejkolwiek zmiany w projekcie, a fakt ten zg asza Gminie Miasto Koszalin. 

6. Dyrektor ZDM dostosowuje si  do warunków i realizuje wytyczne w zakresie ksi gowo ci 
okre lone w ust. 14. 

7. Dyrektor ZDM zapewnia w ciw cie  audytu dla dokumentacji zwi zanej z realizacj  
projektu w cz ci powierzonej ZDM. 

8. Dyrektor ZDM poddaje si  kontroli, w zakresie i na zasadach okre lonych w wydanych przez 
Ministra Rozwoju Regionalnego Wytycznych w zakresie kontroli realizacji Programu 
Operacyjnego Infrastruktura i rodowisko, w tym w szczególno ci zapewnia przedstawicielom 
instytucji kontroluj cej dost p do dokumentacji oraz miejsc realizacji projektu. 

9. Dyrektor ZDM zawiera umowy w zakresie zada  zwi zanych z realizacj  projektu zgodnie 
z zasadami obowi zuj cymi beneficjenta w ramach POIi  opisywanymi w Podrozdziale 5.5 
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i rodowisko. 

10. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM dokonuje analizy porealizacyjnej oraz prowadzi 
monitoring wska ników dla poszczególnych zada  przez okres wynikaj cy z umowy o 
dofinansowanie projektu. 

11. Dyrektor ZDM odpowiada za rzeczow  i terminow  realizacj  zada  drogowych, 
wspó finansowanych ze rodków Unii Europejskiej. 

12. W zakresie kwalifikowalno ci wydatków: 
a. Zarz d Dróg Miejskich w Koszalinie jest podmiotem upowa nionym do ponoszenia 

wydatków kwalifikowalnych w projekcie. 
b. Dyrektor ZDM jest obowi zany do ponoszenia wydatków zgodnie z postanowieniami 

Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POIi  wydanymi przez 
Ministra Rozwoju Regionalnego, w tym w szczególno ci z postanowieniami umowy 
o dofinansowanie. 

c. Wszelkie zmiany w zakresie podmiotów, które mog  ponosi  wydatki kwalifikowalne, 
 dokonywane w formie zarz dzenia zmieniaj cego. 

13. W zakresie finansowania projektu: 
a. ZDM b dzie wspó pracowa  z Gmin  Miastem Koszalin przy realizacji wszelkich 

dzia  zmierzaj cych zarówno do spe nienia obowi zków wynikaj cych ze z onego 
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wniosku o dofinansowanie, oraz wynikaj cych z wykonania robót budowlanych oraz 
wszelkich innych dzia  niezb dnych do ich realizacji. 

b. Ca kowit  odpowiedzialno  za zarz dzanie finansowe i rozliczanie projektu ponosi 
beneficjent. 

14. W zakresie ksi gowania rodków zwi zanych z realizacj  projektu: 
a. Zarz d Dróg Miejskich prowadzi odr bn  ksi gowo  w zakresie realizowanego 

projektu. 
b. Zarz d Dróg Miejskich stosuje odr bny system ksi gowania lub odr bny kod 

ksi gowy dla potrzeb rozliczania wydatków zwi zanych z realizacj  projektu. 
c. ZDM realizuj c powierzone zadania w okre lonym dla niego zakresie, dokonuje 

zap aty za faktury i rachunki ze swojego rachunku bankowego w zakresie okre lonym 
umow  z wykonawc . 

15. W zakresie sprawozdawczo ci, monitoringu i kontroli: 
a. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM przekazuje niezb dne 

informacje/dokumenty rzeczowo-finansowe dla potrzeb sprawozdawczo ci, kontroli, 
ewaluacji, w zakresie jego obowi zków zwi zanych z realizacj  projektu, na 
wezwanie beneficjenta. 

b. ZDM poddaje si  kontroli prowadzonej przez upowa nione instytucje, w tym 
udost pnia wszelkie dokumenty zwi zane z realizacj  projektu. 

c. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM b dzie wspó pracowa  z podmiotami 
upowa nionymi przez Instytucj  Zarz dzaj , Instytucj  Po rednicz , Instytucj  
Wdra aj  lub Komisj  Europejsk  do przeprowadzania ewaluacji projektu. 

d. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM b dzie informowa  beneficjenta 
o okoliczno ciach maj cych wp yw na wysoko  przyznanego dofinansowania, 
w szczególno ci dotycz cych incydentalnych dochodów nieuwzgl dnionych 
we wniosku o dofinansowanie, mo liwo ci odzyskania VAT-u uznanego za 
kwalifikowalny i innych zdarze  powoduj cych obni enie kwoty dofinansowania. 

16. Zarz d Dróg Miejskich przechowuje wszelk  dokumentacj  zwi zan  z zarz dzaniem 
finansowym, technicznym, procedurami zawierania umów z wykonawcami, dokumentacj  
przetargow , w wersji papierowej lub na informatycznych no nikach danych w sposób 
gwarantuj cy nale yte bezpiecze stwo informacji, przez ca y okres realizacji projektu, 
w okresie trwa ci oraz co najmniej 3 lat od daty zamkni cia PO Ii . 

17. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM b dzie prowadzi  dzia ania informacyjne 
i promocyjne kierowane do opinii publicznej, informuj ce o finansowaniu realizacji projektu 
przez Uni  Europejsk  zgodnie z wymogami, o których mowa w rozporz dzeniu Rady (WE) nr 
1083/2006 ustanawiaj cym przepisy ogólne dotycz ce Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo ecznego oraz Funduszu Spójno ci oraz 
uchylaj cym  rozporz dzenie  nr  1260/1999  (Dz.  Urz.  UE  L  210  z  31.7.2006,  str.  25)  oraz  
rozporz dzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiaj cym szczegó owe zasady wykonania 
rozporz dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiaj cego przepisy ogólne dotycz ce 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo ecznego oraz 
Funduszu Spójno ci oraz rozporz dzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady 
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, 
str. 1-169) oraz w obowi zuj cych wytycznych. 

18. Dyrektor ZDM, dzia aj c przy pomocy ZDM jest zobowi zany do: 
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a. umieszczania, zgodnie z wytycznymi, o których mowa w ust. 1, informacji o ród ach 
finansowania oraz obowi zuj cych logotypów, a tak e logotypów beneficjenta, we 
wszelkich dokumentach zwi zanych z realizacj  Projektu, 

b. umieszczenia w miejscu realizacji Projektu, w widocznym miejscu tablic 
informacyjnych i pami tkowych o Projekcie, 

c. informowania instytucji wspó pracuj cych i spo ecze stwa o fakcie 
wspó finansowania Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
i osi gni tych rezultatach Projektu, 

d. prowadzenia innych dzia  promocyjnych, okre lonych we wniosku 
o dofinansowanie. 

 
 
 
 

Prezydent Miasta 
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