SO-05-01
Informacja do wniosku o wydanie dowodu osobistego

Wymagane dokumenty i zataczniki do wydania dowodu osobistego:
FOTOGRAFIA

1. Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zatacza sie:

e kolorowg fotografie o wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym
oswietleniem, majaca dobra ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skoéry, obejmujaca wizerunek
od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie i odzwierciedlajgcg w sposdb niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego,

o fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku!

e osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz nieprzystonieta
wiosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice,

e osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zataczy¢ fotografie przedstawiajaca jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest
w petni widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku
wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wtasciwymi dla nich przepisami. Osoba
moze takze zataczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba
wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku,

e osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wada narzadu wzroku moze
zataczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami, o ile osoba ta przedtozy orzeczenie
0 niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku,

e osoba, ktéra posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, wydane
zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci, a takze osoba, ktérej stan
zdrowia nie pozwala na spetnienie wymogow fotografii okreslonych w ust. 3, moze zataczy¢ fotografie
niespetniajaca tych wymogoéw,

o fotografia dziecka do 5 roku zycia moze nie spetnia¢ wymogoéw w zakresie wizerunku (tj. patrzy na wprost oraz
ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz nieprzystonietg wtosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice).

DOWOD, PASZPORT, KARTA POBYTU

2. Organ gminy potwierdza tozsamos¢ i obywatelstwo osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego
na podstawie waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego tej osoby, a w przypadku
osoby, ktéra nabyta obywatelstwo polskie — na podstawie dokumentu podrézy lub innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢.

DODATKOWO

3. Organ gminy, w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktoérej ma by¢ wydany dowod
osobisty, moze potwierdzi¢ te dane w centralnym rejestrze danych o nabyciu i utracie obywatelstwa polskiego
lub moze zadac przedtozenia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego.

TRYB ZLOZENIA WNIOSKU:

Dowod osobisty wydaje sie na wniosek, ktory jest przygotowywany na stanowisku obstugowym w organie dowolnej
gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej!

NIE WYPEENIASZ JUZ PAPIEROWEGO WNIOSKU

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie :
1. osobiscie w siedzibie organu gminy,
2. przy uzyciu ustugi elektronicznej w systemie teleinformatycznym lub aplikacji mObywatel- do tego potrzebujesz
profilu zaufanego, kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego albo certyfikatu podpisu osobistego
(ma go w e-dowodzie osoba, ktdra we wniosku o e-dowdd, zaznaczyta, ze chce miec certyfikat podpisu osobistego).



PAMIETAJ JEDNAK, ze w przypadku oséb powyzej 12 roku zycia - w ciggu 30 dni od dnia przestania wniosku nalezy
zgtosi¢ sie do urzedu, do ktérego przestano wniosek w celu ztozenia podpisu (podpis zostanie zamieszczony
na dowodzie osobistym) oraz pobrania odciskow palcow. Jezeli nie stawisz sie w urzedzie w terminie wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

WIZYTA MOBILNA

3. W migjscu pobytu osoby:

e 0 niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnoscia lub inng niedajaca sie pokonaé przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy,
ktory po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego przypadku zapewnia przyjecie
whniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku,

e w przypadku gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w miejscu pobytu tej osoby okaze
sie nieuzasadnione, odmawia sie przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce.

PAMIETAJ !
Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd osobisty!
KTO SKEADA WNIOSEK:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

- w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator.

- osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze sama ztozy¢ wniosek nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18
urodzin (i sama moze wyrazi¢ zgode na zamieszczenie w dowodzie certyfikatu podpisu osobistego).

UWAGA:
Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecno$¢ osoby matoletniej, jezeli ukonczyta 5 lat,
osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo.

POWODY WYMIANY DOWODU:

Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w przypadku:

e uplywu terminu waznosci dowodu osobistego;

e zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego oraz zmiany
nazwy miejsca urodzenia;

e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego
w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza;

e utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego
posiadacza;

e uniewaznienia certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego;

e zadania wymiany dowodu osobistego na dowdd z warstwa elektroniczng;

e 7adania wymiany dowodu osobistego, w ktdérego warstwie elektronicznej nie ma zamieszczonego certyfikatu
podpisu osobistego lub certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia;

e 7adania wymiany dowodu osobistego uniemozliwiajgcego identyfikacje i uwierzytelnienie lub ztozenie podpisu
osobistego;

e  7adania wymiany dowodu osobistego, ktérego warstwa elektroniczna nie zawiera odciskéw palcow;

e ubezwtasnowolnienia catkowitego posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym w warstwie
elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego,
albo ubezwtasnowolnienia czesciowego posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym zostat
zamieszczony certyfikat podpisu osobistego;

e przekazania do organu gminy lub do konsula Rzeczypospolitej Polskiej przez osobe trzecig znalezionego
dowodu osobistego;

e uprawdopodobnienia przez posiadacza dowodu osobistego podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania jego
danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu osobistego;

e stwierdzenia przez organ gminy wady technicznej dowodu osobistego lub btednej personalizacji.



W JAKIM TERMINIE WYSTAPIC Z WNIOSKIEM O DOWOD OSOBISTY

Z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego nalezy wystapi¢ co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci
dowodu osobistego, a w przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie, zmiany wizerunku twarzy, utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego oraz kradziezy tozsamosci - niezwtocznie.

JAK DLUGO TWOJ DOWOD BEDZIE WAZNY?

Waznos¢ dowodu osobistego:

e Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonfczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania
dowodu osobistego.

e Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty wydania
dowodu osobistego.

e Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe
pobranie odciskow ktéregokolwiek z palcow, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty wydania dowodu
osobistego.

UWAGA:

W przypadku oséb ubiegajacych sie o wydanie dowodu osobistego z jednoczesnym nadaniem numeru PESEL
wymagane beda dodatkowe dokumenty:

- polski odpis skrécony aktu urodzenia,

- dokument tozsamosci (paszport), w przypadku jego braku inny dokument ze zdjeciem pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci,

- numery PESEL obojga rodzicéw (jezeli zostaty nadane),

- w uzasadnionych przypadkach poswiadczenie obywatelstwa polskiego.



