KARTA UStUGI GK-07

Wersja Nr 23

Ochrona gruntéw rolnych i leSnych

Urzad Miejski . A . A Data zatwierdzenia:
w Koszalinie wytaczanie gruntow z produkgji rolnej i leSnej 58.10.2025

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Zezwolenie na wytgczenie gruntéw z produkcji rolnej lub lesnej

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Wypetniony wniosek GK-07-01 o zezwolenie na wytgczenie z produkcji gruntéw rolnych lub lesnych potozonych na
terenie miasta Koszalina wraz z zatgcznikami.

2. Projekt zagospodarowania dziatki wraz z bilansem terenu i wyraznym zaznaczeniem obszaru proponowanego
wytaczenia.

3. Oswiadczenie o momencie faktycznego wytaczenia gruntéw z produkcji, czyli rozpoczecia robdt budowlanych na
gruncie, wedtug wzoru oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik Nr GK-07-02 lub Nr GK-07-03 do wniosku wraz z informacja
potwierdzajgcg warto$¢ rynkowg m? gruntu w momencie wytgczenia, tzn. akt notarialny, operat szacunkowy lub
oswiadczenie wnioskodawcy - tylko w przypadku gdy trwate wyfagczenie gruntéw z produkcji rolnej bedzie sie wigzato z
koniecznos$cig uiszczenia naleznoscii/ lub optat rocznych.

4. Petnomocnictwo i dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozone petnomocnictwo - tylko w przypadku gdy w imieniu
wtascicieli dziatek objetych wnioskiem dziata petnomocnik.

5. Wymienione wyzej druki GK-07-01; GK-07-02; GK-07-03 oraz druk GK-07-04 (zawiadomienie o terminie faktycznego
wylaczenia gruntu z produkgji rolniczej) do pobrania w Biurze Obstugi Klienta - Urzad Miejski, Rynek Staromiejski 6-7, w
Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru - ul. Adama Mickiewicza 26, Il pietro, pokdj 63 Ilub na stronie
www.bip.koszalin.pl w zaktadce "Jak zatatwic sprawe w Urzedzie".

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Whioski elektroniczne mozna sktadaé poprzez platforme e-PUAP na adres skrzynki: /UMKoszalin/SkrytkaESP lub na
adres do eDoreczen: AE:PL-11793-91081-CUJHJ-10 - jako pismo ogdlne do Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

4. OPLATY

1. Wydanie decyzji zezwalajgcej na wytaczenie gruntéw z produkcji rolnej lub lesnej nie podlega optacie.

2. 17 zt - optata skarbowa (wytacznie w wypadku ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenia petnomocnictwa).
3. Opfaty za wytgczenie gruntéw z produkgji rolniczej lub lesnej zgodne z art. 12 ustawy z dnia 3 lutego 1995r. o
ochronie gruntéw rolnych i lesnych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 82).

Podstawg wymiaru wysokosci naleznosci i optat rocznych za wytgczenie gruntéw z produkcji rolniczej i lesnej, a takze
odszkodowania za przedwczesny wyrgb drzewostanu stanowi warto$¢ korzysci produkcyjnych i przyrodniczych
utraconych w wyniku tego wytgczenia.

4. Obowigzek uiszczenia naleznosci i optat rocznych nie dotyczy wytgczenia gruntéw z produkcji rolniczej na cele
budownictwa mieszkaniowego:

- do 0,05 ha w przypadku budynku jednorodzinnego;

- do 0,02 ha, na kazdy lokal mieszkalny, w przypadku budynku wielorodzinnego.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

1. Kancelaria Urzedu - Urzad Miejski w Koszalinie, Rynek Staromiejski 6-7.

2. Sekretariat Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru, Koszalin, ul. Adama Mickiewicza 26 pokdj 42.
Godziny przyjec klientéw:

pn. -8.00 - 16.00

wt., $r., czw., pt. - 8.00 - 14.30.

6. OSOBY DO KONTAKTU
1. Dorota Bak (Gtéwny specjalista) - ul. Adama Mickiewicza 26, Il pietro,pok. nr 63, tel. 94 34 88 824.
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7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

1. Zezwolenie na wytaczenie gruntédw z produkcji rolnej lub lesnej dla gruntéw wymienionych w art. 11 oraz art. 2 ust. 1
pkt 2-10 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntdw rolnych i lesnych nastepuje w drodze decyzji
administracyjne;j.

2. W przypadku, gdy wniosek o zezwolenie na wytgczenie gruntu rolnego z produkcji, dotyczy gruntu nie objetego
ochrong, wydawana jest decyzja o umorzeniu postepowania.

3. Wydanie decyzji, o ktédrych mowa wyzej nastepuje niezwtocznie w oparciu o dokumenty przedstawione przez strone
nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu dwdéch
miesiecy.

8. TRYB ODWOtAWCZY

1. Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie za posrednictwem
Prezydenta Miasta Koszalina w terminie 14 dni liczac od dnia otrzymania decyzji.

2. Odwotania sktada sie w Kancelarii Urzedu Miejskiego w Koszalinie w dwdch egzemplarzach.

9. PODSTAWA PRAWNA

- art. 11 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 82),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 1154),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 572
z pdin. zm.).

10. UWAGI

1. W przypadku gdy trwate wytaczenie gruntéw z produkcji rolnej bedzie sie wigzato z koniecznosdcig uiszczenia
naleznosci i / lub optat rocznych, do wniosku nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o momencie faktycznego wytgczenia
gruntéw z produkcji, czyli rozpoczecia robdt budowlanych na gruncie, wedtug wzoru oswiadczenia stanowigcego
Zatgcznik Nr GK-07-02 lub Nr GK-07-03 do wniosku GK-07-01 wraz z informacjg potwierdzajgcg warto$é rynkowg m?
gruntu w momencie wylfaczenia, tzn. akt notarialny, operat szacunkowy lub oswiadczenie wnioskodawcy. Druk
zawiadomienia o terminie faktycznego wytgczenia gruntéw z produkcji rolniczej stanowi Zatacznik Nr GK-07-04.

Za moment faktycznego wytgczenia gruntu z produkcji rolniczej uzna¢ nalezy wytyczenie geodezyjne obiektdw w terenie
udokumentowane wpisem w dzienniku budowy.

Zgodnie z ustawg Prawo geodezyjne i kartograficzne, kazda zmiana danych objetych ewidencjg gruntow wymaga
zgtoszenia wiasciwemu staroscie. Takg zmiang jest m.in. zmiana sposobu uzytkowania gruntu zwigzana z rozpoczeciem
procesu inwestycyjnego na dziafce.

2. W przypadku gdy dziatki objete wnioskiem sg przedmiotem wspotwtasnosci kilku osdb, wniosek sktadajg wszyscy
wspotwiasciciele - dotyczy to réwniez matzerstw.

3. Petnomocnik dotacza do akt oryginat badz urzedowo potwierdzona kopie petnomocnictwa.

Opracowat Dorota Bak 28.10.2025
Sprawdzit Grazyna Krajcer 28.10.2025
Zatwierdzit Artur Studzinski 28.10.2025
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Dorota Bak
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