KARTA UStUGI GK-01

Wypisy, wypisy i wyrysy oraz wyrysy Wersja Nr 45
Urzad Miejski z operatu ewidencyjnego gruntéw i budynkow Miasta Data zatwierdzenia:
w Koszalinie Koszalina 04.09.2025

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
1) wydanie wypiséw z rejestrow, kartotek i wykazéw z operatu ewidencyjnego;
2) wydanie wyrysdw z mapy ewidencyjnej.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Wypetniony wniosek GK-01-01 (druk do pobrania na stronie www.bip.koszalin.pl w zaktadce "Jak zatatwi¢ sprawe w
Urzedzie", w Biurze Obstugi Klienta - Urzad Miejski, Rynek Staromiejski 6 - 7 lub w Wydziale Geodezji, Kartografii i
Katastru - ul. Adama Mickiewicza 26, Il pietro, pokdj 58).

Zataczniki do karty ustugi:

GK-01-01 Wniosek o wydanie: wypisu/wypisu i wyrysu/wyrysu z operatu ewidencyjnego.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

Whioski elektroniczne mozna sktadaé poprzez platforme e-PUAP na adres skrzynki: /UMKoszalin/SkrytkaESP lub na
adres do eDoreczen: AE:PL-11793-91081-CUJHJ-10 - jako pismo ogdlne do Urzedu Miejskiego w Koszalinie. Podpisany
elektronicznie wniosek mozna réwniez ztozy¢ poprzez przestanie na adres: modgik@um.koszalin.pl.

4. OPLATY
1) Optata za wydanie wypiséw w postaci dokumentu drukowanego:
50 zt - wypis - za jednostke rejestrowa gruntéw,
30 zt - wypis bez danych osobowych - za jednostke rejestrowa gruntéw,
15 zt - uproszczony wypis z rejestru gruntow - za dziatke.
2) Optata za wydanie wypisu i wyrysu:
150 zt - wypis i wyrys w postaci dokumentu drukowanego za jednostke rejestowg gruntow.

3) Optata za wydanie wyrysu z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu drukowanego:
110 zt - za jednostke rejestrowg gruntéw.

4) Optata za wydanie wypisu z rejestru budynkdw, rejestru lokali, kartoteki budynkéw lub kartoteki lokali:

30 zt - wypis z rejestru budynkow lub rejestru lokali w postaci dokumentu drukowanego za jednostke rejestrowg
budynkow lub jednostke rejestrowa lokali,

20 zt - wypis z kartoteki budynkéw lub kartoteki lokali w postaci dokumentu drukowanego za pozycje kartoteki
budynkow lub pozycje kartoteki lokali.

Optaty za dokumenty wydawane w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru nalezy uisci¢ przed ich odbiorem, po
wystawieniu Dokumentu Obliczenia Opfaty.

Optaty elektroniczne (karta ptatnicza lub kodem QR) dokonuje sie w punkcie kasowym przy ul. Adama Mickiewicza 26, II
pietro, pok. 58. Ptatnosci gotdwka mozna dokonaé w kasie Urzedu w godz. 8-16 lub w kasach Oddziatu Korporacyjnego
mBanku przy ul. Okrzei 3 w Koszalinie (budynek Galerii Kosmos) w godz. 9-17. Wptate przelem mozna dokona¢ na konto
Urzedu: mBank S.A. Oddziat Korporacyjny w Koszalinie nr 73 1140 1137 0000 2444 4400 1009.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

1. Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Adama Mickiewicza 26, Il pietro, pok. 58, tel.94 34 88 823.
2. Kancelaria Urzedu - Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7.

Godziny przyjec klientéw:

pn. -8.00 - 16.00

wt., $r., czw., pt. -8.00 - 14.30.
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6. OSOBY DO KONTAKTU
Paulina Rychel (Podinspektor) - ul. Adama Mickiewicza 26, Il pietro, pok. nr 58, tel. 94 34 88 823

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

1. Udostepnienie dokumentow odbywa sie bez zbednej zwtoki, najczesciej do trzech dni roboczych od uiszczenia optaty,
w przypadkach szczegdlnych nie pdzniej niz w ciggu miesigca.

2. Odmowa wydania dokumentu nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

3. W przypadku kwestionowania zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci naliczonej optaty wydawana
jest decyzja administracyjna. Wniesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za udostepnianie
materiatéw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatéw, pod warunkiem uiszczenia optaty w wysokosci
ustalonej w zaskarzonej decyzji.

8. TRYB ODWOtAWCZY
Od wydanej decyzji administracyjnej stuzy odwotanie do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego w Szczecinie za posrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina.

9. PODSTAWA PRAWNA

eart. 24 ust. 2,3,4,5, art. 40 ust. 3, pkt 3 oraz art. 40a ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 1151 z pézn. zm.)

e art. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 1154 z pdzn. zm.),
eUstawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 572).

10. UWAGI

Opracowat Jacek Zawislak 04.09.2025
Sprawdzit Jacek Zawislak 04.09.2025
Zatwierdzit Artur Studzinski 04.09.2025
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Paulina Rychel
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