BZP-7.271.2.23.2025.MW Koszalin, dnia 26.11.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy postepowania o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt na:

Dostawe srodkow czystosci oraz naczyn jednorazowego uzytku do Urzedu Miejskiego
w Koszalinie

Zamawiajacy Gmina Miasto Koszalin — Urzad Miejski zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym
ceny za realizacje ww. zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia i projektem umowy,
stanowigcymi odpowiednio Zatacznik nr 1 i Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, w terminie umozliwiajagcym przygotowanie ofert przez
Wykonawcow. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajacego pdzniej niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. T w zwiagzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia wykazujg kazdy
samodzielnie brak podstaw wykluczenia, o ktérych mowa powyzej.

Pisemna oferte — na zataczonym do niniejszego zapytania Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 5) wraz
z Formularzem cenowym (Zatacznik nr 6) z wyliczong ceng za wykonanie przedmiotu zamodwienia
oraz O$wiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania nalezy przesta¢ za posrednictwem
postanca albo operatora pocztowego albo dostarczyé osobiscie w terminie do dnia 03.12.2025 r.

do godz. 09:00 na adres:

Urzad Miejski w Koszalinie
Biuro Zamoéwien Publicznych
ul. A. Mickiewicza 26

75-004 Koszalin

pokdj nr 22

Oferte moze ztozy¢ tylko podmiot uprawniony do dziatania w imieniu Wykonawcy. Zamawiajacy
potwierdzi uprawnienia posiadane przez osoby reprezentujace Wykonawce na podstawie dokumentéw
(np. aktualny odpis z whasciwego rejestru) pobranych z ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, nalezy ztozyé wraz z ofertg Petnomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcy — okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale, w przypadku kserokopii
petnomocnictwo musi by¢ poswiadczone notarialnie.

UWAGA! (dotyczy oferty wraz z zalaczonymi do niej oswiadczeniami i dokumentami sktadanymi

elektronicznie)

1) Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty wraz z zalgczonymi do niej oswiadczeniami
lub dokumentami, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Oferte wraz z zatgczonymi do niej o$wiadczeniami lub dokumentami, w przypadku o ktérym mowa
w pkt 1 niniejszego Zapytania ofertowego, Wykonawca sktada za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: magdalena.woznicka@um.koszalin.pl albo na adres do doreczen
elektronicznych: ~ AE:PL-11793-91081-CUJHJ-10 albo na adres  skrytki ePUAP UM
Koszalin: /UMKoszalin/SkrytkaESP.

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
Petnomocnik) okreslajace jego zakres winno by¢ ztozone wraz z oferta. Petnomocnictwo przekazuje
sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte wraz ze wszystkimi zatgczonymi do niej oswiadczeniami lub dokumentami nalezy
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP), nastepnie zaszyfrowad, tj. opatrzy¢ hastem dostepu.
Zaszyfrowanag oferte (plik archiwum (ZIP)) nalezy przesta¢ na wskazany w pkt 2 adres poczty
elektronicznej albo adres do doreczen elektronicznych albo adres skrytki ePUAP UM Koszalin w taki
sposéb, aby dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tytule przestanej
wiadomosci nalezy wpisac: Oferta w postepowaniu o sygnaturze BZP-7.271.2.23.2025.MW.
Wykonawca przekaze po uptywie terminu sktadania ofert, jednak nie pdzniej niz w ciaggu 60 minut
od uptywu terminu skfadania ofert, tj. w dniu 03.12.2025 r., do godziny 10:00, na wskazany w pkt 2
adres poczty elektronicznej albo adres do doreczen elektronicznych albo adres skrytki ePUAP UM
Koszalin hasto dostepu do zlozonej oferty oraz jesli to niezbedne, réwniez inne informacje
dla prawidtowego dostepu do dokumentu, w szczegdlnosci informacje o wykorzystanym programie
szyfrujagcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w ofercie.

W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu w sposéb opisany powyzej
Zamawiajacy odrzuci oferte z postepowania.

Przy komunikacji za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacy lub Wykonawca na zadanie
drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomosci. W przypadku niepotwierdzenia
ze strony Wykonawcy odbioru przestanych wiadomosci (pomimo takiego zagdania) Zamawiajacy uzna,
ze wiadomos¢ zostata skutecznie przekazana do Wykonawcy.

Kierownik
Biura Zamoéwien Publicznych

Elektronicznie podpisany

An na Ba rbara przez Anna Barbara Bober

Data: 2025.11.26 11:38:17
Bober <0100

W zatgczeniu:

1)

2)

3)
4)
)
6)
7)

8)

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia (znajduje sie w odrebnym pliku o nazwie:
Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia);

Zatacznik nr 2 - Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert (znajduje sie w odrebnym pliku o nazwie:
Zatqcznik nr 2 - Opis kryteridw oceny ofert);

Zatacznik nr 3 - Opis sposobu obliczenia ceny za realizacje przedmiotu zamowienia (znajduje sie
w odrebnym pliku o nazwie: Zatgcznik nr 3 - Opis sposobu obliczenia ceny);

Zatacznik nr 4 - Projekt umowy (znajduje sie w odrebnym pliku o nazwie: Zatgcznik nr 4 — Projekt
umowy);

Zalacznik nr 5 - Formularz ofertowy (znajduje sie w odrebnym pliku o nazwie: Zatgcznik nr 5 -
Formularz ofertowy);

Zalacznik nr 6 - Formularz cenowy (znajduje sie w odrebnym pliku o nazwie: Zatgcznik nr 6 -
Formularz cenowy);

Zatacznik nr 7 - Osdwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (znajduje sie
w odrebnym pliku o nazwie: Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie);

Zatacznik nr 8 - KLAUZULA INFORMACYJNA dotyczaca przetwarzania danych osobowych.


mailto:magdalena.woznicka@um.koszalin.pl

Zatacznik nr 8 do Zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku (RODO) uprzejmie informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Miasto Koszalin reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Koszalina — Urzad Migjski ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: um.koszalin@um.koszalin.pl;

2) w Urzedzie Miejskim w Koszalinie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych: Mariusz Laska
Urzad Miejski ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: iodo@um.koszalin.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
ktérych wartosc jest mniejsza niz 130.000 zi;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informagji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902);

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskalismy; kryteria
ustalania czasu, w ktorym dane osobowe przetwarzane na podstawie przepiséw prawa beda przechowywane
okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukgji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.);

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany;

7) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych *;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych ™

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

9) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

* Wyjasnienie: w przypadku skorzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sq przetwarzane przez Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 15 RODO, Zamawiajgcy moze zgdac od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt,

**  Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt
ani zmiang postanowieri umowy w sprawie zaméwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz 130.000 zt w zakresie niezgodnym z obowigzujgcymi przepisami oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentdéw postepowania,

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania
o0 udzielenie zamédwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktdrych wartosc jest mniejsza niz 130.000 zt.
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