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	1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI

	Udostępnianie państwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego:
1. Na wniosek:
-kopie mapy zasadniczej lub ewidencyjnej,
-zbiory danych: 
•bazy geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT); 
•bazy ewidencji gruntów i budynków (EGiB);
•bazy danych obiektów topograficznych (BDOT500),
-raporty tworzone na podstawie bazy danych ewidencji gruntów i budynków (EGiB),
-inne materiały w tym do wglądu zbiory aktów notarialnych oraz orzeczeń sądowych i decyzji administracyjnych będących podstawą wpisów w ewidencji gruntów i budynków (EGiB).
2. Bezwnioskowo (bezpłatne udostępnianie zbiorów danych): 
-szczegółowych osnów geodezyjnych (SOG),
-danych ewidencji gruntów i budynków (EGiB) w zakresie:
•identyfikatorów i geometrii działek ewidencyjnych;
•identyfikatorów, geometrii oraz rodzaju budynków według Klasyfikacji Środków Trwałych,
-rejestru cen nieruchomości (RCN),
udostępniane na stronie BIP Urzędu Miejskiego w Koszalinie (www.bip.koszalin.pl) pod adresem:
https://bip.koszalin.pl/artykuly/1876/nieodplatne-dane.

	

	2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY

	1. Wypełniony wniosek - druk do pobrania na stronie www.bip.koszalin.pl w zakładce "Jak załatwić sprawę w Urzędzie", w Biurze Obsługi Klienta - Urząd Miejski, Rynek Staromiejski 6 - 7 lub w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru -
ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro, pokój 58. Załączniki do kart usługi:
GK-03-01 Wniosek o udostępnienie kopii mapy zasadniczej i ewidencyjnej,
GK-03-02 Wniosek o udostępnienie zbioru danych bazy danych ewidencji gruntów i budynków (EGiB),
GK-03-03 Wniosek o udostępnienie zbioru danych bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT),
GK-03-04 Wniosek o udostępnienie zbioru bazy danych obiektów topograficznych szczegółowości zapewniającej  
tworzenie standardowych opracowań kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000 (BDOT500),
GK-03-05 Wniosek o udostępnienie raportów tworzonych na podstawie bazy danych EGiB,
GK-03-06 Wniosek o udostępnienie innych materiałów powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.


	

	3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ

	Wnioski elektroniczne można składać na adres do eDoręczeń: AE:PL-11793-91081-CUJHJ-10  - jako pismo ogólne do Urzędu Miejskiego w Koszalinie. Podpisany elektronicznie wniosek można również złożyć poprzez przesłanie na adres: modgik@um.koszalin.pl.

	

	4. OPŁATY

	Podane opłaty dotyczą najczęściej udostępnianych dokumentów, a w przypadku map - w ilościach nie przekraczających 10 egzemplarzy.
1. Opłata za wykonanie kopii arkusza mapy zasadniczej w postaci drukowanej:
  - format A4 –  mapa kolorowa - 35,20 zł (kolejna kopia - 18,80 zł), mapa czarno-biała - 24,70 zł (kolejna kopia - 13,10 zł),
  - format A3 –  mapa kolorowa - 58,70 zł (kolejna kopia - 31,30 zł), mapa czarno-biała - 41,10 zł (kolejna kopia - 21,90 zł),
  - format A2 –  mapa kolorowa - 93,90 zł (kolejna kopia - 50,10 zł), mapa czarno-biała - 65,70 zł (kolejna kopia - 35,10 zł),
  - format A1 – mapa kolorowa - 140,90 zł (kolejna kopia - 75,10 zł), mapa czarno-biała- 98,60 zł (kolejna kopia - 52.60 zł),
  - format AO – mapa kolorowa - 234,80 zł (kolejna kopia - 125,20zł, mapa czarno-biała- 164,40 zł (kolejna kopia 87,70zł).
2. Opłata za wykonanie kopii arkusza mapy ewidencyjnej w postaci drukowanej:
  - format A4 –  mapa kolorowa - 16,40 zł, mapa czarno-biała - 11,50 zł,
  - format A3 –  mapa kolorowa - 27,40 zł, mapa czarno-biała - 19,20 zł.
3. Opłata za wykonanie kopii mapy zasadniczej w postaci wektorowej (plików DXF):
 - powierzchnia mapy do 1 ha - 29,70 zł.
Opłaty za dokumenty wydawane w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru należy uiścić przed ich odbiorem, po wystawieniu Dokumentu Obliczenia Opłaty.
Opłaty elektroniczne (kartą płatniczą lub kodem QR) dokonuje się w punkcie kasowym przy ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro, pok. 58. Płatności gotówką można dokonać w kasie Urzędu w godz. 8-16 lub w kasach Oddziału Korporacyjnego mBanku przy ul. Okrzei 3 w Koszalinie (budynek Galerii Kosmos) w godz. 9-17. Wpłatę przelewem można dokonać na konto Urzędu: mBank S.A. Oddział Korporacyjny w Koszalinie nr 73 1140 1137 0000 2444 4400 1009.


	

	5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW

	1. Wydział Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro:
• w zakresie udostępniania rzeczoznawcom majątkowym do wglądu zbiorów aktów notarialnych oraz orzeczeń sądowych i decyzji administracyjnych będących podstawą wpisów w ewidencji gruntów i budynków: pok. 62, tel. 94 34 83 908
• w pozostały zakresie: pok. 58, tel. 94 34 88 828
2. Kancelaria Urzędu - Urząd Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7.
Godziny przyjęć klientów:        pn.	                          - 8.00 - 16.00
                                                      wt., śr., czw., pt.     - 8.00 - 14.30.

	

	6. OSOBY  DO  KONTAKTU

	• W zakresie udostępniania rzeczoznawcom majątkowym do wglądu zbiorów aktów notarialnych oraz orzeczeń sądowych i decyzji administracyjnych będących podstawą wpisów w ewidencji gruntów i budynków oraz informacji w zakresie rejestru cen nieruchomości: 
- Monika Komorowska (Inspektor) - ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro, pok. nr 62, tel. 94 34 83 908,
• w pozostałych zakresach: 
- Magdalena Kowal-Lipczyńska (Inspektor) - ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro, pok. nr 58, tel. 94 34 88 828.


	

	7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA 

	1. Udostępnienie dokumentów odbywa się bez zbędnej zwłoki, najczęściej do trzech dni roboczych od uiszczenia opłaty, a w przypadkach szczególnych nie później niż w ciągu miesiąca.
2. Udostępnienie do wglądu zbioru aktów notarialnych oraz orzeczeń sądowych i decyzji administracyjnych będących podstawą wpisów w ewidencji gruntów i budynków (EGiB), następuje w dniu złożenia wniosku, po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu.
3. W przypadku kwestionowania zakresu udostępnianych materiałów zasobu lub wysokości naliczonej opłaty wydawana jest decyzja administracyjna. Wniesienie odwołania od decyzji w sprawie ustalenia wysokości opłaty za udostępnianie materiałów zasobu nie wstrzymuje udostępnienia tych materiałów, pod warunkiem uiszczenia opłaty w wysokości ustalonej w zaskarżonej decyzji.
3. Mapa zasadnicza w postaci wektorowej wydawana jest w plikach DXF, a w postaci rastrowej w plikach PDF lub TIFF.

	

	8. TRYB  ODWOŁAWCZY

	Odwołanie od decyzji przysługuje do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Szczecinie za pośrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina.

	

	9. PODSTAWA  PRAWNA 

	• art. 40 ust. 3, pkt 3 oraz art. 40a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 1151 z późniejszymi zmianami),
• art. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 1154).
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