Zarzadzenie Nr 373/1633/13
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 30 kwietnia 2013 r.

zmieniajgce Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Koszalinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r.

o samorzqdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 zpdzin. zmianami)
zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Koszalinie stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 194/741/08 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 03 marca
2008 r. (z pézn. zmianami)wprowadzam nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

w § 16 ust. 4:

skresla sie pkt 4 i pkt 14,

pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,16) Dyrektora Wydziatu Rozwoju, Wspdtpracy Zagranicznej i Promocji”,
dodaje sie pkt 19 w brzmieniu:

,19) Kierownika Biura Komunikacji Spotecznej”,

w § 18 ust. 1 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:
,12) organizacja oraz nadzorowanie systemu odbioru i zagospodarowania odpaddw
komunalnych w Miescie”,

w § 18 ust. 2 dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:
,,5) Kierownika Biura Gospodarki Odpadami Komunalnymi”,

w § 20 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) Dyrektora Wydziatu Informatyki”,

w § 24 ust 1:

pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) Wydziat Rozwoju, Wspdtpracy Zagranicznej i Promocji — symbol ,,RWP”,
dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:

,»13) Wydziat Informatyki — symbol ,,Inf”,

w § 24 ust 3:

skresla sie pkt 1,

skresla sie pkt 2,

dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

,10) Biuro Komunikacji Spotecznej — symbol BKS”,

dodaje sie pkt 11 w brzmieniu:

,11) Biuro Gospodarki Odpadami Komunalnymi — symbol BGO”,

w § 24 ust 4 skresla sie pkt 6,



8) w§29ust. 2:

- pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,14) wspétdziatania z Biurem Komunikacji Spotecznej przy udzielaniu informacji
srodkom masowego przekazu”,

- dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:
,16) zatwierdzania ocen podlegtych pracownikéw”.

9) w §1 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,10) Koordynacja zadan dotyczacych dostepu do informacji publicznych.”,

10) § 3 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
,§ 3. Wydziat Rozwoju, Wspodtpracy Zagranicznej i Promocji

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy: planowanie rozwoju Miasta
i pozyskiwanie inwestoréw, koordynacja wdrazania Strategii Rozwoju Miasta,
przystepowanie Miasta do spdtek, wspdtpraca miedzynarodowa Miasta, pozyskiwanie
dodatkowych srodkdéw finansowych pochodzgcych z programéw pomocowych i funduszy
wspierajgcych, przynaleznos¢ Miasta do zwigzkdow komunalnych, prowadzenie spraw
z zakresu turystyki oraz catoksztattu spraw zwigzanych z promocjg Miasta w kontaktach
wewnetrznych, a w szczegdlnosci:

1. Wspdtdziatanie z Wydziatami i jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie
koordynacji opracowywania, aktualizacji oraz wdrazania Strategii Rozwoju Miasta.

2.  Opracowywanie programoéw rozwoju Miasta w zakresie merytorycznej witasciwosci
Wydziatu i nadzér nad ich realizacja.

3. Monitorowanie realizacji branzowych programéw ujetych w Planie Rozwoju
Lokalnego Miasta Koszalina, stanowigcego program operacyjny do Strategii Rozwoju
Miasta.

4.  Wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w Koszalinie w zakresie walki
z bezrobociem i wspierania rynku pracy.

5. Wspieranie przedsiebiorczosci i nadzér merytoryczny nad Fundacjg Centrum
Innowac;ji i Przedsiebiorczosci w Koszalinie.

6. Wspodtpraca z firmami i instytucjami w zakresie rozwoju gospodarczego.

7. Prowadzenie spraw dotyczgcych przeksztatcern wtasnosciowych miejskich jednostek
organizacyjnych w rozumieniu ustawy o komercjalizacji i prywatyzacji.

8.  Wspotpraca z Wydziatami w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych przeksztatcen
wiasnosciowych miejskich jednostek organizacyjnych.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z przystgpieniem i udziatem Miasta w spdtkach.

10. Zbieranie i przekazywanie informacji oraz konsultacje na temat zrédet pozyskiwania
dodatkowych srodkéw finansowych pochodzacych z programdw Unii Europejskie;.

11. Wspdtpraca z Wydziatami i miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz innymi
podmiotami i organizacjami pozarzagdowymi w zakresie przygotowywania oraz
realizacji projektéw opartych o dotacje ze sSrodkéw finansowych pochodzgcych
z programoéw Unii Europejskiej.

12. Przygotowywanie wnioskébw o przyznanie Miastu Srodkéw finansowych
pochodzacych z programéw Unii Europejskie;j.

13. Monitoring rozliczania projektéw, ktére otrzymaty dofinansowanie z programéw Unii
Europejskiej.

14. Koordynowanie spraw zwigzanych ze wspétpracg miedzynarodowsy:



15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.
23.

24,

25.

11)

12)

1)  zapewnienie kompleksowej obstugi delegacji zagranicznych, zgodnie
z protokotem dyplomatycznym, przyjmowanych przez Prezydenta Miasta i jego

Zastepcow,
2) ttumaczenie biezgcej korespondencji zagranicznej na potrzeby Urzedu,
3) wspotpraca z Wydziatami i miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz

organizacjami pozarzgdowymi w zakresie wspdlnych przedsiewzie¢ w ramach
zawartych porozumien iuméw z miastami partnerskimi oraz miastami
zagranicznymi, z ktérymi prowadzone sg rozmowy w sprawie zawarcia umowy
partnerskiej,

4)  przygotowywanie i rozliczanie podrdzy zagranicznych Prezydenta, pracownikow
Urzedu oraz Radnych Rady Miejskiej,

4)  uczestnictwo Miasta w targach zagranicznych oraz krajowych o randze
miedzynarodowej, zaréwno turystycznych jak i inwestycyjnych, a takze
w imprezach o randze miedzynarodowej organizowanych w kraju,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem wspdlnych przedsiewzieé
inicjowanych przez instytucje i organizacje w ramach zawartych przez Miasto
porozumien i umow z zagranicznymi miastami partnerskimi.

Koordynowanie spraw zwigzanych z przynaleznoscia Miasta do krajowych

i zagranicznych zwigzkdw komunalnych.

Opracowywanie programow rozwoju i upowszechniania turystyki.

Przygotowywanie i organizowanie imprez promocyjnych z udziatem Miasta.

Wspétpraca z firmami i instytucjami w zakresie promocji.

Organizowanie i prowadzenie promocji w zakresie rozwoju ekonomicznego,

turystycznego, spofecznego i kulturalnego Koszalina, w tym opracowywanie

wydawnictw promocyjnych, przygotowywanie uczestnictwa Miasta w targach

i wystawach oraz innych imprezach promocyjnych.

Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przygotowaniem i dystrybucjg materiatéw

promocyjnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem patronatu Prezydenta Miasta.

Przygotowywanie i nadzor nad strong internetowg Urzedu — www.koszalin.pl.

Prowadzenie prac zwigzanych z tworzeniem i utrzymaniem marki Miasta i nadzér nad

catoscig prac, w tym nadzér nad szaty graficzng wydawnictw wtasnych Urzedu

Miejskiego.

Wspétorganizowanie imprez i wydarzen patriotycznych.

Przygotowywanie i zabezpieczanie w materialy promocyjne uczestnictwa

Kierownictwa Urzedu w uroczystosciach, spotkaniach i konferencjach na terenie

Miasta”.

w § 5 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,6. Organizowanie i przeprowadzanie przetargdw i rokowan na zbycie nieruchomosci
(sprzedaz i oddanie w uzytkowanie wieczyste) oraz dzierzawe iuzytkowanie
nieruchomosci.”,

w § 6a Zatacznika Nr 2 do Regulaminu:

- ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Nadzor nad Zarzgdem Drég Miejskich w zakresie zarzgdzania drogami publicznymi
stanowigcymi wtasnos¢ Miasta, utrzymania infrastruktury, zieleni, parkéw, skwerow
i lasu komunalnego.”,

- skresla sie ust. 32,



13)

14)

15)

w § 14 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu:

- dodaje sie ust. 28 w brzmieniu:

,28. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, naborem
i przeprowadzaniem wyborow tawnikéw sgdowych.”

skresla sie § 16 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu,

§ 17 Zatgcznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

»8§ 17. Wydziat Informatyki

Do podstawowych zadan Woydziatu nalezy prowadzenie catoksztattu spraw

zwigzanych z informatyzacjg Urzedu Miejskiego i Miasta, a w szczegdlnosci:

1.

HwnN

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

Administrowanie serwerami i bazami danych Urzedu.

Administrowanie siecig teleinformatyczna.

Zapewnienie ochrony zasobdw informacyjnych znajdujgcych sie w sieci Urzedu.

Planowanie, zakup i nadzor nad eksploatacjg sprzetu komputerowego i siecig

komputerowa.

Prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania.

Prowadzenie dokumentacji konfiguracji serwerdw i stacji roboczych.

Analiza potrzeb oraz planowanie rozwoju oprogramowania.

Koordynowanie tworzenia baz danych.

Zakup i wdrazanie oprogramowania.

Nadzér nad eksploatacjg oprogramowania.

Wdrazanie zagadnien zwigzanych z elektroniczng administracjg ( e-Urzad):

a) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej,

b) administrowanie elektroniczng skrzynkg podawczg Urzedu Miejskiego,

c¢) administrowanie platformg e-PUAP,

d) wdrazanie i utrzymanie Infrastruktury Klucza Publicznego, podpisu
elektronicznego,

e) przygotowywanie i wdrazanie formularzy elektronicznych.

Nadzér nad systemem informacji przestrzennej Miasta,

Administrowanie systemami operacyjnymi i bazami danych systeméw.

Instalacja posiadanych i nowo zakupionych aplikacji/programéw na stacjach

roboczych.

Prowadzenie dokumentacji aktualnych parametréw instalacji programow na stacjach

roboczych.

Planowanie i merytoryczna kontrola wykonania budzetu oraz sporzadzanie

sprawozdawczosci w tym zakresie.

Prowadzenie ewidencji wydanych upowaznien z zakresu ochrony danych osobowych.

Prowadzenie ewidencji licencji programoéw i systemow operacyjnych.

Zgtaszanie przy wspotdziataniu wydziatdbw merytorycznych do Krajowej Ewidencji

Systemow Teleinformatycznych i Rejestrow Publicznych systemow

teleinformatycznych, uzywanych do realizacji zadan w Urzedzie.

Prowadzenie projektéw dofinansowanych ze srodkéw unijnych.



21.

22.

16)

Sporzgdzanie wnioskow o ptatnos$é (sporzgdzanie zestawienn w generatorze wnioskow
ptatniczych) i sprawozdania koncowego.

Monitorowanie wskaznikédw projektu, nadzér nad kwalifikowalnoscig wydatkéw,
wystepowanie o zmiane harmonogramu rzeczowo-finansowego, archiwizowanie
dokumentéw, prowadzenie korespondencji dotyczacej projektu.”,

w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu dodaje sie § 17a w brzmieniu:

,»8 17a. Biuro Komunikacji Spotecznej

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Do podstawowego zakresu dziatania Biura nalezy:

Realizowanie projektow z zakresu komunikacji spotecznej skierowanych do
mieszkancow Koszalina.

Wspétpraca z wydziatami i biurami Urzedu i jednostkami organizacyjnymi Miasta
w zakresie prowadzenia komunikacji spotecznej.

Wspdtpraca w zakresie komunikacji spotecznej z organizacjami pozarzgdowymi,
Radami Osiedli, organizacjami kombatanckimi i innymi organizacjami, ktdrych celem
jest rozwdj Miasta i spoteczenistwa obywatelskiego.

Wspétpraca z jednostkami w zakresie diagnozowania i rozwigzywania konfliktow

spotecznych.
Prowadzenie dziatan informacyjnych dla mieszkarnicéw Koszalina.
Wspétorganizowanie obchoddw rocznic, uroczystosci i $wigt panstwowych

z udziatem Miasta.

Organizowanie wizyt osobistosci zycia publicznego wraz z obstugg protokolarng tych
wizyt.

Prowadzenie kalendarium rocznic i wydarzen zwigzanych z zyciem spoteczno—
gospodarczym mieszkarncéw Koszalina.

Realizowanie zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi i obowigzkami
protokolarnymi Prezydenta.

Prowadzenie biezgcej i okoliczno$ciowej korespondencji Prezydenta.

Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i przebiegiem kontaktow Prezydenta
z mieszkancami, instytucjami i podmiotami (w tym prowadzenie kalendarza spotkan,
obstuga i przygotowywanie spotkan, pilnowanie wdrazania wnioskéw i spraw).
Przygotowywanie spotkan i narad z udziatem Prezydenta.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem honorowych patronatéw, tytutéw
i mecenatow Miasta.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem i wydawaniem pozwolen na
uzywanie zastrzezonych znakéw Miasta: herbu i logo.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong patentowg znakdow Miasta.

Inicjowanie i przygotowywanie wnioskdw Prezydenta o odznaczenia.
Przygotowywanie oraz prowadzenie spraw dotyczgcych koncepcji negocjacyjnych,
projektdw, porozumien oraz konkursow z udziatem Prezydenta.

Wspdtpraca ze sSrodkami masowego przekazu, przygotowywanie materiatow
informacyjnych skierowanych do dziennikarzy i mieszkaricéw Koszalina.

Redagowanie miejskiego serwisu internetowego, nadzdér nad obecnos$cig Miasta
w portalach spotecznosciowych.

Organizowanie konferencji prasowych i spotkan srodowiskowych.



21. Reprezentowanie, wyjasnianie i uzasadnianie w $rodkach masowego przekazu
stanowiska Prezydenta i jego Zastepcdw w waznych sprawach nalezgcych do zakresu
ich dziatania.”,

17) w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu dodaje sie § 17b w brzmieniu:
8 17b. Biuro Gospodarki Odpadami Komunalnymi

Do podstawowego zakresu dziatania Biura nalezy realizacja zadan zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi i przetwarzania odpadéw komunalnych, wynikajacych z ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w tym organizacja oraz nadzorowanie
systemu odbioru i zagospodarowanie odpadéw komunalnych w Miescie, biezgca analiza
finansowa wptywdw, celem zapewnienia wtasciwego poziomu s$rodkdw niezbednych na
pokrycie wydatkéw, nadzorowanie realizacji zadan powierzonych podmiotom
zewnetrznym, kontrolowanie jakosci Swiadczonych ustug przez podmioty zewnetrzne,
wspotpraca przy kontroli obowigzkéw wiascicieli nieruchomosci, a w szczegdlnosci:

1.  Przygotowywanie przetargdw na odbieranie odpaddéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci, wspétudziat przy przeprowadzaniu przetargdw.

2.  Przygotowanie umoéw z firmami realizujgcymi odbidr i zagospodarowanie odpadéw
komunalnych.

3.  Aktualizacja danych zawartych w systemie GOMIG — do obstugi gospodarki
odpadami.

4.  Przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, w zakresie dotyczgcym wszystkich budynkéw mieszkalnych
w Koszalinie.

5. Okresdlanie w drodze decyzji, wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w przypadku, gdy nie zostata ztozona deklaracja przez wtasciciela
nieruchomosci.

6. Przyjmowanie informacji od firm wywozowych o niestosowaniu selektywnego
prowadzenia odpaddw w nieruchomosciach, w ktéorych wtasciciele deklarowali
selektywng zbidérke oraz naliczanie optat i wydawania decyzji o wyzszej wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w wymienionych przypadkach.

7. Prowadzenie kampanii informacyjnej i edukacyjnej mieszkancéw, dotyczacej
informowania o prawach i obowigzkach wynikajacych z ustawy o utrzymaniu
w czystosci i porzgdku w gminie oraz regulaminéw w tym zakresie.

8. Zamieszczanie na stronach internetowych Urzedu informacji wymaganych ustawa
o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminie.

9. Opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie zadan z zakresu edukacji ekologicznej
dot. systemu gospodarki odpadami, selektywnej zbiérki odpaddw, emisji radiowych
i telewizyjnych oraz artykutéw prasowych.

10. Przyjmowanie interwencji, zgtoszen, uwag mieszkarnicéw w zakresie realizacji przez
firmy ustugi odbioru odpaddw oraz prowadzenie kontroli interwencyjnych.

11. Przyjmowanie i weryfikacja kwartalnych sprawozdan od firm odbierajgcych na
podstawie umowy z Miastem odpady od mieszaricéw oraz firm realizujgcych odbior
odpaddw z nieruchomosci niezamieszkatych i firm realizujgcych ustugi zwigzane m.in.
z oprdéznianiem zbiornikdw bezodptywowych.

12. Przygotowywanie i przekazywanie Marszatkowi Wojewddztwa oraz innym organom
sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami, nieczystosciami



13.
14.

15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.

18)

19)

ciektymi, w tym o osiggnietych przez gmine poziomach odzysku i recyklingu
odpadéw.

Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowane;.

Prowadzenie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zezwolen na Swiadczenie ustug,
o ktérych mowa w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.
Prowadzeniu ewidencji umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci niezamieszkatych oraz kontrola wykonywania przez tych
wiascicieli obowigzkéw wynikajgcych z ustawy oraz aktéw prawa miejscowego.
Prowadzenie budzetu Biura.

Nadzoér realizacji uméw na odbieranie i zagospodarowanie odpaddéw oraz kontrola
jakosci i zgodnosci z umowag $wiadczonych ustug, kontrola harmonogramow.
Naliczanie kar na niewtasciwg realizacje umow.

Prowadzenie biezgcej kontroli pracy sprzetu odbierajgcego odpady od mieszkancow
za pomocg oprogramowania GPS (wymagany element umowy).

Prowadzenie kontroli nieruchomosci w zakresie prowadzenia selektywnej zbidrki
odpaddéw.

Kontrola firm wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej, nakfadanie kar za
mieszanie odpadéw zbieranych selektywnie.”

skresla sie § 27 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu,

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 kwietnia 2013 r., z wyjgtkiem przepisow
§ 16 ust. 4 pkt 16, § 24 ust. 1 pkt 3, § 24 ust. 3 pkt 1, § 3 Zatgcznika nr 2 do Regulaminu
oraz § 16 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu, ktdre wchodzg w zycie z dniem 1 czerwca 2013 r.

Piotr Jedlinski



