Zarzadzenie Nr 258/1151/12
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 27 sierpnia 2012 roku

W sprawie szczegéfowego trybu postepowania przy realizacji pilotazowego programu
Panistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych , Aktywny samorzqd”
realizowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Koszalinie

Na podstawie § 16, ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie
(Zarzadzenie Nr 194/741/08 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 3 marca 2008 roku z pézn. zm.),
w zwigzku z art. 35 a, ust. 1, pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdin.
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie szczegélowy tryb postepowania przy realizacji pilotazowego programu
Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych , Aktywny samorzqd”
realizowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Koszalinie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Piotr Jedlinski



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 258/1151/12
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 27 sierpnia 2012 roku

SZCZEGOLOWY TRYB POSTEPOWANIA PRZY REALIZACJI PILOTAZOWEGO PROGRAMU
PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
~AKTYWNY SAMORZAD”

REALIZOWANEGO PRZEZ MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KOSZALINIE

ROZDZIAL | - ZASADY OGOLNE

1.

Zgodnie z postanowieniami rozdziatu IV i V pilotazowego programu ,Aktywny Samorzad”,
zwanego dalej ,Programem”, stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 3/2012 Rady
Nadzorczej PFRON z dnia 28 marca 2012 r., wsparcie finansowe dla uprawnionych oséb
fizycznych dotyczy likwidacji barier ograniczajgcych spoteczne i zawodowe funkcjonowanie
0s0b niepetnosprawnych i obejmuje nastepujace obszary wsparcia:

1) obszar A —pomoc w zakupie i montazu oprzyrzagdowania do posiadanego samochodu,

2) obszar B1 — pomoc w zakupie specjalistycznego sprzetu komputerowego wraz
z oprogramowaniem,

3) obszar B2 — pomoc w zakupie urzadzen lektorskich,

4) obszar B3 — pomoc w zakupie urzadzen brajlowskich,

5) obszar B4 — dofinansowanie szkoled w zakresie obstugi nabytego w ramach programu
sprzetu komputerowego i oprogramowania lub urzadzen lektorskich albo brajlowskich,

6) obszar C—pomoc w zakupie wézka inwalidzkiego o napedzie elektrycznym,

7) obszar D — pomoc w utrzymaniu sprawnosci technicznej posiadanego wdzka
inwalidzkiego o napedzie elektrycznym,

8) obszar E—pomoc w uzyskaniu prawa jazdy kategorii B,

9) obszar F — pomoc w utrzymaniu aktywnosci zawodowej poprzez zapewnienie opieki dla
osoby zaleznej.

O przyznanie wsparcia finansowego w ramach Programu mogg ubiegad sie osoby niepetnosprawne,
spetniajgce warunki okreslone w rozdziale V Programu, w Kierunkach dziatan oraz warunkach
brzegowych obowigzujgcych realizatoréw pilotazowego programu ,Aktywny Samorzad”
w 2012 roku, zwanych dalej ,Kierunkami dziatan”, zatwierdzonych przez Zarzad PFRON
Uchwatg nr69/2012 z dnia 17 maja 2012 r., tj. w przypadku:

1) obszaru A — osoba jest w wieku aktywnosci zawodowej lub jest dzieckiem i posiada:
a) znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci, a w przypadku osoby do 16
roku zycia — orzeczenie o niepetnosprawnosci,
b) dysfunkcje narzadu ruchu,
2) obszaru B1 —osoba jest w wieku aktywnosci zawodowej lub jest dzieckiem i posiada:



5.

3)

4)

5)

6)

7)

8)

a) znaczny stopien niepetnosprawnosci, a w przypadku osoby do 16 roku zycia
—orzeczenie o niepetnosprawnosci,

b) dysfunkcje obu koriczyn gérnych lub narzadu wzroku,

obszaru B2 i B3 — osoba jest w wieku aktywnos$ci zawodowej lub jest dzieckiem i posiada:

a) znaczny stopien niepetnosprawnosci, a w przypadku osoby do 16 roku zycia
— orzeczenie o niepetnosprawnosci,

b) dysfunkcje narzagdu wzroku,

obszaru B4 — osoba jest w wieku aktywnosci zawodowej lub jest dzieckiem i posiada

znaczny stopien niepetnosprawnosci, a w przypadku osoby do 16 roku zycia — orzeczenie

o niepetnosprawnosci, ktéra jest w danym roku beneficjentem pomocy w ramach

obszaru: B1, B2 lub B3,

obszaru C - osoba:

a) posiada znaczny stopien niepetnosprawnosci, a w przypadku osoby do 16 roku zycia

— orzeczenie o niepetnosprawnosci,

b) nie moze poruszaé sie samodzielnie za pomocg wdzka inwalidzkiego o napedzie

recznym, w przypadku kobiet powyzej 60 roku zycia oraz mezczyzn powyzej 65 roku zycia

- o ile sg zatrudnieni,

obszaru D — osoba posiada znaczny stopien niepetnosprawnosci, a w przypadku osoby do

16 roku zycia — orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz jest uzytkownikiem wodzka

inwalidzkiego o napedzie elektrycznym,

obszaru E — jest petnoletnia, w wieku aktywnosci zawodowej i posiada znaczny lub

umiarkowany stopien niepetnosprawnosci orzeczony z powodu dysfunkcji narzadu ruchu

oraz brak jest przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami,

obszaru F — jest w wieku aktywnosci zawodowej, posiada znaczny lub umiarkowany

stopien niepetnosprawnosci, jest aktywna zawodowo i ma pod swojg opieka dziecko.

Zakres poje¢ dotyczacych przedmiotu dofinansowania i kryteridw uczestnictwa o0sdb
niepetnosprawnych w Programie zawierajg Kierunki dziatan.

W Programie nie mogg uczestniczy¢ wnioskodawcy:

1)

2)

3)

4)

ktdrzy posiadajg wymagalne zobowigzania wobec PFRON lub wobec Realizatora
programu,

ubiegajacy sie o dofinansowanie w obszarze C, ktérzy w ciggu dwdch lat przed
ztozeniem wniosku uzyskali pomoc ze srodkéw PFRON na cele przewidziane w ramach
obszaru D,

ubiegajacy sie o dofinansowanie w obszarach: A — E ktdrzy w ciggu trzech lat przed
ztozeniem wniosku uzyskali odpowiednio na te cele pomoc ze srodkéw PFRON,
ubiegajacy sie o dofinansowanie w obszarze D, jesli nie uptyneta gwarancja udzielona
na uzytkowany wodzek inwalidzki o napedzie elektrycznym lub jego elementy,
o dofinansowanie ktérych wnioskodawca ubiega sie w ramach wniosku.

W przypadku okreséw karencji wskazanych w ust. 4:

1)

okresy te podlegajg wydtuzeniu w odniesieniu do beneficientéw pomocy, ktérzy
uzyskujgc dofinansowanie w ramach programéw realizowanych przez PFRON, zawarli



2)

3)

z PFRON umowe dofinansowania z okresem obowigzywania tej umowy dtuzszym niz
3 lata, a okres ten nie uptynat przed ztozeniem wniosku w ramach pilotazowego
programu ,, Aktywny samorzad”,

okresy te dotycza wnioskodawcy, a takie osoby niepetnosprawnej, narzecz ktorej
whnioskodawcy udzielono dofinansowania ze srodkéw PFRON,

przez ten sam cel pomocy ze S$rodkéw PFRON nalezy rozumieé¢ przedmiot
dofinansowania okreslony w poszczegdlnych obszarach programu.

Maksymalna kwota dofinansowania ze srodkéw PFRON w ramach poszczegdlnych obszaréw
Programu, okreslona ust.6 Kierunkéw dziatan, wynosi, w przypadku:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

obszaru A —5.000 zt,
obszaru B1 —5.000 zt,
obszaru B2 — 5.000 zt,
obszaru B3 —12.000 zt,
obszaru B4:

a) dla osoby gtuchoniewidomej— 1.500 zf,
b) dla pozostatych adresatéw obszaru — 1.000 zt,

obszaru C — 7.000 zf, z mozliwoscig zwiekszenia kwoty dofinansowania do 14.000 zt
w indywidualnych przypadkach, wytgcznie w przypadku, gdy:

a) zwiekszenie tej kwoty umozliwi zakup wézka dopasowanego do indywidualnych
potrzeb zdrowotnych osoby niepetnosprawnej, bedacej adresatem Programu,

b) celowos¢ zwiekszenia kwoty dofinansowania zostanie potwierdzona przez eksperta
powotanego przez realizatora Programu,

obszaru D —3.000 zi,
obszaru E:

a) dla kosztéw kursu i egzaminéw — 1.500 zt,

b) dla pozostatych kosztéw uzyskania prawa jazdy w przypadku kursu poza miejscowoscia
zamieszkania wnioskodawcy (koszty zwigzane zzakwaterowaniem, wyzywieniem
i dojazdem w okresie trwania kursu) — 600 zt,

obszaru F — 200 zt miesiecznie, jednak nie wiecej niz 2.200 zt w ciggu roku — za kazde
dziecko wnioskodawcy przebywajace w ztobku lub przedszkolu.

Udziat witasny wnioskodawcy, okreslony w ust. 7 Kierunkéw dziatann, jest wymagany
w ramach obszaréw: A, B1,B2,B3,C, EiF i wynosiw przypadku:

1)

2)

zakupu/montazu oprzyrzagdowania do posiadanego samochodu (obszar A)
—15% ceny brutto zakupu/ustugi,
specjalistycznego sprzetu komputerowego i oprogramowania (obszar B1)



—10% ceny brutto zakupu,
3) urzadzen lektorskich (obszar B2) — 10% ceny brutto zakupu,
4) urzadzen brajlowskich (obszar B3) — 5% ceny brutto zakupu,
5) wdodzka inwalidzkiego o napedzie elektrycznym (obszar C) — 10% ceny brutto zakupu,
6) kosztow uzyskania prawa jazdy kategorii B (obszar E) — 25% ceny brutto zakupu/ustugi,
7) opfaty za pobyt dziecka osoby niepetnosprawnej w ztobku lub przedszkolu (obszar F)
— 15% kosztow tej optaty.

8. Srodki stanowigce udziat wtasny wnioskodawcy nie moga pochodzi¢ ze $srodkéw PFRON.

9. W sytuacji, gdy taczna wartos¢ uzyskanego dofinansowania ze srodkéw PFRON w ramach
wszystkich obszaréw Programu w danym roku przekracza kwote 10.000 zt, zabezpieczeniem
udzielonego dofinansowania jest weksel wtasny in blanco wystawiony przez wnioskodawce
i opatrzony klauzulg ,,bez protestu” wraz z deklaracjg wekslowg oraz awalem wspdétmatzonka
(o ile dotyczy). W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzeriskim,
wspoétmatzonek wnioskodawcy oprdécz ztozonego podpisu na wekslu, podpisuje réwniez
deklaracje do weksla in blanco. Gérng wartoscig sumy wekslowej jest wartos¢ udzielonego
dofinansowania, powiekszona o odsetki, okreslone w umowie dofinansowania oraz koszty
dochodzenia roszczen.

ROZDZIAL Il - TRYB SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

1. Whnioskodawcy majgcy miejsce zamieszkania w Koszalinie, wnioski o dofinansowanie
sktadajg w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Koszalinie przy al. Monte Cassino 2,
zwanym dalej ,Osrodkiem”.

2. Wnioskodawcg jest wnioskujgca o dofinansowanie osoba niepetnosprawna, o ktérej mowa
w art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127,poz. 721, z pdzn. zm.), z tym,
ze:

1) w przypadku niepetnoletnich adresatdow programu (dzieci i mtodziezy do lat 18),
Whioskodawcg jest jeden z rodzicéw sprawujacy opieke nad osobg niepetnosprawng lub
opiekun prawny,

2) w przypadku petnoletnich oséb nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, wnioskodawcg jest opiekun prawny.

3. Przyjmowanie wnioskéw nastepuje w trybie ciggtym od 1 marca kazdego roku, jednak nie
pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia danego roku realizacji Programu, z wyjatkiem wnioskdéw
w ramach Obszaru F, ktére przyjmowane bedg od 1 stycznia danego roku realizacji
Programu. Wnioski w roku 2012 sktadane sg w terminie do 30 wrzesnia 2012 r.

4. Whniosek o dofinansowanie sporzadza sie na formularzu stanowigcym:
1) obszar A —pomoc w zakupie i montazu oprzyrzgdowania do posiadanego samochodu:
— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 1,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

— dla niepetnoletniej osoby niepetnosprawnej/osoby petnoletniej nieposiadajgcej
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych - zatgcznik nr 1 a,

obszar B1 — pomoc w zakupie specjalistycznego sprzetu komputerowego wraz
z oprogramowaniem:

— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 2,

— dla niepetnoletniej osoby niepetnosprawnej/osoby petnoletniej nieposiadajgcej
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych - zatgcznik nr 2 a,

obszar B2 — pomoc w zakupie urzadzen lektorskich:
— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 3,

— dla niepetnoletniej osoby niepetnosprawnej/osoby petnoletniej nieposiadajgcej
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych - zatgcznik nr 3 a,

obszar B3 — pomoc w zakupie urzadzen brajlowskich:
— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 4,

— dla niepetnoletniej osoby niepetnosprawnej/osoby petnoletniej nieposiadajgcej
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych - zatgcznik nr 4 a,

obszar B4 — dofinansowanie szkolen w zakresie obstugi nabytego w ramach programu
sprzetu komputerowego i oprogramowania lub urzadzen lektorskich albo brajlowskich:

— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 5,

— dla niepetnoletniej osoby niepetnosprawnej/osoby petnoletniej nieposiadajgcej
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych - zatgcznik nr 5 a,

obszar C — pomoc w zakupie wdzka inwalidzkiego o napedzie elektrycznym:
— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 6,

— dla niepetnoletniej osoby niepetnosprawnej/osoby petnoletniej nieposiadajgcej
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych - zatgcznik nr 6 a,

obszar D — pomoc w utrzymaniu sprawnosci technicznej posiadanego wodzka
inwalidzkiego o napedzie elektrycznym:

— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 7,

— dla niepetnoletniej osoby niepetnosprawnej/osoby petnoletniej nieposiadajgcej
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych - zatgcznik nr 7 a

obszar E — pomoc w uzyskaniu prawa jazdy kategorii B:
— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 8,

obszar F — pomoc w utrzymaniu aktywnosci zawodowej poprzez zapewnienie opieki dla
osoby zaleznej:

— dla dorostej osoby niepetnosprawnej — zatgcznik nr 9,

do niniejszych zasad.

5. Do wniosku o dofinansowanie muszg byé zataczone wymagane przez PFRON dokumenty,
wymienione w rozdz. Il ust. 4 Zasad dotyczgcych wyboru, dofinansowania i rozliczania
whnioskdw o dofinansowanie w ramach pilotazowego programu ,Aktywny samorzad”,



zwanych dalej ,,Zasadami do Porozumienia”, stanowigcych zatgcznik nr 1 do Porozumienia
zawartego w dniu 6 czerwca 2012r. pomiedzy PFRON, a Gming Miasto Koszalin, tj.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

kserokopia aktualnego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci lub orzeczenia
rownowaznego albo orzeczenia o niepetnosprawnosci (osoby do 16 roku zycia),

kserokopia aktu urodzenia dziecka - w przypadku wniosku dotyczgcego niepetnoletniej
osoby niepetnosprawnej,

kserokopia dokumentu stanowigcego opieke prawng nad podopiecznym — w przypadku
whniosku dotyczacego osoby niepetnosprawnej, w imieniu ktdrej wystepuje opiekun
prawny,

oswiadczenie wnioskodawcy dotyczgcego wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych przez administratora danych tj. samorzad powiatowy, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z pdin. zm.) oraz dotyczaca wyrazenia zgody przez wnioskodawce na
udostepnienie danych osobowych przez Realizatora do PFRON,

oswiadczenie o wysokosci przeciethnego miesiecznego dochodu, w rozumieniu
przepisdw o swiadczeniach rodzinnych, podzielonego przez liczbe oséb we wspdlnym
gospodarstwie domowym, obliczconego za kwartat poprzedzajgcy miesigc ztozenia
whiosku,

zaswiadczenie wydane przez lekarza specjaliste, zawierajace opis rodzaju schorzenia
osoby niepetnosprawnej, ktérej wniosek dotyczy, wypetnione czytelnie w jezyku
polskim i wystawione nie wczesniej niz 60 dni przed dniem ztozenia wniosku
- w przypadkach tego wymagajacych;

dokument potwierdzajacy, ze wnioskodawca jest wiascicielem lub wspétwtascicielem
samochodu, do ktdrego ubiega sie o pomoc w zakupie i montazu oprzyrzadowania
(obszar A),

udokumentowanie  wystgpienia  szczegdlnych  utrudnien u  wnioskodawcy
(np. pogorszenie stanu zdrowia, koniecznosci leczenia szpitalnego, zle zurbanizowana
miejscowos¢, skomplikowana sytuacja rodzinna, trudnosci finansowe, itp.)
- w przypadku wystagpienia takich utrudnien,

zaswiadczenie potwierdzajgce ksztatcenie sie - w przypadku ksztatcenia sie
whnioskodawcy,

zaswiadczenie o zatrudnieniu - w przypadku wnioskodawcy aktywnego zawodowo lub
zaswiadczenie z urzedu pracy o rejestracji wnioskodawcy jako osoby bezrobotnej, przy
czym rejestracja nastgpita w okresie wczesniejszym niz 6 miesiecy poprzedzajacych
date ztozenia wniosku lub zaswiadczenie z urzedu pracy o rejestracji wnioskodawcy
w urzedzie pracy jako osoby poszukujgcej pracy i nie pozostajgcej w zatrudnieniu, przy
czym rejestracja nastgpita w okresie wczedniejszym niz 6 miesiecy poprzedzajacych date
ztozenia wniosku



10.

11.

12.

Za spetfnienie warunku uczestnictwa w Programie bedzie uznawana rejestracja

w urzedzie pracy w ciggu 6 miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku

w przypadku:

— gdy w tym okresie nastgpito ustanie stosunku pracy a od daty ustania stosunku pracy
do dnia zarejestrowania w urzedzie pracy nie uptyneto wiecej niz dwa miesigce,

— gdy wnioskodawca jest absolwentem — je$li od daty ukoniczenia szkoty do dnia
zarejestrowania w urzedzie pracy nie uptyneto wiecej niz dwa miesigce,

— gdy wnioskodawca w ciggu roku poprzedzajgcego ztozenie wniosku przebywat na
dtugotrwatym leczeniu (trwajgcym dtuzej niz 3 miesigce), a od daty zakonczenia
leczenia do dnia zarejestrowania w urzedzie pracy nie uptyneto wiecej niz dwa
miesigce.

Whioskodawca moze wystepowaé przez petnomocnika, ustanowionego na podstawie
petnomocnictwa z podpisem mocodawcy notarialnie poswiadczonym, ktére okresla zakres
petnomocnictwa do dokonania poszczegdlnych czynnosci - petnomocnictwo wnioskodawca
dotacza do wniosku wraz z pisemnym os$wiadczeniem petnomocnika, iz nie jest on i w ciggu
ostatnich 3 lat nie byt witascicielem, wspodtwiascicielem, przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem) lub handlowym, cztonkiem organdw nadzorczych badz zarzadzajacych
lub pracownikiem firm(y), oferujgcych sprzedaz towaréw/ustug bedgcych przedmiotem
whiosku wnioskodawcy o dofinansowanie ze srodkéw PFRON ani nie jest i nie byt w zaden
inny sposdb powigzany z zarzgdem tych firm poprzez np.: zwigzki gospodarcze, rodzinne,
osobowe itp.

Whioskodawca zobowigzany jest zgtosi¢ bezzwtocznie do Osrodka informacje o wszelkich
zmianach, dotyczacych danych zawartych we wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca przedstawia do wniosku dokumenty wystawione w jezyku
innym niz jezyk polski, zobowigzany jest do przedfozenia ttumaczenia tych dokumentéw na
jezyk polski przez tlumacza przysiegtego. Koszty zwigzane ztlumaczeniem tych
dokumentdw nie sg refundowane ze srodkéw PFRON.

Whioskodawca, ktéry ubiega sie o ponowne udzielenie pomocy ze srodkdw PFRON na ten
sam cel, jest zobowigzany wykazaé¢ we wniosku istotne przestanki wskazujgce na potrzebe
powtdrnego/kolejnego dofinansowania ze srodkéw PFRON. Do istotnych przestanek nalezg
okolicznosci zwigzane przede wszystkim z aktywnoscig zawodowgq i naukg wnioskodawcy/
podopiecznego wnioskodawcy.

Whioski, jak i dokumenty dostarczane do Osrodka przez wnioskodawcéw, s3 rejestrowane
w dzienniku korespondencyjnym i opatrzone pieczatka z datg wptywu.

Oérodek w terminie 10 dni od dnia ztozenia wniosku informuje wnioskodawce
o wystepujacych we wniosku uchybieniach, ktére powinny zosta¢ usuniete w terminie 30
dni od dnia otrzymania wezwania do usuniecia uchybien. Nieusuniecie ich w wyznaczonym
terminie powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

Za kompletny wniosek uwaza sie wniosek zawierajacy wszystkie wymagane dane wraz
z kompletem wymaganych zatacznikéw.



ROZDZIAL IIl - WERYFIKACJA FORMALNA | MERYTORYCZNA WNIOSKOW

=

Whioski o dofinansowanie rozpatrywane sg w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whniosku, nie wczesniej jednak jak po otrzymaniu przez Realizatora $rodkéw PFRON na
realizacje Programu w danym roku.

Osérodek weryfikuje wnioski pod wzgledem formalnym imerytorycznym. Weryfikacji
formalnej i merytorycznej wniosku dokonuje sie na podstawie dokumentéw dotaczonych
przez wnioskodawce do wniosku, danych i informacji wynikajgcych z wniosku, posiadanych
przez Osrodek i PFRON zasobodw oraz ustalen dokonanych w trakcie weryfikacji wniosku.

Nadzér nad prawidtowoscia przebiegu procesu rozpatrywania wnioskdw w ramach
Programu sprawuje Dyrektor Osrodka.

Dyrektor Osrodka powotuje zarzadzeniem zespét pracownikdw Osrodka odpowiedzialnych
za weryfikacje formalng, ocene merytoryczng wnioskdw i przygotowania umoéw
dofinansowania w ramach Programu. Oceny merytorycznej wniosku dokonuje dwdch
pracownikow zespotu. Pracownik dokonujacy weryfikacji formalnej wniosku nie moze
dokonywac¢ oceny merytorycznej wniosku i przygotowywaé¢ umowe dofinansowania
dotyczaca tego wniosku.

Weryfikacja formalna wniosku polega na sprawdzeniu przez pracownika Osrodka, czy
whnioskodawca i/lub jego podopieczny spetnia obowigzujgce warunki uczestnictwa
w Programie i ubiegania sie w jego ramach o wsparcie. Ocenie formalnej podlega:

1) spetnianie przez wnioskodawce/podopiecznego wnioskodawcy wszystkich kryteriéw
uprawniajgcych do ztozenia wniosku i uzyskania dofinansowania,

2) dotrzymanie przez wnioskodawce terminu na ztozenie wniosku,

3) zgodnosc¢ zgtoszonego we wniosku przedmiotu dofinansowania z zasadami wskazanymi
w Programie,

4) kompletnos¢ i poprawnos¢ danych zawartych we wniosku, zgodnos¢ wniosku oraz
wymaganych zatacznikow,
5) wypetnienie wymaganych rubryk we wniosku i zatgcznikdw do wniosku,

6) zgodnos¢ reprezentacji wnioskodawcy lub jego podopiecznego - w trakcie weryfikacji
sprawdzane jest czy wniosek zostat podpisany przez osoby do tego uprawnione.

Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w celu wytonienia wnioskdéw, ktére majg
najwieksze szanse na realizacje celéw Programu iktdre zmieszczg sie w limicie Srodkéw
finansowych przekazanych przez PFRON na realizacje poszczegdlnych obszaréw Programu.
Oceny wnioskdéw w poszczegdlnych obszarach Programu dokonuje sie na podstawie
punktowego systemu oceny wnioskdw, stanowigcego zatgcznik nr 10 do niniejszych zasad.
Punktowy system oceny wnioskdw uwzglednia preferencie PFRON przystugujace
whnioskodawcom w trakcie rozpatrywania wnioskdw w danym roku, o ktérych mowa w ust.
7, i okresla rédwniez minimalny prdg punktowy otrzymania dofinansowania. Przyznanie
dofinansowania nastepuje do czasu wykorzystania $rodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania w danym obszarze. Udzielenie dofinansowania wnioskodawcom, ktérych wnioski



8.

10.

11.

uzyskaty ocene ponizej ustalonego przez Osrodek minimalnego progu punktowego,
uzaleznione bedzie od mozliwosci wynikajgcych z wysokosci ostatecznej puli Srodkéw PFRON
przekazanych Realizatorowi Programu.

Punktowy system oceny wnioskdw uwzglednia preferencje PFRON przystugujgce
whnioskodawcom w trakcie rozpatrywania wnioskow:

1) w roku 2012 preferowane sg wnioski dotyczace:
a) oséb niepetnosprawnych, ktére studiujg lub uczg sie w szkotach
ponadgimnazjalnych,
b) aktywnych zawodowo,
w ten sposdb, ze najwyzszg liczbe punktéw w zakresie preferencyjnym otrzyma wniosek
dotyczacy osoby niepetnosprawnej studiujacej lub uczgcej sie w szkole
ponadgimnazjalnej,

2) w sytuacji, gdy limit sSrodkéw finansowych przekazany przez PFRON na realizacje danego
obszaru Programu nie umozliwia udzielenia dofinansowania wszystkim wnioskodawcom
z rownorzedng oceng wniosku, o przyznaniu dofinansowania decyduje stopien
niepetnosprawnosci  potencjalnego  beneficjenta pomocy w ten  sposdb,
ze w pierwszej kolejnosci realizowane bedg wnioski dotyczace oséb ze znacznym
stopniem niepetnosprawnosci, a w dalszej kolejnosci, gdy reguta postepowania wyrazona
w lit. a nie prowadzi do wyboru wniosku do dofinansowania, wysokos¢ przecietnego
miesiecznego dochodu, w rozumieniu przepisdw o $wiadczeniach rodzinnych,
podzielonego przez liczbe oséb we wspdlnym gospodarstwie domowym, obliczonego za
kwartat poprzedzajacy miesigc ztozenia wniosku - w ten sposéb, ze w pierwszej
kolejnosci realizowane bedg wnioski wnioskodawcow, ktérych dochdd jest najnizszy.

W przypadku wniosku, ktéry w trakcie jego oceny nasuwa watpliwosci co do mozliwosci
pozytywnej weryfikacji pod wzgledem kryterium dotyczacego rodzaju niepetnosprawnosci
adresata Programu lub co do celowosci wnioskowanego dofinansowania, do podjecia
pozytywnej decyzji wymagana jest pozytywna opinia wydawana przez eksperta — lekarza
specjalisty o specjalizacji zwigzanej z rodzajem niepetnosprawnosci adresata Programu.

Ekspertem, o ktdrym mowa w ust. 8, nie moze byé osoba, ktéra aktualnie oraz w ciggu
ostatnich 3lat, byta przedstawicielem prawnym Ilub handlowym, cztonkiem organéw
nadzorczych badz zarzadzajgcych lub pracownikiem firm oferujgcych sprzedaz
towardow/ustug bedacych przedmiotem wniosku.

W celu rzetelnej oceny wniosku, ekspert powinien potwierdzi¢ stan faktyczny zwigzany
z zakresem dysfunkcji i potrzebg wyposazenia potencjalnego beneficjenta pomocy we
whnioskowany przedmiot dofinansowania, o ile to mozliwe z uwagi na sytuacje zdrowotng
osoby niepetnosprawnej - w trakcie konsultacji z udziatem potencjalnego beneficjenta
pomocy.

Zatrudnienie eksperta do Programu i pokrycie kosztdw wynagrodzenia eksperta za
wykonanie czynnosci zwigzanych z opiniowaniem wnioskdw nalezy do zadan Os$rodka.
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12.

13.

14.

Czynnosci zwigzane z weryfikacja sg rejestrowane w odpowiednich rubrykach czesci
B formularza wniosku. Zakoniczenie iefekt tych czynnosci powinny potwierdzaé pieczatki,
daty i podpisy wtasciwych pracownikéw.

Whioskodawecy, ktéremu odmdwiono przyznania srodkéw finansowych w wyniku uchybien
ze strony Osrodka przy weryfikacji formalnej wniosku, przystuguje prawo zwrécenia sie
z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Pracownicy odpowiedzialni za realizacje poszczegdlnych etapdw procesu rozpatrywania
whniosku, jak tez eksperci:

1) s3 niezalezni co do tresci wyrazanych opinii, zobowigzani sg spetnia¢ funkcje zgodnie
z prawem i obowigzujgcymi zasadami, sumiennie, sprawnie, dokfadnie i bezstronnie,

2) do kazdego rozpatrywanego wniosku sktadajg  deklaracje  bezstronnosci
(w formule przewidzianej w odpowiedniej rubryce formularza wniosku); niepodpisanie
deklaracji bezstronnosci pozbawia mozliwosci rozpatrywania/ opiniowania danego
whiosku,

3) zobowigzani sg do wytagczenia sie od rozpatrywania sprawy, ktdora dotyczy jego
osobiscie, jego matzonka, wstepnego albo zstepnego, rodzenstwa, powinowatych w tej
samej linii albo stopniu, osoby pozostajgcej w stosunku przysposobienia oraz jej
matzonka, a takze w kazdym innym przypadku zaistnienia okolicznosci, ktére moga
wywotac watpliwosci co do jego bezstronnosci,

4) zobowigzani sg do ochrony danych osobowych przekazanych przez wnioskodawcéw.

ROZDZIAL IV - DECYZJA O PRZYZNANIU DOFINANSOWANIA

vk

Podstawg podjecia decyzji w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej dofinansowania
sg informacje aktualne na dzien ztozenia wniosku, z wyjatkiem wnioskéw wnioskodawcéw
zobowigzanych do uzupetnienia lub korekty danych - w tym przypadku podstawg podjecia
decyzji w sprawie przyznania dofinansowania sg informacje aktualne na dzien uzupetnienia
whiosku.

Decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania wnioskowanej pomocy podejmuje Dyrektor
Osrodka na podstawie oceny merytorycznej wniosku dokonanej przez pracownikéw
dokonujacych ww. oceny. Ocena merytoryczna i decyzja jest rejestrowana w odpowiedniej
rubryce czesci B formularza wniosku wraz z datg jej podjecia, pieczeciami i podpisami oséb
dokonujacych oceny i podejmujgcych decyzje. O przyznaniu lub odmowie przyznania
Srodkéw Osrodek powiadamia wnioskodawce pisemnie w ciggu 7 dni od daty podjecia
decyzji.

Decyzja odmowna w sprawie dofinansowania wymaga pisemnego uzasadnienia.
Kwota dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz kwota wnioskowana.

Decyzja o przyznaniu dofinansowania jest podstawg zawarcia umowy dofinansowania.
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6. W przypadku przyznania dofinansowania, realizacja dofinansowania nastepuje
po podpisaniu dwustronnej umowy dofinansowania pomiedzy Realizatorem, w imieniu
ktérego wystepuje Osrodek, i wnioskodawca. Zawarcie umowy nastepuje nie pdzniej niz
w ciggu 14 dni od daty zawiadomienia wnioskodawcy o przyznaniu dofinansowania.

ROZDZIAL V - UMOWA DOFINANSOWANIA | JEJ ROZLICZENIE

1. Po zawarciu umowy w sprawie realizacji programu pomiedzy PFRON a Realizatorem
i przekazaniu Realizatorowi srodkdw PFRON na realizacje Programu, Osrodek zawiera
z beneficjentami pomocy umowy dofinansowania, ktérych wzdér okresla:

1) wobszarze A —zatgcznik nr 11,
2) wobszar B1 - zatacznik nr 12,
3) w obszarze B2 — zatacznik nr 13,
4) w obszarze B3 —zatagcznik nr 14,
5) obszar B4 — zatgcznik nr 15,
6) obszar C— zatgcznik nr 16,
7) obszar D — zatgcznik nr 17,
8) obszar E—zatacznik nr 18,
9) obszar F—zatacznik nr 19,
do niniejszych zasad.

2. Warunkiem zawarcia umowy dofinansowania jest spetnianie przez wnioskodawce lub jego

podopiecznego warunkéw uczestnictwa okreslonych w Programie takze w dniu podpisania
umowy.

3. Przekazanie przyznanych $rodkdéw finansowych nastepuje:

1) na rachunek sprzedawcy przedmiotu zakupu/ ustugodawcy, na podstawie
przedstawionej i podpisanej przez beneficjenta pomocy faktury VAT,

lub

2) na wskazany rachunek bankowy beneficjenta pomocy - do rozliczenia na warunkach
okreslonych w umowie dofinansowania (wskazanie terminu i sposobu rozliczenia
przekazanych srodkéw) w odniesieniu wytacznie do obszaréw B4, D, E i F.

4. Wybodr sprzedawcy przedmiotu dofinansowania lub ustugodawcy, nalezy wytacznie
do beneficjenta pomocy.

5. Faktury VAT (lub inne dowody ksiegowe, gdy wystawienie faktury VAT nie jest mozliwe)
przedtozone w celu rozliczenia dofinansowania, muszg by¢ sprawdzone przez Osrodek pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz opatrzone klauzulg , optacono ze
srodkéw PFRON w ramach pilotazowego programu , Aktywny Samorzad” w kwocie:

”

.. =Uumowa nr: ...
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6. W przypadku, gdy beneficjent pomocy przedtozy dokumenty, o ktérych mowa wust. 5

wystawione w jezyku innym niz jezyk polski, w ktérych walutg rozliczeniowg jest waluta
inna niz polski ztoty (PLN), zobowigzany jest do przedtozenia ttumaczenia tych dokumentéw
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego (Realizator nie refunduje kosztéw zwigzanych
z ttumaczeniem tych dokumentéw). Pfatnos¢ przez Osrodek kwoty dofinansowania moze
nastgpi¢ wowczas wedtug kursu sprzedazy danej waluty w Banku Gospodarstwa Krajowego
z dnia dokonania ptatnosci.

7. Zwrotowi, na wskazany przez Osrodek rachunek bankowy, podlega:

1) kwota dofinansowania przekazana na rachunek bankowy beneficjenta pomocy w czesci,
ktéra nie zostata uznana przez Realizatora podczas rozliczenia przyznanego
dofinansowania, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania przez Osrodek na rachunek
bankowy beneficjenta pomocy — w terminie wskazanym w skierowanej do beneficjenta
pomocy pisemnej informacji o koniecznosci zwrotu zakwestionowanej czesci
dofinansowania (wezwanie do zaptaty),

2) czes¢ dofinansowania niewykorzystana przez beneficjenta pomocy — w terminie
wskazanym przez Osrodek w umowie dofinansowania.

8. Zwrot $rodkdéw finansowych w terminie pézniejszym niz okreslony zgodnie z ust. 7 pkt 2,

10.

11.

powoduje naliczenie odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

W przypadku wykorzystania catosci lub czesci dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
beneficjent pomocy jest zobowigzany, w terminie wskazanym w wezwaniu do zapfaty, do
zwrotu catosci lub czesci nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania
dofinansowania przez Realizatora na rachunek bankowy beneficjenta pomocy - do dnia ich
zwrotu, na wskazany rachunek bankowy.

Odsetek, o ktdrych mowa w ust. 7 pkt 1, nie nalicza sie w przypadku gdy wystgpienie
okoliczno$ci powodujgcych obowigzek zwrotu srodkéw byto niezalezne od beneficjenta
pomocy.

Dofinansowanie nie moze obejmowaé kosztéow zakupu lub wykonania ustug zakupionych
lub wykonanych przed przyznaniem srodkéw finansowych i zawarciem przez beneficjenta
pomocy umowy z Osrodkiem, z wytgczeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w rozdziale VI
ust. 1 pkt 7 i pkt 9 Programu, uwzgledniajgcych mozliwosé refundacji kosztéw: utrzymania
sprawnosci technicznej posiadanego woézka inwalidzkiego o napedzie elektrycznym oraz
optaty za pobyt dziecka osoby niepetnosprawnej w ztobku lub przedszkolu.

12. Umowa dofinansowania moze zosta¢ rozwigzana z zachowaniem 14 dniowego okresu

wypowiedzenia w przypadku:

1) niewykonania przez beneficjenta pomocy zobowigzan okreslonych w umowie,
a w szczegdlnosci: nieterminowego wykonywania umowy, wykorzystania przekazanego
dofinansowania na inne cele niz okreslone w umowie - gdy beneficjent pomocy nie
doprowadzi do usuniecia uchybien w terminie okreslonym przez Os$rodek, jednak nie
dtuzszym niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do usuniecia uchybien,
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2) ztozenia we wniosku lub w umowie dofinansowania oswiadczen niezgodnych
z rzeczywistym stanem,

3) odmowy poddania sie przez beneficjenta pomocy kontroli przeprowadzanej przez
PFRON i/lub O$rodek.

13. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w ust. 12, beneficjent pomocy
zobowigzany jest do zwrotu kwoty przekazanej przez Osrodek, z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia wykonania przez Realizatora
ptatnosci tych srodkéw do dnia uregulowania catosci wtacznie — w terminie okreslonym
w informacji o rozwigzaniu umowy.

14. Jezeli Os$rodek podejmie kroki w kierunku odzyskania udzielonego dofinansowania,
zobowigzany bedzie do:

1) wypowiedzenia umowy dofinansowania ze wskazaniem przyczyny wypowiedzenia,

2) okreslenia wysokosci roszczenia, przy czym w sytuacjach, o ktérych mowa w art. 49e
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wydanie decyzji nakazujacej zwrot wyptaconych
srodkow,

3) wyznaczenia terminu zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami,

4) wystania wypowiedzenia listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, na
adres beneficjenta pomocy ustalony w umowie dofinansowania.

15. Zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci.

16. Spory wynikte na tle realizacji umowy, rozstrzygane beda przez Sad wtasciwy miejscowo dla
siedziby Realizatora.

17. Umowa wygasa wskutek wypetnienia przez Osrodek i beneficjenta pomocy zobowigzan
wynikajacych z umowy. Umowe zawiera sie na czas okreslony, w przypadku:

1) obszaréw A — E: na trzy lata, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku zawarcia
umowy dofinansowania,
2) obszaru F - do 31 grudnia roku, w ktédrym zostata zawarta umowa dofinansowania.

18. Umowa moze by¢ rozwigzana za zgodg stron, w przypadku wystgpienia okolicznosci,
niezaleznych od woli stron, uniemozliwiajgcych wykonanie umowy. W takim przypadku
Osérodek powiadamia beneficienta pomocy odrebnym pismem o rozliczeniu
lub/i koniecznosci zwrotu przekazanej kwoty dofinansowania.

19. W ramach programu nie mogg by¢ dofinansowane:
1) pozyczkiisptaty rat oraz odsetek,
2) koszty poniesione na przygotowanie wniosku,
3) optaty zwigzane z realizacjg umowy zawartej z beneficjentem pomocy,
4) koszty nieudokumentowane.

20. Przy zawieraniu uméw z beneficjentami pomocy, ktdérzy nie majg mozliwosci ztozenia
podpisu i dokonujg odcisku palca, nalezy:
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1) sprawdzié istnienie w dowodzie osobistym klauzuli ,podpis niemozliwy”,

2) sprawdzié, czy ztozone dotychczas dokumenty (wniosek, zatgczniki, inne) byty
podpisane za pomoca odcisku palca,

3) przy odcisku palca wpisa¢ imie i nazwisko strony umowy.

21. Po dokonaniu czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 20, na egzemplarzu umowy pozostajagcym
w Osrodku skfadajg swoje podpisy pracownicy Osrodka, w obecnosci ktérych beneficjent
pomocy podpisat umowe - wraz z datg i pieczatka imienng przy adnotacji ,,umowe zawarto
w obecnosci:”, przy czym przy zawieraniu umowy wymagana jest obecno$é¢ dwéch
pracownikow Osrodka.

ROZDZIAL VI - KONTROLA

Osérodek i PFRON majg prawo kontroli wykorzystania przedmiotu dofinansowania oraz
prawidtowosci, rzetelno$ci i zgodnosci zestanem faktycznym danych zawartych
w dokumentach, stanowigcych podstawe rozliczenia dofinansowania. Kontrola moze by¢
prowadzona w catym okresie przechowywania dokumentéw, na podstawie ktérych srodki
PFRON zostaty przyznane, przekazane beneficjentom pomocy i rozliczone.

ROZDZIAL VII - ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTOW POMOCY

1. Beneficjent pomocy jest zobowigzany do:

1) wykorzystania srodkéw dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem,

2) umozliwienia PFRON i Osrodkowi kontroli prawidtowosci wykorzystania dofinansowania,

3) przekazywania na kazde wezwanie Osrodka lub PFRON informacji dotyczacych efektow
udzielonego wsparcia, odzwierciedlajgcej stan faktyczny oraz innych informacji
zwigzanych z uczestnictwem w Programie,

4) niezwtocznego zawiadomienia Osrodka o wszelkich zmianach majacych wplyw
na realizacje umowy, np. o zmianie nazwiska, adresu zamieszkania, utracie przedmiotu
dofinansowania,

5) zwrotu srodkéw finansowych w przypadkach okreslonych w umowie dofinansowania,

6) dostarczenia do Osrodka:

a) w przypadku wszystkich obszaréw — pisemnej informacji, przygotowanej zgodnie
z wytycznymi PFRON w zakresie ewaluacji programu, odzwierciedlajgcej stan
faktyczny w zakresie efektéw udzielonego dofinansowania, w tym w odniesieniu do
celéw Programu,

b) w przypadku obszaréw: A, B1, B2, B3, C, D - pisemnego potwierdzenia odbioru
przedmiotu dofinansowania odpowiadajgcego przedstawionej fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od dnia wydania przedmiotu dofinansowania przez
sprzedawce/ ustugodawce,

¢) w przypadku obszaru B4, - pisemnego potwierdzenia ukoriczenia szkolenia,
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d) w przypadku obszaru E — pisemnej informacji o wyniku szkolenia i egzaminu/ow
dotyczacych prawa jazdy,
e) w przypadku obszaru F - pisemnego potwierdzenia pobytu dziecka w ztobku lub
przedszkolu w okresie objetym dofinansowaniem,
7) w przypadku obszaréw: B1, B2, B3, C — umieszczenia na zakupionym przedmiocie
dofinansowania, przekazanej przez PFRON naklejki zawierajacej informacje
o dofinansowaniu zakupu ze $rodkédw PFRON (jezeli rozmiar przedmiotu dofinansowania
to umozliwia),
8) w przypadku obszaréw: A, B1, B2, B3, D - dokonywania na wtasny koszt niezbednych
napraw i konserwacji przedmiotu dofinansowania,
9) w przypadku obszaréw: A, B1, B2, B3, C, D:
a) nieodstepowania, a takze nieprzekazywania przedmiotu dofinansowania w innej
formie osobom trzecim, w okresie obowigzywania umowy dofinansowania,

b) udostepniania przedmiotu dofinansowania w celu umozliwienia O$rodkowi lub PFRON
jego ogledzin,
¢) wykorzystywania przedmiotu dofinansowania zgodnie z jego przeznaczeniem.

Sprzedaz badz konieczna zamiana przedmiotu dofinansowania w okresie obowigzywania
umowy dofinansowania wymaga kazdorazowo zgody O$rodka. Ewentualna zamiana
przedmiotu dofinansowania odbywa sie bez zaangazowania dodatkowych srodkéw PFRON.
Postanowienia umowy dofinansowania majg zastosowanie rowniez do przedmiotu
dofinansowania uzyskanego w wyniku zamiany.

Osérodek zobowigzany jest do uzyskania od beneficjentéw pomocy oswiadczenia, iz nie
otrzymali na podstawie odrebnych wnioskéw dofinansowania lub dotacji ze srodkéw
PFRON na cele objete umowg dofinansowania i nie ubiegajg sie odrebnymi wnioskami
o dofinansowanie lub dotacje ze srodkdw PFRON na te cele.

Zapisy uwzgledniajace zobowigzania, o ktérych mowa w ust.1-3, uwzglednione beda
w umowach zawieranych pomiedzy beneficjentem pomocy a Osrodkiem.

Prezydent Miasta Koszalina

Piotr Jedlinski
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