KARTA UStUGI Km-30

. PR p Wersja Nr 24
Wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby )

Urzad Miejski wiasne Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 17.01.2020

1. ZAKRES SWIADCZONEJ USLUGI
Wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wtasne

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY
Do wniosku o wydanie zaswiadczenia ztozonego przez przedsiebiorce osobiscie lub osobe przez niego upowazniong po
przedtozeniu przez nig petnomocnictwa nalezy dotgczyc¢:

1) Informacje o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) albo numer w
rejestrze przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS);

2) Zaswiadczenie o niekaralnosci opatrzone datg nie wczesniejszg niz miesigc przed ztozeniem wniosku,
potwierdzajgce, ze odpowiednio przedsiebiorca osobiscie wykonujacy przewozy, zatrudnieni przez niego
kierowcy oraz osoby niezatrudnione przez przedsiebiorce, lecz wykonujgce osobiscie przewdz na jego rzecz,
spetniajg warunki, o ktérych mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4 lub w art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2140);

3) Okreslenie rodzaju i liczby pojazdéw samochodowych, ktére przedsiebiorca bedzie wykorzystywat do
wykonywania transportu drogowego.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY

Za wydanie zaswiadczenia na krajowy przewdz drogowy na potrzeby wtasne oséb lub rzeczy pobiera sie optate w
wysokosci 500 zt.

Za wydanie wypisu z zaswiadczenia dla kazdego pojazdu zgtoszonego we wniosku o wydanie zaswiadczenia, pobiera

sie w optate w wysokosci 100 zt.

Za zmiane zaswiadczenia, polegajacg na zmianie danych w nim zawartych, o ile zmiana ta nie spowoduje zmiany formy
prawnej prowadzonej dziatalnosci, pobiera sie optate w wysokosci 25 zt.

Za wydanie wypisu z zaswiadczenia, w przypadku zmiany tego zaswiadczenia, pobiera sie optate w wysokosci 10 zt.

Za wydanie wypisu z zaswiadczenia, w przypadku zgtoszenia przez przedsiebiorce kolejnego pojazdu samochodowego
niezgtoszonego we wniosku o wydanie tego zaswiadczenia, pobiera sie opfate, o ktérej mowa w ust. 2. tj. 100 zt.

Optaty mozna dokonac¢ w kasie Urzedu w pokoju 46 lub na konto Urzedu - mBank S.A. Oddziat Korporacyjny w Koszalinie
na numer: 41 1140 1137 0000 2444 4400 1003 lub w kasach Oddziatu Korporacyjnego mBanku w Koszalinie ul. S. Okrzei
3, w godz.: 9:00 - 17:00, a optate skarbowg réwniez w kasie Urzedu w pokoju 46 lub na konto Urzedu - mBank S.A.
Oddziat Korporacyjny Koszalin na numer 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033. W przypadku zatatwiania sprawy za
posrednictwem petnomocnika optata skarbowa wynosi 17 zt od kazdej osoby upowazniajace;j.

Opftata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa lub prokury nie dotyczy dokumentu poswiadczonego notarialnie lub
przez uprawniony organ upowazniajgcy do odbioru dokumentu oraz petnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnym
(rodzice, dziadkowie), zstepnym (dziecko, wnuk) lub rodzenstwu. .

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Dokumenty nalezy ztozy¢ w Wydziale Komunikacji Urzedu Miejskiego w Koszalinie ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter,
pokdj nr 22 lub w Kancelarii Urzedu Miejskiego pokdj nr 19 w godzinach pracy urzedu:

pn. - 9:00 - 17:00, wt., $r., czw., pt. - 7:15 - 15:15

6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Roman Bernas (Inspektor) — Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 22,
tel. (94) 34-88-662
2. Matgorzata Jabtoriska (Inspektor) — Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 22,

tel. (94) 34-88-659
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7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Zaswiadczenie
Nie pdzniej niz w ciggu 7 dni.

8. TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie. Organem odwotawczym
jest Samorzgdowe Kolegium Odwofawcze w Koszalinie. Termin wniesienia zazalenia na postanowienie — 7 dni, za
posrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina.

Zazalenie nalezy ztozy¢ w Kancelarii Urzedu, parter, w pokoju 19, w godzinach pracy Urzedu lub przestac pocztg na
adres: Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7.

9. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2140),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2463),

Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.),
Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada2006 r. (t. j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 z pézn.zm.),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia na
przewozy drogowe na potrzeby wtasne oraz wypisu z tego zaswiadczenia( Dz.U. z 2014 r. poz.961).

10. UWAGI
Obowigzek uzyskania zaswiadczenia, nie dotyczy przewozéw drogowych wykonywanych:
1) w ramach powszechnych ustug pocztowych;
2) przez podmioty, niebedace przedsiebiorcami, z tym ze w przypadku dziatalnosci wytwdrczej w rolnictwie

dotyczacej upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa
srodlgdowego obowigzek uzyskania zaswiadczenia nie dotyczy rolnika w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 299 i 303),

3) przez przedsiebiorcéw posiadajacych uprawnienia do wykonywania transportu drogowego.

Opracowat Roman Bernas 17.01.2020
Sprawdzit Radostaw Darnielewicz 17.01.2020
Zatwierdzit Krzysztof Gotto 17.01.2020
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Roman Bernas




