Urzad Miejski Wopis do ewidencji instruktorow
w Koszalinie

KARTA UStUGI Km-31

Wersja Nr 01

Data zatwierdzenia:
31.01.2019

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Wpis do ewidencji instruktoréw, wydanie legitymacji instruktora nauki jazdy

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1)

2)
3)

4)
5)

6)

wniosek o wpis do ewidencji instruktorow/wyktadowcéw (druk do pobrania w pokoju nr 24 lub na stronie
www.bip.koszalin.pl),

fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm,

potwierdzenie posiadania przez okres co najmniej 2 lat, uprawnienia do kierowania pojazdem rodzaju objetego
szkoleniem,

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kandydatédw na instruktoréw,

wazne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynnosci instruktora oraz
wazne orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania czynnosci
instruktora,

zaswiadczenie o niekaralnosci w zakresie, o ktérym mowa w art. 33 ust 1 pkt 8 ustawy o kierujacych pojazdami
tj. za: przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji, przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowej lub osobistej, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, prowadzenie pojazdu
w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego podobnie dziatajgcego Srodka, przestepstwo

umysline przeciwko zyciu i zdrowiu, przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci.

Zatgczniki do karty ustugi:

Km-31-01 Wniosek o wpis do ewidencji instruktorow / wyktadowcow.

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
Optata za wpis do ewidencji - 50,00 zt .
Optaty mozna dokona¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Koszalinie lub na konto Urzedu - mBank S.A. Oddziat
Korporacyjny w Koszalinie nr 41 1140 1137 0000 2444 4400 1003 w kasach Oddziatu Korporacyjnego mBanku przy ul.
S.Okrzei 3 w Koszalinie, w godz. 9.00-17.00.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w:
Wydziale Komunikacji Urzedu Miejskiego w Koszalinie, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 24
w godzinach przyjec klientow:
pn. -9:00 - 17:00;
wt., $r., czw., pt. - 8:00 - 15:00

6. OSOBY DO KONTAKTU
1. Krzysztof Macko (Inspektor) - ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 24

tel. 94 34 88 658

2. Andrzej Rybicki (Inspektor) - ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 24

tel. 94 34 88 658
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7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Po ztozeniu wniosku o wpis do ewidencji Prezydent Miasta kieruje kandydata na egzamin sprawdzajgcy

kwalifikacje.

Wpis do ewidencji i wydanie legitymacji instruktora nauki jazdy nastepuje bez zbednej zwioki po

pozytywnym wyniku egzaminu.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Organem odwotawczym jest Samorzagdowe Kolegium Odwotawcze w Koszalinie, za posrednictwem
Prezydenta Miasta Koszalina w terminie 14 dni.
Odwotanie nalezy ztozy¢ w Kancelarii Urzedu, parter, w pokoju nr 19, w godzinach pracy Urzedu lub przestac

pocztg na adres: Urzgd Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7.

9. PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2017r. poz.978 z pdzn.zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 7 pazdziernika 2016r. w sprawie uzyskiwania uprawnied przez instruktoréw
i wyktadowcow, optat oraz wzoréw dokumentdéw stosowanych w tych sprawach, a takie stawek

wynagrodzenia cztonkéw komisji (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 661),

e Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 2096

z pézn.zm.),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 z pdin.zm.).

10. UWAGI

Whpisu do rejestru dokonuje sie po zdaniu egzaminu sprawdzajgcego kwalifikacje, egzaminy przeprowadza
komisja egzaminacyjna powofana przez wojewode, wiasciwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby
egzaminowanej, w przypadku mieszkancéw Koszalina komisja powotana przez Wojewode
Zachodniopomorskiego. Prezydent Miasta dokonuje wpisu w drodze decyzji administracyjne;j.

Opracowat Andrzej Rybicki 31.01.2019
Sprawdzit Wiestawa Miedzik 31.01.2019
Zatwierdzit Krzysztof Gotto 31.01.2019

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty

Andrzej Rybicki




