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	1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI

	    Wpis do ewidencji instruktorów, wydanie legitymacji instruktora nauki jazdy

	

	2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY

1) wniosek o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców (druk do pobrania w pokoju nr 24 lub na stronie www.bip.koszalin.pl),

2) fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm,
3) potwierdzenie posiadania przez okres co najmniej  2 lat, uprawnienia do kierowania pojazdem rodzaju objętego szkoleniem,
4) zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kandydatów na instruktorów,
5) ważne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania czynności instruktora oraz ważne orzeczenie psychologiczne  o braku przeciwwskazań  psychologicznych do wykonywania czynności instruktora,
6) zaświadczenie o niekaralności  w zakresie, o którym mowa w art. 33 ust 1 pkt 8 ustawy o kierujących pojazdami tj. za: przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub osobistej, przestępstwo  przeciwko  wiarygodności  dokumentów, prowadzenie  pojazdu 
w stanie po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu innego podobnie działającego środka, przestępstwo
umyślne przeciwko życiu i zdrowiu, przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności.
Załączniki do karty usługi:

Km-31-01 Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów / wykładowców.


	3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ

	     Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną.


	4. OPŁATY

Opłata za wpis do ewidencji - 50,00 zł .

Opłaty można dokonać w kasie Urzędu Miejskiego w Koszalinie lub na konto Urzędu - mBank S.A. Oddział

Korporacyjny w Koszalinie nr 41 1140 1137 0000 2444 4400 1003 w kasach Oddziału Korporacyjnego mBanku przy ul. S.Okrzei 3 w Koszalinie, w godz. 9.00-17.00.



	


5. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć osobiście w:

Wydziale Komunikacji Urzędu Miejskiego w Koszalinie, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 24 
w godzinach przyjęć klientów:

pn. - 9:00 - 17:00;  
wt., śr., czw., pt. - 8:00 - 15:00 

6. OSOBY DO KONTAKTU

      1. Krzysztof Macko  (Inspektor) - ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 24

                                                                 tel. 94 34 88 658

      2. Andrzej Rybicki (Inspektor)    - ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 24

                                                                 tel. 94 34 88 658
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 7. SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA

Po złożeniu wniosku o wpis do ewidencji Prezydent Miasta kieruje kandydata na egzamin sprawdzający kwalifikacje.
Wpis do ewidencji i wydanie legitymacji instruktora nauki jazdy następuje bez zbędnej zwłoki po pozytywnym wyniku egzaminu.

 8. TRYB ODWOŁAWCZY

Organem odwoławczym jest Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Koszalinie, za pośrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina w terminie 14 dni.
Odwołanie należy złożyć w Kancelarii Urzędu, parter, w pokoju nr 19, w godzinach pracy Urzędu lub przesłać pocztą na adres: Urząd Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7.

 9. PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (t.j. Dz. U. z 2017r. poz.978 z późn.zm.),
· Rozporządzenie    Ministra   Infrastruktury  i  Budownictwa   z  Rozporządzenia   Ministra   Infrastruktury 
i   Rozwoju   z   dnia  7   października  2016r.   w   sprawie   uzyskiwania  uprawnień   przez   instruktorów 
i wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 661),
· Kodeks  postępowania  administracyjnego  z  dnia  14  czerwca  1960r.  (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 
z późn.zm.),

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 z późn.zm.).
 10. UWAGI
Wpisu do rejestru dokonuje się po zdaniu egzaminu sprawdzającego kwalifikacje, egzaminy przeprowadza komisja egzaminacyjna powołana przez wojewodę, właściwa ze względu na miejsce zamieszkania osoby egzaminowanej, w przypadku mieszkańców Koszalina komisja powołana przez Wojewodę Zachodniopomorskiego. Prezydent Miasta dokonuje wpisu w drodze decyzji administracyjnej.
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