KARTA UStUGI E-03

Wersja Nr 05

Dofinansowanie kosztow ksztatcenia pracownika

Urzad Miejski . Data zatwierdzenia:
w Koszalinie mtoedocianego 22.06.2018

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Udzielanie dofinansowania kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw zamieszkatych na terenie Miasta Koszalina
z tytutu umowy o prace w przypadku nauki zawodu i przyczuczenia do wykonywania okreslonej pracy.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1) Wypetniony wniosek E-03-01;

2) Potwierdzone za zgodnosc z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji wymaganych do
prowadzenia przygotowania zawodowego mtodocianego pracownika przez pracodawce lub osobe prowadzacg zaktad w
imieniu pracodawcy albo osobe zatrudniong u pracodawcy (dyplom mistrzowski, $wiadectwa, uprawnienia
pedagogiczne);

3) Potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie umowy o prace z mtodocianym pracownikiem w celu przygotowania
zawodowego;

4) Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie dyplomu, $wiadectwa lub zaswiadczenia potwierdzajacego,

ze mtodociany pracownik ukorczyt nauke zawodu lub przyuczenie do wykonywania okreslonej pracy i zdat egzamin;

5) Dokument potwierdzajgcy miejsce zamieszkania mtodocianego pracownika w przypadku, gdy nie posiada on statego
lub czasowego meldunku na terenie Miasta Koszalina;

6) Formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

7) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis jakie otrzymat
pracodawca w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w cigg 2 poprzedzajgcych lat albo oswiadczenie o wielkosci
pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie albo oswiadczenie o nie otrzymaniu takiej pomocy.

Zataczniki do kart ustugi:
E-03-01 - Wniosek o udzielenie dofinansowania
E-03-02 - Zgtoszenie zawarcia umowy o prace w celu przygotowania zawodowego z mtodocianym pracownikiem

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

3. OPLATY
Nie podlega opfacie.

4. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w termienie 3 miesigcy od daty zdania przez mtodocianego pracownika egzaminu w:
Kancelarii Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter (w poniedziatki w godzinach od 9.00 do 17.00,
od wtorku do pigtku w godzinach od 7.15 do 15.15)

lub

przesfac pocztg na adres:

Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7

5.0SOBY DO KONTAKTU
Renata Zmystowska (gétwny specjalista) — ul. Mickiewicza 26, Il pietro, pok. nr 50
tel. 94 3488 724

6. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Po spetnieniu warunkéw wydawana jest decyzja o udzieleniu difinansowania nie pdzniej niz w ciggu miesigca od ztozenia
whniosku. Wyptata dofinansowania nastgpi nie pdzniej niz po 14 dniach od daty przekazania srodkow przez
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty.
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7. TRYB ODWOtAWCZY
Organem odwotawczym jest Samorzagdowe Kolegium Odwotawcze w Koszalinie, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Koszalina w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

8. PODSTAWA PRAWNA

1) art. 122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku - Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 996 z pdzn. zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie praktycznej nauki zawodu
(Dz. U.z2010r., Nr 244, poz. 1626, z podzn. zm.);

3) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 roku w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych i ich
wynagradzania (Dz. U.z 2014 r., poz. 232 z pdzn. zm.);

4) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352 z 18.12.2013 r.).

9. UWAGI
Pracodawca ubiegajgcy sie dofinansowanie powinien zawiadomié Prezydenta Miasta Koszalina o zawarciu umowy
o prace w celu przygotowania zawodowego z mtodocianym pracownikiem na druku E-03-02.

Wysokos¢ kwoty dofinansowania kosztow ksztatcenia jednego mtodocianego pracownika zalezy od okresu ksztatcenia
wynikajgcego z umowy o prace w celu przygotowania zawodowego i wynosi:

1) w przypadku nauki zawodu:

- 8 081 zt - przy okresie ksztatcenia wynoszacym 36 miesiecy;

2) w przypadku przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy - 254 zt za kazdy petny miesigc ksztatcenia.

Powyzsze kwoty podlegajg waloryzacji wskaznikiem cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, jezeli wskaznik ten
wyniesie co najmniej 105%.

Opracowat Renata Zmystowska 22.06.2018
Sprawdzit Krzysztof Stobiecki 22.06.2018
Zatwierdzit Krzysztof Stobiecki 22.06.2018
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Renata Zmystowska
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